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MISSAO DA SENF
Promover a gest&o sistémica das atividades na SEFAZ, com qualidade e efetividade, integrando e
viabilizando as politicas, praticas e resultados institucionais.
OS LICITANTES QUE RETIRAREM A CONCORRENCIA PUBLICA NACIONAL VIA
INTERNET, DEVERAO PREENCHER O RECIBO ABAIXO E REMETE-LO A
GERENCIA DE PROCESSOS DE AQUISICOES - GPAQ POR MEIO DO FAX: (65) 3617-2036
OU E-MAIL gpag@sefaz.mt.gov.or COM CARIMBO DA EMPRESA, SOB PENA DE NAO
RECEBER AS ALTERACOES QUE FOREM EFETUADAS NESTA CONCORRENCIA.

GERENCIA DE PROCESSOS DE AQUISICOES/SENF — PORTARIA CONJUNTA N.°
001/SENF/SEFAZ/2010.

PRESIDENTE: RADIANA KASSIA E SILVA CLEMENTE

CONCORRENCIA PUBLICA NACIONAL N°002/2010/ SENF/SEFAZ
(FUNGEFAZ/SEFAZ)

RECIBO
Declaro, para todos os efeitos legais, que recebi o Edital referente ao certame
licitatério acima referenciado.

Cuiaba-MT, __,de de 2010.

(Nome e CGC da Licitante)

Ficha da Empresa Licitante
Nome da Empresa:
Endereco:
Cidade: Bairro:
Estado: CEP:
Responsavel:
Telefones: Fax:
Celular:
E-mail:

CARIMBO DA EMPRESA:
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Regido pela Lei Federal n°® 8.666/93, Lei complementar n® 123/06 e Decreto Estadual n® 635/07, bem
como em consideracdo a Lei Complementar Estadual n°264 de 28/12/2006 e o Decreto Estadual
n° 1.098 de 28 de dezembro de 2007, gue dispde sobre estrutura do Nucleo Sistémico.

TIPO: TECNICA E PRECO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DOS
SERVICOS DE EXECUCAO DE ATIVIDADES TECNICAS REFERENTES A
ORGANIZACAO, MANUTENCAO, CUSTODIA E DISPONIBILIZACAO DOCUMENTAL
NO ACERVO INTERMEDIARIO E PERMANENTE DA SECRETARIA DE ESTADO DE
FAZENDA - SEFAZ CONFORME ESPECIFICACOES CONTIDAS NO ANEXO | DO
EDITAL

DATA: 26/04/2010 HORARIO: 09h00 min.

LOCAL: SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO/SAD-SUPERINTENDENCIA
DE AQUISICOES GOVERNAMENTAIS SITUADA A AV. TRANSVERSAL “1”, SALA “4”,
BLOCO “lII” CENTRO POLITICO ADMINISTRATIVO - CPA, CUIABA - MATO
GROSSO. CEP 78.050-970.

RADIANA KASSIA E SILVACLEMENTE
PRESIDENTE DA COMISSAO DE LICITACAO
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PREAMBULO

O ESTADO DE MATO GROSSO por intermédio da SECRETARIA EXECUTIVA DO
NUCLEO FAZENDARIO, mediante a Comissio Permanente de Licitacdo, designada pela
PORTARIA CONJUNTA N.° 001/SENF/SEFAZ/2010, de 05 de janeiro de 2010, publicada no
D.O. do dia 06 de janeiro de 2010, denominada doravante CPL, torna publico para conhecimento dos
interessados que na data, horario e local abaixo indicados, realizara Sessdo Publica para recebimento de
envelopes de “Documentacdo” e “Proposta Comercial” relativos a licitagdo, na modalidade
CONCORRENCIA PUBLICA NACIONAL, TIPO TECNICA E PRECO, conforme artigo 45, §
1° inciso 111, da Lei n° 8.666/93, e descricBes contidas no presente instrumento convocatério e seus
Anexos.

SUPORTE LEGAL

Esta Licitacdo tem fundamento legal na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragdes subsequentes,
pelo Decreto Estadual n°® 7217/2006 e suas alteracOes, estando devidamente autorizado pelo Senhor
Governador do Estado de Mato Grosso e pelo Secretério de Estado de Fazenda no Termo de Referéncia
009/2010.

1. DATA E LOCAL DA REALIZACAO:

A sessio de recepcio dos envelopes de “HABILITACAO”, “PROPOSTA TECNICA” E “PROPOSTA
DE PRECOS?” sera realizada da seguinte forma:

TIPO DE LICITACAO: Técnica e Preco, conforme artigo 45, § 1°, inciso Ill, da Lei n° 8.666/93,
objetivando a escolha da proposta mais vantajosa para execucdo do objeto desta Concorréncia Publica
Nacional;

DATA: 26/04/2010;

HORARIO: 09h00 min;

LOCAL.: Secretaria de Estado de Administragcdo/SAD - Superintendéncia de Aquisicbes Governamentais
situada a Av. Transversal “1”, sala “4”, bloco “I11” Centro Politico Administrativo — CPA, Cuiaba — Mato
Grosso. CEP: 78.050-970.

2. DO OBJETO

2.1. Constitui objeto desta licitagdo a escolha da proposta mais vantajosa para execugéo de:

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestagdo dos servigos de execucdo de
atividades técnicas referentes & organizacdo, manutencdo, custodia e disponibilizacéo
documental no acervo intermediario e permanente da Secretaria de Estado de Fazenda -
SEFAZ, conforme especificagdes contidas no anexo | do edital, cujas atividades encontram-se
distribuidas em trés etapas principais, a saber:

1. Organizagdo do Acervo Documental
1.1 Organizacéo Inicial dos Documentos e Descarte;
1.2 Organizacéo Sistematica por Documentos e Descarte;
1.3 Indexagdo e Transferéncia das Caixas Box de Arquivo.
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2. Manutencéo do Acervo Documental
2.1 Custodia do Arquivo por Caixa Box;
2.2 Custodia do Arquivo por Documento;
2.3 Descarte.

3. Digitalizacao por demanda;

3. DAS DEFINICOES

3.1. Sempre que as palavras abaixo ou os pronomes usados em seu lugar aparecerem neste documento de
licitagdo, ou em qualquer dos documentos ANEXOS, elas terdo o significado determinado a seguir:

a) CONTRATANTE - Estado de Mato Grosso por intermédio da Secretaria de Fazenda de Mato
Grosso;

b) SEFAZ/MT - Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso;

c) SENF — Secretaria Executiva do Nucleo Fazendario;

d) CPL — Comisséo Permanente de Licitagéo;

e) COTI - Coordenadoria de Tecnologia de Informagdo;

f) CLOG - Coordenadoria de Apoio Logistico;

g) GPAQ — Geréncia de Processos de Aquisi¢oes;

h) GCON - Geréncia de Formalizagdo de Contratos;

i)GOPI - Geréncia de Obras e Patrimdnio Imobiliario;

j) GSUP - - Geréncia de Suporte Técnico em TI;

k) GARD - Geréncia de Arquivos e Documentos

[) e-ARQ BRASIL - Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos;

m) CONARQ - Cémara Técnica de Documentos Eletronicos do Conselho Nacional de Arquivo;
N)PROPONENTE/CONCORRENTE/LICITANTE - Empresa ou licitante que apresente
proposta para o fornecimento desta licitagdo;

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar da presente licitacdo as pessoas juridicas que comprovem atuacdo no segmento
objeto do presente certame, que atendam a todas as exigéncias contidas nesta concorréncia e
apresentarem proposta na data, prazo e local indicado no aviso desta licitagéo;

4.2. Recomenda-se que 0s representantes legais dos licitantes estejam presentes na data, hora e local da
abertura da licitacao;

4.3. A empresa interessada em participar poderd apenas enviar sua proposta ou encaminhar a mesma
através do seu representante legal;

4.3.1 Qualquer manifestacdo em relagdo & presente licitagdo fica condicionada & apresentacdo de
documento de identificacdo e instrumento publico ou particular de procuracio;

4.3.1.1 No caso de procuracdo particular, devera ser reconhecida firma em cartério, conferindo
ao procurador poderes para receber intimagdes, propor, desistir ou ndo de recursos, devidamente
acompanhada de cOpia autenticada do contrato social,
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4.3.1.2. Em se tratando de dirigente, socio, proprietario ou assemelhado da empresa, necessaria a
apresentacdo de documento de identificacdo e cdpia autenticada do contrato social;

4.3.1.3. A documentagdo que comprova a legitimidade do representante, descrita nos itens 4.3.1,
4.3.1.1 e 4.3.1.2, deverd ser apresentada fora dos invélucros na sessdo de abertura.

4.3.2. A ndo apresentacdo ou incorrecdo do documento de que trata o subitem anterior ndo implicara a
inabilitagdo do licitante, mas impedira o representante de se manifestar e responder pela mesma.

4.4. N&o sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma empresa licitante;

4.5. Poderd estar presente mais de um representante autorizado de cada licitante, porém apenas um unico
poderé participar dos trabalhos;

4.6. E vedada a participagio de licitante:

a) Pessoa Juridica que dentre seus dirigentes, socios, responsaveis técnicos ou legais, dentre suas equipes
técnicas, bem assim dentre eventuais sub-contratados figure quem seja ocupante de cargo ou emprego na
Administracéo Direta ou Indireta no Estado de Mato Grosso;

b) Cujo dirigente participe na condi¢do de acionista com poder de mando, cotista ou socio de outro
licitante, também participante da presente licitacéo;

c) A participagdo, direta ou indiretamente, nesta licitagdo o autor do projeto bésico e/ou executivo, ou
qualquer pessoa fisica ou juridica que de qualquer forma tenha participado da sua elaboracéo.

d) Pessoas Juridicas que tenham sido declaradas iniddneas por 6rgédos da Administracdo Publica Direta
ou Indireta, nas esferas: Federal, Estadual ou Municipal, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punigdo ou punidas com suspensdo, desde que a punicdo alcance esta Administracdo. Em ambos os
casos, 0 ato deverd ter sido publicado na Imprensa Oficial ou no registrada no Cadastro Estadual de
Empresas Inidoneas ou Suspensas- CEIS/MT, conforme Lei Estadual n°® 9312/2010;

e) Os licitantes que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissoluges, liquidagdes ou tenham sido
suspensos de licitar no dmbito do Estado de Mato Grosso e/ou declarados iniddneos por Orgdo Publico
Estadual;

f) Os licitantes que estejam reunidos em consorcio e ndo sejam controladas, coligadas ou subsidiarias
entre si;

g) Os licitantes que possuam entre seus Diretores, Responsaveis Técnicos ou Socios, Servidores de
qualquer 6rgdo ou entidade vinculada ao 6rgdo promotor da licitagéo;

4.7. O licitante responderd, sob as penas de lei, pela fiel observancia das condi¢bes de participacdo
estabelecidas nesta Clausula, reservando-se a Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL o direito de
proceder diligéncias.
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5. DAS FASES

5.1. Esta licitagdo desenvolver-se-a observando as seguintes fases:

1° fase — Recebimento e abertura dos envelopes;

22 fase -- Julgamento da habilitac&o;

3 fase — Julgamento/ classificacdo da proposta técnica;
42 fase - Julgamento/classificagdo da proposta de pregos
5% fase — Homologacéo e Adjudicacédo do procedimento.

6 - FORMA DE APRESENTAGCAO DA HABILITACAO E DAS PROPOSTAS

6.1. A documentacdo relativa a Habilitagdo, Proposta técnica e Proposta de precos deverd ser entregue em
01 (uma) via, em trés invélucros distintos e separados, fechados e rubricados no fecho, contendo em suas
partes externas em caracteres destacados, além da razdo social e endereco do licitante, 0s seguintes
dizeres:

6.1.1 O envelope “A” conteré o titulo “DOCUMENTOS PARA A HABILITACAO”, o “B, o titulo
“PROPOSTA TECNICA”, e 0 “C”, o titulo “PROPOSTA DE PRECOS” , na seguinte forma:

GOVERNO DE MATO GROSSO
SECRETARIA EXECUTIVA DO NUCLEO FAZENDARIO - SENF

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL

CONCORRENCIA PUBLICA NACIONAL N° 002/2010/SENF/SEFAZ/FUNGEFAZ
ENVELOPE: ‘A’ TITULO: DOCUMENTOS PARA A HABILITACAO

GOVERNO DE MATO GROSSO
SECRETARIA EXECUTIVA DO NUCLEO FAZENDARIO - SENF

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL

CONCORRENCIA PUBLICA NACIONAL N° 002/2010/SENF/SEFAZ/FUNGEFAZ
ENVELOPE: ‘B’ TITULO: PROPOSTA TECNICA

GOVERNO DE MATO GROSSO
SECRETARIA EXECUTIVA DO NUCLEO FAZENDARIO - SENF

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL

CONCORRENCIA PUBLICA NACIONAL N° 002/2010/SENF/SEFAZ/FUNGEFAZ
ENVELOPE: ‘C’ TITULO: PROPOSTA DE PRECOS

6.1.2. A auséncia de dizeres na parte externa dos envelopes ndo constituird motivo para desclassificagdo
do licitante que podera regulariz&-lo no ato da entrega, na presenca de todos os demais licitantes;

6.1.3. Caso eventualmente ocorra a abertura do envelope “B” - PROPOSTA TECNICA ou “C” -
PROPOSTA DE PRECOS antes do envelope “A” - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO, por
falta de informacéo na parte externa dos envelopes, serd novamente lacrado sem anélise de seu contetdo
e rubricado o lacre por todos os licitantes presentes.
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6.2. Todos os volumes deverdo ser adequadamente encadernados, (grampeados ou com espiral)
com todas as folhas rubricadas, numeradas mecanicamente ou manualmente e em ordem seqlencial,
apresentando ao final um termo de encerramento, devendo conter na capa o titulo do contetdo, 0 nome
da empresa participante, e 0 nimero do Edital;

6.3. Os licitantes deverdo apresentar somente os documentos exigidos, evitando duplicidade e incluséo de
documentos supérfluos ou dispensaveis;

6.4. Caso o licitante ndo possa comparecer na sessdo de abertura da Concorréncia Publica Nacional,
poderd entregar ou enviar por correios os envelopes de Documentos de Habilitacdo, Proposta Técnica e
Proposta de Precos na Geréncia de Processos de Aquisicdes - GPAQ, na Secretaria de Estado de
Fazenda, sito na Avenida Rubens de Mendonga, n® 3.415-B, na cidade de Cuiaba-MT, CEP: 78055-500.

6.4.1. No caso de envio dos envelopes por meio dos correios, o licitante deverd enviar e-mail para o
endereco gpag@sefaz.mt.gov.br, informando seus dados para contato, a data do envio e o cddigo de
rastreamento/identificagdo dos envelopes, para que a GPAQ confirme o recebimento dos envelopes;

6.4.2. Cabe ao licitante providenciar para que os envelopes sejam recebidos em tempo habil de serem
abertos na sesséo publica, sendo que, de modo algum, a SEFAZ se responsabilizara por eventuais atrasos
Ou extravios.

6.5. A entrega dos envelopes, contetndo DOCUMENTOS DE HABILITACAO, PROPOSTA
TECNICA e PROPOSTA DE PRECOS, implicara total sujeicdo do licitante aos termos da presente
Concorréncia e anexos.

7- “ENVELOPE A” - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. DISPOSICOES GERAIS

@) No involucro de Habilitagdo, identificado como “Envelope A”, os DOCUMENTOS DE
HABILITACAO deverdo ser apresentados em original ou copias autenticadas, em apenas 01 (uma) via;

a.l) Caso o interessado apresente fotocOpias das documentagcBes exigidas e estas ndo estejam
autenticadas, podera a Presidente ou 0s membros da CPL fazé-lo, mediante comparagdo com as originais.

b) A CPL e Equipe Técnica analisara a documentacdo para verificar habilitacdo juridica, regularidade
fiscal, qualificacdo técnica, qualificacdo econdmica financeira do licitante para executar eficazmente os
servigos objeto do presente Edital e seus Anexos.

7.2. HABILITACAO JURIDICA

7.2.1. A prova da habilitacéo juridica sera feita mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Cedula de Identidade, quando se tratar dos responsaveis legais da empresa;

b) Registro Comercial no caso de empresa individual,
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c) Contrato Social acompanhado da Ultima alteragdo devidamente registrado na Junta Comercial, em
se tratando de Sociedade por Cotas de Responsabilidade Limitada e, no caso de Sociedade por Acdes,
Estatuto acompanhado da Ata de Assembléia de Ultima elei¢do da diretoria e da Ata de posse da
diretoria regularmente arquivada;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da Diretoria em
exercicio;

e) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a
atividade assim o exigir;

f) O proponente deve declarar, sob as penalidades cabiveis, a inexisténcia de fato superveniente
que possa impedir a sua habilitacdo neste certame, inclusive na vigéncia contratual caso venha a ser
contratado pelo ORGAO, bem como, declaragio de cumprimento do disposto do art. 7°, inciso
XXX, da Constituicdo Federal, para fins do disposto no art. 27, V, da Lei n° 8.666/93, conforme
modelo constante no ANEXO 111 do presente edital;

f.1) Caso haja um fato superveniente impeditivo da habilitacdo, fica a empresa obrigada a declarar este
fato, sob as penalidades cabiveis;

g) O proponente deve declarar que tem ciéncia de que, se por ventura vier a ser considerado vencedor do
certame, deverd disponibilizar para vistorias por parte da SEFAZ, em um prazo méximo de 30 (trinta)
dias, improrrogaveis, antes da homologacdo, que atende as exigéncias minimas relativas ao Centro de
Armazenagem estabelecidas na clausula 17, item 17.1.5. deste Edital., conforme modelo constante no
ANEXO V.

7.2.2. PARA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

No caso de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, , que desejarem participar do
certame beneficiando-se do sistema diferenciado elencado na Lei Complementar n° 123 de 14 de
Dezembro de 2006, além de comprovar os documentos elencados no itens 7.2.1. ou 7.2.2., deverdo
apresentar:

a) REQUERIMENTO assinado por representante/socio da empresa, solicitando valer-se do
tratamento diferenciado concedido a microempresas e empresas de pequeno porte pela Lei
Complementar n° 123/2006, conforme modelo constante do Anexo 1V deste Edital;

b) Juntamente com 0 REQUERIMENTO solicitado no item anterior, no caso de Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte as quais queiram participar do certame beneficiando-se do sistema
diferenciado elencado na Lei Complementar n® 123 de 14 de Dezembro de 2006, deverdo apresentar,
CERTIDAO emitida pela Junta Comercial para comprovacdo da condi¢do de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte na forma do art 8° da Instru¢do Normativa n°® 103/2007 do Departamento
Nacional de Registro do Comércio — DNRC;

c) A ndo apresentacdo da CERTIDAO citada no item anterior, pelo licitante que queira beneficiar-se
do sistema diferenciado elencado na Lei Complementar n® 123 de 14 de Dezembro de 2006, no momento
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da apresentacdo da habilidade juridica, acarretara a preclusdo automatica desse direito nas demais
fases do processo licitatério, ndo podendo ser invocado posteriormente.

Obs: A falsidade de certiddo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n° 123, de
14 de dezembro de 2006 caracterizara o crime de que trata o art. 299 do Codigo Penal, sem
prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e da sangédo prevista na clausula 20 deste
edital.

7.3. DA REGULARIDADE FISCAL

7.3.1. A prova da regularidade fiscal sera feita mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da Fazenda (CGC/MF)
ou no CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas : www.receita.fazenda.gov.br;

b) Certiddo Negativa de Débito - CND ou Certiddo Positiva de Débito com Efeito de Negativa —
CPD-EN, emitida pelo INSS podendo ser retirada no site: www.mpas.gov.br;

c) Certiddo de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
emitida pela Caixa Econdmica Federal, podendo ser retirada no site: www.caixa.gov.br ;

d) As empresas estabelecidas no Estado de Mato Grosso deverdo apresentar Certiddo Negativa
de Débito - CND, expedida pela Agéncia Fazendaria do respectivo domicilio tributario, nos termos
do Decreto n® 4.397, de 17.11.2004, ou equivalente, na hipétese da licitante ser estabelecida em outra
Unidade da Federacéo;

e) Certiddo Negativa da Divida Ativa do Estado (emitida pela Procuradoria Geral do Estado);

OBS: Em alguns Estados a Certiddo constante da letra “d” e “e” sdo emitidas em um sé
documento.

f) Certiddo Negativa de Débitos Gerais Municipais;

g) No caso de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, caso tenha se utilizado e se beneficiado do
tratamento diferenciado e favorecido na presente licitagdo, na forma do disposto na Lei Complementar n°
123, de 14/12/20086, as exigéncias correrdo consubstanciadas nos arts. 42 e 43 da referida lei, elencados
da seguinte forma:

g.1) As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, por ocasido da participacdo em certames
licitatorios, deverdo apresentar toda a documentacgdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;

0.2) A exigéncia podera ser suprida, durante a abertura dos envelopes de habilitagdo, no caso em
que a Presidente da Comissao de Licitagdo puder comprovar situacao de regularidade em sitio
oficial da internet de qualquer esfera de governo, imprimir e juntar a declaracdo aos autos do
processo;
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0.3) Havendo alguma restricdo na comprovacédo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de até 4
(quatro) dias Uteis improrrogaveis, cujo termo inicial correspondera a0 momento em que a licitante for
declarada vencedora do certame, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

g-4) A ndo-regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem acima, implicard a decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da Lei n 8.666, de 21/06/1993,
sendo facultado & Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitagao.

h) Certiddo Conjunta Negativa (ou positiva com efeito negativa) de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido — CND PGFN/RFB: www.receita.fazenda.gov.br;

7.3.2. Nao serdo aceitos documentos cujas datas estejam ilegiveis ou rasuradas.
7.4. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certid@o negativa de pedido de faléncia ou de concordata, expedida pelos Cartorios distribuidores
da sede da pessoa juridica, até 90 (noventa) dias anteriores a data de abertura da presente licitagao;

a.l) Para as pracas onde houver mais de um cartorio distribuidor, deverdo ser apresentadas tantas
certiddes quantos forem os cartorios, cada uma emitida por um distribuidor.

b) Balangco Patrimonial devidamente registrado ou Demonstragdes Contabeis do ultimo
exercicio (ano 2008, conforme Decreto Estadual 7218/2006), apresentadas na forma da lei, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, cabendo ao licitante demonstrar a sua situagao
financeira pela constatacdo dos indices abaixo, 0s quais deverdo ser iguais ou superiores a 1 (um), sendo
que a definicdo desses indicadores sera apurada com a aplicacdo das seguintes férmulas:

b.1) INDICE DE LIQUIDEZ GERAL:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG = mmmm e
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

b.2) INDICE DE SOLVENCIA GERAL:
Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

b.3) INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE:
Ativo Circulante

[ O
Passivo Circulante
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b.4) Todos os quocientes referidos na alinea anterior deverédo ser atendidos pelos licitantes, caso contrério
o licitante seré considerado inabilitado;

b.5.) Em se tratando de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, optantes pelo sistema
Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte - SIMPLES, deverdo apresentar a devida comprovacgéo, de acordo com a Lei n°
9.317/1996 e com a Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006 e Instrugdo Normativa
n° 103 de 30 de abril de 2006;

c) Comprovante de Recolhimento de Garantia de Participagdo, conforme artigo 31, Il da Lei n°
8.666/93;

c.1) A garantia sera no valor de R$ 18.000,00 (dezoito mil Reais), devendo ser feita e protocolada em
até 03 (TRES) DIAS UTEIS ANTERIORES a data marcada para recebimento dos envelopes de
habilitagdo e proposta de pregos, diretamente na sala da Geréncia de Processos de Aquisi¢des — GPAQ);

c.2) O licitante podera optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

I - Caucéo em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda;

Il - Seguro-garantia;
111 - Fianga bancéria.

c.3) Na opcdo de caucdo em dinheiro, o deposito devera ser efetuado em nome do FUNDO DE
GESTAO FAZENDARIA - FUNGEFAZ CAUCAO, na Conta Corrente 1.041.866-0 e Agéncia 3834-2,
Banco do Brasil S/A - 001;

c.4) No caso de caucdo em titulos da divida publica, estes deverdo ser apresentados em documento(s)
original(is);

c.5) A garantia de participacdo, com excecdo daquela dada pelo vencedor desta licitacdo, sera devolvida
aos licitantes até 20 (vinte) dias ap6s a homologacdo do resultado deste certame. Para os licitantes
inabilitados sera devolvida ap6s decorrido prazo recursal pelo resultado da Habilitacéo;

c.6) A garantia de participacdo do licitante vencedor perdera o valor quando assinar o respectivo
Contrato, mediante a entrega da garantia de execucdo que a substituirg;

c.7) Na Guia de Recolhimento de Caugdo, devera constar: nome da empresa, endereco, n° do CNPJ e da
Inscricdo Estadual e o nimero da CONCORRENCIA.

7.5. DA VISTORIA

7.5.1. Os licitantes que desejarem participar deste Pregdo poderdo realizar a VISTORIA do Arquivo
Geral da SEFAZ a fim de que possa tomar conhecimento de todas as condigbes de execugdo e
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peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos, sendo que a DECLARACAO DE VISTORIA devera
ser atestada pela Geréncia de Arquivo — GARD/CLOG/SENF/SEFAZ, conforme modelo constante no
Anexo VI,

7.5.2. A vistoria deverd ser agendada junto & Geréncia de Arquivo - GARD/CLOG/SENF pelo fone
(65) 3667-1498, em horario comercial, de segunda a sexta-feira, sendo que a data méaxima para
realizacdo da vistoria serd até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura do certame.

7.5.3. CASO A LICITANTE NAO QUEIRA EFETUAR A VISITA TECNICA, esta devera
apresentar, em substituicdo ao atestado de visita, DECLARACAO FORMAL assinada pelo
representante legal da empresa, sob as penalidades da lei, que tem pleno conhecimento dos
trabalhos objetos da licitagdo, que assume total responsabilidade por esse fato e que ndo utilizara
deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou financeiras com
a SEFAZ, conforme modelo constante no Anexo V11 deste Edital.

8- “ENVELOPE B” - DA PROPOSTA TECNICA

8.1. A Proposta Técnica devera ser apresentada em papel timbrado da licitante, datilografada ou
editorada por processamento eletrénico de dados, contendo termo de abertura e de encerramento,
numerada, rubricada e assinada, devendo especificar, com clareza, os fatores Experiéncia e Suporte de
Servicos, conforme especificado no item 8.3. DOS CRITERIOS DE AVALIACAO deste Edital.

8.1.1. As informagGes a serem prestadas para efeito de avaliagdo técnica (pontuacGes) deverdo ser
declaradas, nos termos do item 8.3. DOS CRITERIOS DE AVALIACAO desta Concorréncia,
que especificard, de maneira clara, o Fator Experiéncia e o Fator Suporte de Servigos.

8.2. A empresa devera apresentar Projeto de Viabilidade, contendo o detalhamento de como serdo
executadas todas as cinco atividades a serem desenvolvidas, os produtos gerados em cada fase da
realizagdo do trabalho e o cronograma das atividades, conforme especificado no item 8.1.1.3. contendo,
no minimo:

a) Metodologia

b) Descri¢éo do projeto

c) Geréncia das atividades

8.3. DOS CRITERIOS DE AVALIACAO DA PROPOSTA TECNICA
8.3.1 Os licitantes que forem devidamente habilitados para este certame terdo as suas propostas técnicas

avaliadas, julgadas e pontuadas quanto a sua técnica mediante os critérios de Experiéncia e Suporte do
Servico, conforme estabelecidos a seguir:

Fatores de Pontuacgdo e Julgamento Pontos Maximos

Experiéncia 500

Suporte do Servigo 100
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8.3.1.1. Fator Experiéncia: de 20 (minimo) até 500 (maximo). A pontuacdo desse fator serd cumulativa
entre os itens 1.a, 1.b, e 1.c, ndo entre os critérios de um mesmo item;

Item l.a Critérios Pontos
Atestado(s) de Capacidade Técnica de|0a4.999 Caixas Box 0
prestacdo de servicos de Organizagdo, |5.000 Caixas Box 10
Custddia e Gerenciamento de documentos | Até 10.000 Caixas Box 40
que atinjam a quantidade minima de 5.000 A& 50 000 Caixas Box 80
(sessenta mil) Caixas Box de Arquivo. Acima de 50.000 Caixas Box 150
Pontuagdo do Item 1.a

Item 1.b Critérios Pontos
0 a 01 Atestado 0
Atestado de Capacidade Técnica de|02 Atestados 10
prestacdo de servicos em consultas de|10 Atestados 40
documentos e visualizagdo de imagens. 20 Atestados 80
Acima de 20 Atestados 150

Pontuacéo do Item 1.b

Item 1.c Critérios Pontos

N&o apresentado 0

Projeto de Viabilidade Operacional.
Apresentado 200

Pontuacéo do Item 1.c

8.3.1.1.1. Para os itens la, e 1.b da tabela acima serd considerada a quantidade total de atestados
apresentados fornecidos por pessoa juridica, de direito publico ou privado, acompanhado do instrumento
contratual originario do servico;

8.3.1.1.2. A comprovagdo do Item l.c serd por meio de apresentacdo do Projeto de Viabilidade
Operacional contemplando os itens a, b e ¢ do item 8.2 e contendo, no minimo, as a¢des a serem
desenvolvidas para atendimento aos servigos deste certame:

Atividade 01 — Organizacdo do Acervo Documental;
Atividade 02 — Manutenc¢do do Acervo Documental;
Atividade 03 — Digitalizacdo por demanda;

8.3.1.1.2.1. Os meios fisicos e técnicos a serem empregados nas a¢des descritas no tépico anterior;

8.3.1.1.2.2. Cronograma Fisico previsto para a consecucao dos servi¢os, levando em consideracdo
0 prazo maximo de 12 meses.
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8.3.1.1.3. Caso o projeto de viabilidade ndo contemple qualquer uma das atividades 01 a 03, ou esteja em
desacordo com 0s requisitos elencados no item 8.2, sera atribuida pontuagdo 00 (zero), ou seja, sera
considerado que a licitante ndo apresentou o devido projeto.

8.3.1.1.4. Estar automaticamente eliminada do certame a empresa proponente que nao possuir o
valor minimo exigido em qualquer item do Fator de Experiéncia deste Termo de Referéncia.

8.3.1.2. Fator Suporte de Servicos: de 30 (minimo) até 100 (maximo). A pontuacdo desse fator sera
cumulativa entre os itens 2.a e 2.b ndo entre os critérios de um mesmo item.

Item 2.a Critérios Pontos

N&o Apresentado 0
Qualificacdo profissional na area de Sistemas | Nivel Técnico 15
de  Gerenciamento Eletronico  de[Nivel Superior 30
Documentos ou Processamento de Dados
de pelo menos 01 (um) técnico com|Mestrado ou Doutorado 50
experiéncia minima de 02 anos.

Pontuagdo do Item 2.a

Item 2.b Critérios Pontos

N&o apresentado 0
Qualificacdo  profissional na 4area de| Nivel Técnico 15
Biblioteconomia ou Arquivologia de pelo [ Njvel Superior 30
menos 01 (um) técnico com experiéncia
minima de 02 anos. Mestrado ou Doutorado 50

Pontuacdo do Item 2.b

8.3.1.2.1 Para comprovacdo dos Itens 2.a e 2.b, referente a equipe técnica da empresa proponente,
deverdo ser apresentados os Curriculum Vitae dos responsaveis técnicos que executardo os trabalhos,
contendo 0s seguintes requisitos:

a) Descricdo detalhada do servigo que sera executado pelo mesmo;
b) Assinatura do profissional;
c) Comprovacéo dos locais onde foram prestados os servigos, anexa ao curriculo;

8.3.1.2.1.1. Para apuracdo da pontuagdo da graduacdo dos Profissionais (Item 2.a e 2.b), deverdo ser
apresentados os devidos diplomas e vinculo trabalhista com a empresa proponente.

8.3.1.2.1.2. A relacdo trabalhista entre o profissional Profissionais com a empresa proponente devera ser
comprovada em caso de socio, através do Contrato Social; tratando-se de empregado através da "ficha”
ou “livro de registro de empregado" registrada na Delegacia Regional do Trabalho - DRT, ou cépia da
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, além de copia de contrato de prestagdo de servigos
quando for o caso, no ato da assinatura do contrato;

8.3.1.2.2 Estara automaticamente eliminada do certame a empresa proponente que ndo possuir 0
valor minimo exigido no Fator de Suporte de Servico desta licitacéo.
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9- “ENVELOPE C” - DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1. A Proposta de Precgos devera ser apresentada rubricada, com a Ultima folha assinada e datada pelo
responsavel legal da licitante, devidamente autorizado, em invélucro fechado, identificado com a letra
“C”, em 1 (uma) via, produzida em linguagem clara e objetiva, sem erros, rasuras ou entrelinhas, com
valor em real, impressa por processo eletronico ou datilografada, nimero da CONCORRENCIA
PUBLICA NACIONAL a que se refere a proposta e a data de sua abertura, em papel timbrado, contendo
0s elementos a seguir relacionados:

9.2. Devera acompanhar a proposta comercial:
a) Carta Proposta, conforme ANEXO II, assinada pelo seu representante legal, devidamente

autorizado, satisfazendo as condi¢es do Edital, em papel timbrado, trazendo razdo social, CNPJ,
endereco da proponente;

b) Planilha Orcamentéria, preenchendo os campos destinados aos pre¢os unitarios propostos em reais,
em algarismos calculados os precos parciais e totais. O licitante deverd propor um Unico pre¢o unitario
para cada tipo de servico, caso contrério a Comissdo de Licitagdo recalculard a Proposta, adotando
sempre 0 menor preco apurado. Nenhum preco unitério das planilhas podera ser superior aos propostos
pela SEFAZ e o modelo de planilha deverd ser apresentado conforme modelo constante no Anexo
11-A do edital;

b.1. Para a cotacdo dos precos correspondentes aos servicos de Custddia, itens 4 e 5 do Quadro, devera
ser considerada a estimativa prevista no cronograma consignado no Anexo VIII

9.2.1. Considera-se como pre¢co maximo admissivel:

. Custo Total N° de Custo Maximo
Servigo (ggrj\'il (3)0 Cus':;)r g{;';g"o Mensal Periodicidade | Total do Servico
¢ P (més/dia) Contratado
1. INDEXACAO E :
TRANSFERENCIA DE CAIXAS é.(()))(()o Caixas ijza,lo por 350,00 | 12 Meses 4.200,00
BOX (ORGANIZACAO INICIAL) '
2. ORGANIZA(;AO SISTEMATICA | 60.000 Caixas | R$ 12,00 por
DE DOCUMENTOS Box caixa 60.000,00 12 Meses 720.000,00
40.000
3. DESCARTE Caixas Box ijgzo por 24.000,00 | 12 Meses 288.000,00
4. CUSTODIA DO ARQUIVO POR | 5.000 Caixas R$ 0.90 i
CAIXA Box o N VARIAVEL 12 Meses 29.250,00
por caixa/ més
5. CUSTODIA DO ARQUIVO POR 60.000 R$ 1.60 or i
CAIXA COM GERENCIAMENTO | Caixas Box caixa’/més P VARIAVEL 12 Meses 624.000,00
DE DOCUMENTOS
6. DIGITALIZACAO POR | 1.200.000 R$ 0,15 or
DEMANDA Paginas pégir;a P 15.000,00 12 Meses 180.000,00
Valor Mensal 153.787,50 Valor Total 1.845.450,00
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9.3. O prazo de validade da Carta proposta ndo poderé ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
data da abertura do certame;

9.4. O preco proposto sera considerado completo e deve abranger todos os tributos, (impostos, taxas,
emolumentos, contribuices fiscais e para - fiscais), fornecimento de mé&o de obra especializada, leis
sociais, administracdo, lucro, equipamentos e ferramental, transporte de material e pessoal e qualquer
despesa acessoria e/ou necesséaria ndo especificada neste Edital;

9.5. Em nenhuma hipGtese poderd ser alterada quanto ao seu conteldo a proposta apresentada, seja
quanto ao prego, prazo ou qualquer condicdo que importe em modificacdo dos seus termos originais,
nem serdo permitidos quaisquer adendos, acréscimos ou esclarecimentos referentes a documentacéao e a
proposta, exceto aquelas decorrentes da promocéo de diligéncias consideradas necessarias pela CPL para
esclarecer ou complementar a instrugdo do processo licitatorio.

10- DO PROCEDIMENTO

10.1. RECEPCAO DOS ENVELOPES E JULGAMENTO DA HABILITACAO

a) No dia, hora e local previstos neste edital, reunir-se-4& a CPL no qual sua Presidente indicard o(a)
Secretério(a) da reunido, que terd a incumbéncia de lavrar as atas de recepcdo dos “Envelopes A” -
DOCUMENTOS DE HABILITACAO, “Envelope B” - PROPOSTA TECNICA e “Envelope C” —
PROPOSTA DE PRECOS;

b) Apds uma tolerdncia improrrogavel de 15 (quinze) minutos, a Presidente da CPL declararé instalada
a sessdo de recepcio dos envelopes “A” - “HABILITACAO”, “B” - PROPOSTA TECNICA e “C”
- PROPOSTA DE PRECOS desta licitacdo, fazendo registrar em ata os nomes, por ordem alfabética,
dos licitantes presentes. A partir do momento de instalagdo da sessdo é vedado admitir participacdo de
quaisquer outros licitantes;

c) Pela ordem alfabética, e sempre nesta ordem, serdo convidados os licitantes presentes por interméedio
de seus representantes legais, para apresentarem suas respectivas credenciais, bem como seus envelopes
“A” - “HABILITACAO”, “B” - PROPOSTA TECNICA e “C” - PROPOSTA DE PRECOS;

d) Na mesma ordem, a Presidente da CPL convocara os membros e todos 0s representantes dos
licitantes presentes a assinarem o fecho de todos os envelopes “B” - “PROPOSTA TECNICA” e “C”
- “PROPOSTA DE PRECOS”, ap6s o que a CPL lacrard com fita adesiva transparente, as assinaturas
apostas nos fechos dos envelopes para efeito de suas garantias;

e) Aberto o envelope “HABILITACAO”, todos os documentos nele contidos serdo obrigatoriamente
assinados ou rubricados pelos representantes dos licitantes presentes e pelos membros da CPL;

f) Antes de efetuar o julgamento da habilitagdo, a Comissédo de Licitacdo identificard e comunicard a
participacdo ou ndo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, para fins de aplicagdo das
condigGes especiais de que tratam os artigos 42 a 45 da Lei Complementar n°® 123/2006;
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g) Em seguida a CPL analisara na mesma ordem alfabética, os documentos de “HABILITACAO”
requeridos neste Edital, considerando-se habilitado o licitante cuja documentagéo estiver em consonancia
com os exigidos os itens 7.2., 7.3, 7.4. e 7.5 deste edital;

g.1) E vedada, ap6s o recebimento dos envelopes, a inclusio de informacBes ou documentos que
deveriam constar originalmente nos mesmos;

h) Estando todos os licitantes presentes a sessdo, e havendo habilitacio ou inabilitacdo de licitante, a
Presidente da CPL apds assim declara-los, perguntara aos presentes a respeito da renuncia expressa do
direito de recorrer da habilitagdo ou inabilitacdo, o que, se aceito pelos representantes dos licitantes, sera
circunstancialmente langado em ata, a qual obrigatoriamente deverd constar a assinatura de todos os
presentes;

h.1) O ndo comparecimento de qualquer dos licitantes & nova reunido marcada para abertura das
propostas técnicas e/ou comercial, ndo impedira que ela se realize;

i) Na hipotese de que qualquer um dos representantes dos licitantes ndo venha a aceitar a solicitacdo da
rendincia expressa do direito de recorrer da habilitacdo ou inabilitagdo, tera o direito de recurso;

j) A CPL somente procederd a abertura dos envelopes “PROPOSTA TECNICA” dos licitantes
habilitados:

j-1) Apds a renlncia expressa dos licitantes de promoverem recursos relativos a habilitacdo ou
inabilitacdo, estando todos presentes;

j-2) Havendo licitante ausente, depois de transcorrido o prazo recursal ou renincia do direito a recurso;
j-3) Havendo recurso, apds o julgamento dos mesmos.

k) Os envelopes “B” - “PROPOSTA TECNICA” dos licitantes confirmados como inabilitados seréo
devolvidos intactos, conferidos seus respectivos lacres, apos julgamento ou denegacdo do recurso se
houver;

k.1) € expressamente vedada sob qualquer pretexto a abertura dos envelopes “B” - “PROPOSTA
TECNICA” dos licitantes inabilitados, no recinto da sesséo de licitagéo;

k.2) na hipétese da ocorréncia de abertura de qualquer dos envelopes “B” - PROPOSTA TECNICA”,
relativos aos licitantes de que trata o subitem k.I, acima, no recinto onde se realize a reunido da licitagdo,
essa atitude por parte de quem quer que seja que participe desta licitagdo, caracterizar-se-a como
perturbacdo a mesma - crime capitulado no art. 93 da Lei n° 8.666/93 - devendo a Presidente da CPL
representar o fato ao Ministério PUblico para a competente acdo penal.

[) O resultado de habilitagéo seré divulgado na forma da Lei.
10.2. DA ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS

10.2.1. A sessdo para abertura dos envelopes contendo as “PROPOSTAS TECNICAS” realizar-se-a
depois de concluida a habilitacdo, podendo ser nesta mesma data, ressalvada a hipotese de adiamento em
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decorréncia de impugnagéo e/ou recursos, ou ainda, mediante necessidade de analise mais detalhada da
habilitacdo, situacdo em que a abertura ocorrerd em nova data a ser marcada pela Comissdo Permanente
de Licitacdo e comunicada a todos os participantes.

10.2.2. No dia, hora e local designados na Ata circunstanciada do julgamento da habilitagdo, reunir-se-4 a
CPL, na qual sua Presidente ir)dicaré 0 secretario da reunido com a incumbéncia de lavrar a Ata de
julgamento da “PROPOSTA TECNICA”;

10.2.3. Apos uma tolerancia improrrogavel de 15 (quinze) minutos, a Presidente da CPL declarara
instalada a sessdo de julgamento da “PROPOSTA TECNICA” desta licitacdo, fazendo registrar em ata os
nomes, por ordem alfabética, dos licitantes habilitados, bem como os nomes, por ordem alfabética, dos
licitantes presentes;

10.2.4. Pela ordem alfabética, e sempre nesta ordem, serdo convidados os licitantes, por inte(médio de
seus representantes legais presentes, para verificarem que os envelopes “PROPOSTA TECNICA”
contém seus lacres inviolados;

10.2.5. Verificados os lacres dos envelopes “PROPOSTA TECNICA”, serdo lancados em Ata 0s nomes
dos representantes presentes, e a confirmagéo de que os lacres dos envelopes “PROPOSTA TECNICA”
estdo inviolados;

10.2.5.1. E vedada, apds o recebimento dos envelopes, a inclusdo de informagdes ou documentos que
deveriam constar originalmente nos mesmos;

10.2.6. Abertos os envelopes “PROPOSTA TECNICA”, a CPL analisara, por ordem alfabética, as
respectivas propostas apresentadas de acordo com o objeto solicitado neste Edital, promovendo-se 0
julgamento da PROPOSTA,

10.2.7. Todos os documentos contidos nos envelopes “PROPOSTA TECNICA” serfo obrigatoriamente
assinados ou rubricados pelos representantes dos licitantes presentes e pelos membros da CPL;

10.2.8. As propostas técnicas serdo avaliadas e julgadas mediante os resultados dos critérios de avaliacdo
da proposta técnica estabelecidos no item 10 - dos critérios de avaliagdo da proposta técnica, 0s quais
comporéo o IT — INDICE TECNICO, obtido pela aplicacdo da seguinte formula:

IT = (PT/MPT) X 100

Onde:

IT = Indice Técnico da proposta em exame;
PT = Pontuacéo Total obtida pela proposta técnica em exame;
MPT = Maior Pontuacdo Obtida entre as propostas apresentadas.

10.2.9 — Serdo automaticamente eliminadas deste certame as propostas técnicas que ndo alcancarem a
pontuacdo minima estabelecida nos critérios de avaliagio Fator Experiéncia (item 8..3.1.1) e Fator
Suporte de Servicos (item 8.3.1.2), ndo passando para a fase de julgamento da proposta de precos.
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10.3. DA ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

10.3.1. A sessdo para abertura dos envelopes contendo as “PROPOSTAS DE PRECOS” realizar-se-a
depois de concluido o julgamento e classificagio das PROPOSTAS TECNICAS, podendo ser nesta
mesma data, ressalvada a hipdtese de adiamento em decorréncia de impugnagdo e/ou recursos, ou
mediante necessidade de analise mais detalhada das propostas, situagdo em que a abertura ocorrera em
nova data a ser marcada pela Comissédo Permanente de Licitagdo e comunicada a todos os participantes.

10.3.2. No dia, hora e local designados na Ata circunstanciada do julgamento das propostas técnicas
reunir-se-a a CPL, na qual sua Presidente indicara o secretario da reunido com a incumbéncia de lavrar a
Ata de julgamento da “PROPOSTA DE PRECOS”;

10.3.3. Apos uma toleréncia improrrogavel de 15 (quinze) minutos, a Presidente da CPL declarara
instalada a sessdo de julgamento da “PROPOSTA DE PRECOS” desta licitagdo, fazendo registrar em ata
0s nomes, por ordem alfabética, dos licitantes habilitados e cujas propostas técnicas foram classificadas,
bem como os nomes, por ordem alfabética, dos licitantes presentes;

10.3.4. Pela ordem alfabética, e sempre nesta ordem, serdo convidados os licitantes, por intermédio de
seus representantes legais presentes, para verificarem que os envelopes “PROPOSTA DE PRECOS”
contém seus lacres inviolados;

10.3.5. Verificados os lacres dos envelopes “PROPOSTA DE PRECOS”, serdo langados em Ata os
nomes dos representantes presentes, e a confirmacéo de que os lacres dos envelopes “PROPOSTA DE
PRECOS” estéo inviolados;

10.3.5.1. E vedada, apds o recebimento dos envelopes, a inclusdo de informagdes ou documentos que
deveriam constar originalmente nos mesmos;

10.3.6. Abertos os envelopes “PROPOSTA DE PRECOS”, a CPL analisara, por ordem alfabética, as
respectivas propostas apresentadas de acordo com o objeto solicitado neste Edital, promovendo-se 0
julgamento da PROPOSTA,

10.3.7. Todos os documentos contidos nos envelopes “PROPOSTA DE PRECOS” serdo
obrigatoriamente assinados ou rubricados pelos representantes dos licitantes presentes e pelos membros
da CPL;

10.3.8. Somente serdo classificadas as propostas cujos pregos estejam dentro do limite
estabelecido pela SEFAZ no item 9.2.1,;

10.3.9. Seréo desclassificadas as propostas de pregos:
a) que contenham emendas, borrdes, ressalvas, rasuras ou entrelinhas nos documentos apresentados;

b) cujos pregos ndo estejam em conformidade com os correntes no mercado ou sejam considerados
inexequiveis;

C) que apresentarem precos unitarios superiores aos estimados pela SEFAZ.
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d) que apresentem precos unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, e nem se considerara qualquer
oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, nem precos ou vantagem baseada das propostas dos demais
licitantes;

10.3.10 Estando todos os licitantes presentes a sessdo, e havendo classificagdo ou desclassificacdo de
licitante, a Presidente da CPL, ap6s assim declara-las, perguntara aos presentes a respeito da rendncia
expressa do direito de recorrer da classificagdo ou desclassificagdo, 0 que, se aceito pelos representantes
dos licitantes, sera circunstancialmente lancado em Ata, a qual, obrigatoriamente, devera conter a
assinatura de todos os presentes;

10.3.11. Na hipoétese de qualquer um dos representantes dos licitantes ndo vir a aceitar a solicitacdo da
rendncia expressa do direito de recorrer da classificacdo ou desclassificado, tera o direito de recurso.

10.3.12. Na hipotese de licitante ausente devera ser aguardado o prazo recursal ou renuncia do direito a
recurso;

10.3.13. Qualquer tentativa de um licitante em influenciar a comisséo de Licitagdo ou a SEFAZ quanto ao
processo de exame, avaliagdo e comparacéo das Propostas pode resultar na rejeicdo de sua Proposta.

10.3.14. As Propostas que atenderem em sua esséncia aos requisitos do Edital, serdo verificadas quanto a
erros aritméticos para os precos, 0s quais serdo corrigidos pela SEFAZ da seguinte forma:

a) Em caso de divergéncia entre os pregos unitarios da planilha de orgamento e o valor do item,
prevalecerdo 0S precos unitarios;

b) Com relacdo a discrepancia entre valores grafados em algarismos e por extenso, prevalecera o valor
por extenso;

c) Erros de transcricdo das quantidades do projeto para a Proposta, serdo devidamente corrigidos,
mantendo o preco unitério e corrigindo—se a quantidade e o prego total;

d) Erro de multiplicacdo dos pregos unitérios pela quantidade correspondente, sera retificado, mantendo-
se 0 preco unitario e quantidade e corrigindo-se o produto.

e) Erro de adicéo, sera retificado, conservando-se as parcelas corretas, trocando-se a soma.

10.3.15. O valor total dos servigos apresentados na Proposta serd ajustado pela SEFAZ em conformidade
aos procedimentos acima para correcdo de erros. O valor resultante constituird o valor contratual. Se o
licitante ndo aceitar as corre¢des procedidas, sua Proposta sera rejeitada;

10.3.16. Com excecdo das alteracBes, entrelinhas ou rasuras feitas pela SEFAZ, necessarias para corrigir
erros cometidos pelos licitantes, ndo seréo aceitas Propostas contendo borrdes, emendas e rasuras;

10.3.17. CRITERIOS PARA AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

10.3.17.1. Verificada a ocorréncia de empate, sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 14/12/2006;

Av. Historiador Rubens de Mendonga, n° 3.415, Complexo 111, Térreo, Bloco A, Cuiabd/MT . 21

Telefone: (*65)3617-2303/2306/2308/2309/2372 — Fax: (*65) 3617-2036
e-mail:gpag@sefaz.mt.gov.or Home Page: www.sefaz.mt.gov.b DAC




SEJUF/MT
Fls. n°.

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO GPAQ____
SECRETAR!A EXECUTIVA DO NUCLEO FAZEN DARIO -SENF
GERENCIA DE PROCESSOS DE AQUISICOES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL

10.3.17.2. Entende-se por empate aquelas situagbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a
proposta mais bem classificada e, ainda, que tenha apresentado a declaracdo de que utilizariam tal
condicgéo na fase de credenciamento;

10.3.17.3. Para efeito do disposto no subitem 10.3.17.1., ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte
forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para, caso queira,
apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, no prazo maximo
de 5 (cinco) minutos ap6és a divulgagdo da classificacdo das propostas, sob pena de preclusao, situagdo em
que sera declarada vencedora do objeto licitado;

b) Caso ndo apresente nova proposta no prazo estipulado, na forma do subitem anterior, serdo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do subitem 10.3.17.3 “a”, na
ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

¢) No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 10.3.17.3 “a”, serd realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;

d) Na hipdtese da ndo apresentacdo de propostas, nos termos previstos nos subitens 10.3.17.2 a
10.3.17.3., sera declarada vencedora a proposta originalmente classificada em primeiro lugar no certame;

e) O disposto nos subitens 10.3.17.1 a 10.3.17.3somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

10.3.18. Se a proposta de precos da firma que apresentar menor preco sofrer correges pela CPL, a
mesma devera apresentar nova planilha corrigida antes da assinatura do Contrato. A vencedora tera um
prazo de 24 (vinte e quatro) horas para reapresentacdo da Proposta a CPL, sendo que esta Proposta apds
analise e rubrica fara parte integrante do Contrato;

10.3.19 Apos a abertura de todas as propostas de pregos, far-se-a a classificagdo das mesmas, conforme
pontuacdo obtida através do INDICE DE PRECO - IP obtido pela aplicacdo da seguinte formula:

IP = (MP/P) X 100

Onde;:

IP — indice de preco da proposta em exame
MP — Menor preco total obtido dentre as propostas apresentadas
P — Preco total da proposta comercial em exame
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11- DA CLASSIFICAGCAO FINAL

11.1 O julgamento final das propostas sera realizado em conformidade com o disposto no artigo 45 § 1°,
111 da Lei n° 8.666/93;

11.2 A classificagdo final das propostas se dara pela ordem decrescente da média ponderada das
valorizagcbes das propostas técnicas e de preco, de acordo com os fatores de ponderacdo
preestabelecidos neste instrumento, sendo a Nota de Classificagdo Final (NC) obtida pela aplicagdo da
seguinte formula:

NC=0,70 IT + 0,30 IP

Onde:

NC= Nota de classificagdo final
IT = Indice técnico obtido no item 11.2.8
IP=indice de preco calculado no item 11.3.19

11.3 — Para a empresa classificada em primeiro lugar na Classificacdo Final sera concedido o prazo
previsto na clausula 14.1. para fins de disponibilizacdo do Centro de Armazenagem prevista neste Edital;

11.4. Quando todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem desclassificadas, a
Administragdo podera fixar prazo de 08 (oito) dias Uteis, a contar da data do comunicado do resultado,
para apresentacéo de nova documentagdo ou de outras propostas, escoimadas das causas que redundaram
na inabilitagdo ou na desclassificagao;

11.5. A Comissdo de Licitacdo fixar4 o resultado do julgamento das propostas além de divulgar na forma
da lei, disponibilizara nos seus Quadros de Avisos e Internet, no site: www.sefaz.mt.gov.br

12— CRITERIOS DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

12.1. Decorrido o prazo recursal, o resultado do julgamento serd homologado e adjudicado o objeto
licitado, pelo Secretéario de Estado de Fazenda, ao participante cuja Proposta atenda em sua esséncia aos
requisitos do presente Edital e seus anexos e também que demonstrar a melhor relagéo entre técnica e
preco observados os respectivos fatores de ponderacéo.

12.2. Quando a empresa adjudicatéaria ndo assinar o Contrato no prazo e nas condigdes estabelecidas, a
Administracdo podera convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condicOes propostas pela primeira classificada, ou revogar a licitagdo,
independentemente da cominacéo prevista no artigo 81 da Lei n® 8.666/93.

13 - DOS PRAZOS

13.1. O licitante classificado em primeiro lugar deveréa disponibilizar para vistorias por parte da SEFAZ,
em um prazo maximo de 30 (trinta) dias, improrrogéveis, antes da homologacdo, o Centro de
Armazenagem de acordo com as exigéncias minimas estabelecidas neste edital.
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13.1.1. Caso o licitante classificado em primeiro lugar ndo atenda o previsto no caput, serd
convocado o classificado subsequiente, e assim sucessivamente, a critério da Administracdo e nos
termos do Lei 8.666/93, para fins de cumprimento das exigéncias previstas no item 14.1.

13.2. A vistoria por parte da SEFAZ é requisito obrigatorio para a assinatura do contrato e devera ser
requerida, por escrito, com antecedéncia minima de trés (dias), nas seguintes Geréncias:

a) GOPI/CLOG/SENF - fone: (XX65) 3617-2397 contato: Gerente da Unidade;
b) GSUP/COTI/SENF - fone: (XX65) 3617-2320 contato: Gerente da Unidade;
c) GERS/COTI/SENF - fone: (XX65) 3617-2321 contato: Gerente da Unidade;

13.3. A aprovagcéo, por parte da SEFAZ, quanto as exigéncias relativas ao Centro de Armazenagem seré
formalizada por meio dos seguintes atestados:

a) Atestado de Vistoria do Local expedido pela GOPI/CLOG/SENF, assinado por Engenheiro
responsavel lotado na Geréncia, comprovando que a empresa esté instalada dentro do perimetro urbano
de Cuiabd/MT ou Vaérzea Grande/MT e que suas instalacbes possuem capacidade minima de
armazenagem exigida, comprovando a existéncia de sistemas de controle de incéndio e seguranca;

b) Atestado de Vistoria do Local, expedido pela GSUP/COTI/SENF, assinado por responsavel
técnico designado, comprovando a existéncia dos requisitos exigidos no item 17.1.5.2., alineas “d”, “e”,
“h”, “7 “K”, “17, “m” e “n™;

c) Atestado de Vistoria dos sistemas, expedido pela GERS/COTI/SENF, assinado por responsavel
técnico designado, comprovando a existéncia e a funcionalidade dos softwares;

d) As Declaragbes de Vistoria pertinentes serdo conforme modelos estipulados pelas respectivas
geréncias.

13.4. Apos receber os Atestados de Vistorias, o licitante vencedor deverd comparecer a Geréncia de
Formalizacdo de Contratos/ GCON, situada no Complexo 11, térreo da SEFAZ/MT, para prestacdo de
Garantia de Execucéo, assinar o contrato e retirar o respectivo Instrumento dentro do prazo méximo de
05 (cinco) dias consecutivos contados da notificacéo feita pela GCON.

13.5. O inicio do prazo contratual sera contado em dias consecutivos a partir da data da assinatura do
contrato;

13.6. Prazo para Concluséo dos Servigos:
O prazo de execucdo dos servigos comegard a contar a partir da data de assinatura do contrato devendo
ser executado no prazo de 12 (doze) meses.

13.7. Prorrogagéo:
O prazo contratual estabelecido podera ser prorrogado dentro da vigéncia do prazo anterior, na forma
prevista no paragrafo 1° do artigo 57 da Lei n° 8.666/93;
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14 - DO VALOR E FONTE DOS RECURSOS

14.1. O valor total orcado pela SEFAZ, para os objetos deste Edital é de R$ 1.845.450,00 (Hum
Milh&o, Oitocentos e Quarenta e Cinco Mil e Quatrocentos e Cinquienta Reais);

14.2. O recurso para execucdo do objeto da presente licitagdo serd oriundo da seguinte dotacdo
orcamentaria:

-Projeto Atividade: 4235/4018/4236/2007
-Dotacéo: 33.90.39.86
-Fonte: 106/240

15 - DA GARANTIA CONTRATUAL

15.1. Para seguranga da Contratante quanto ao cumprimento das obrigacdes contratuais, o licitante
vencedor deverd apresentar garantia contratual, em conformidade com o paragrafo 1°, do artigo 56, da Lei
Federal n. 8.666/93, no percentual de 5% (cinco por cento) do preco global contratado, atualizavel nas
mesmas condigdes deste, devendo optar por uma das seguintes modalidades:

a) Caucdo em dinheiro, sendo que o deposito deverd ser feito em nome da Secretaria de Estado de
Fazenda de Mato Grosso/Fundo de Gestdo Fazendaria, na Conta Corrente 1.041.866-0 e Agéncia
3834-2, Banco do Brasil em favor dos FUNDO DE GESTAO FAZENDARIA - Recursos sob a
supervisdo da SEFAZ;

b) Caucdo em titulos da divida publica cuja posse sera transferida a Administracdo da Contratante;
b.1.) Néo serdo aceitos titulos que possuem valores historicos;

c) Seguro-Garantia, o qual consistirA em contrato firmado entre a Contratada e uma Instituicdo
Seguradora, pelo qual esta ultima comprometer-se-4 a arcar com 0s riscos de eventos danosos relativos a
inexecucdo da prestagdo devida a Administracdo Publica, no qual constard como beneficiaria a
Contratante, cabendo ao particular o 6nus com o prémio do referido Seguro;

c.l.) No caso de apresentacdo de Seguro-Garantia, o valor do “prémio total” deverd estar
integralmente adimplido junto a Seguradora, de modo que possa a Contratada entregar a
Contratante, juntamente com a Apolice do Seguro-Garantia, o devido recibo do pagamento do
“prémio total”, a fim de garantir a efetiva cobertura para a Administracdo nos casos de sinistro.

d) Fianga bancéria, tendo como beneficiaria direta a Contratante.

15.2. O comprovante da garantia de que trata o item 15.1. deverd ser apresentado em original, no prazo
méaximo de 10 (dez) dias Uteis apds a data da assinatura deste Instrumento, devendo ter validade, no
minimo, em acordo com a vigéncia do Contrato;

15.3. Havendo acréscimo ou supressdo de servigos, a garantia sera acrescida ou devolvida, guardada a
proporcao inicialmente estabelecida;
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15.4. Apos o cumprimento fiel e integral do contrato, inclusive com a resolucéo de eventuais pendéncias,
a Contratante devolvera, depois da lavratura do termo de recebimento definitivo das obras ou servicos, a
garantia mencionada nas alineas “a” e “b” do item 17.1,;

15.5. A garantia prestada pela Contratada poderd, a critério da Administracdo, ser utilizada para cobrir
eventuais multas e ou cobrir o inadimplemento de obrigagBes contratuais, sem prejuizo da indenizagéo
extracontratualmente cabivel;

15.6. No caso de rescisdo contratual, até definitiva solugdo das pendéncias administrativas e judiciais, a
garantia ficara retida pela Contratante.

16 - DA FORMA DE PAGAMENTO

16.1. Os pagamentos das atividades a serem contratadas serdo efetuadas de acordo com o que
segue:

16.1.1. Organizagéo do Acervo Documental:
16.1.1.1. Organizagéo Inicial e Descarte:

a) O pagamento serd efetuado por caixa preparada para descarte na fase inicial de tratamento da massa
documental, organizada no ambiente da GARD/CLOG/SENF, correspondendo a uma estimativa de
16% (Dezesseis por cento) do valor total a ser contratado. Estima-se o tratamento de 40.000 (quarenta
mil) caixas Box contendo em média 1.000 (mil) folhas de papel em cada caixa.

b) O percentual supracitado poder ser ajustado por interesse da contratante e/ou acordo firmado entre
as partes.

16.1.1.2. Organizacgéo Sistemética de Documentos:

a) O pagamento serd efetuado por caixa preparada, com seu conteldo indexado no ambiente da
contratada, correspondendo a uma estimativa de 38,5% (trinta e oito e meio por cento) do valor total a
ser contratado. Estima-se o tratamento de 60.000 (sessenta mil) caixas Box contendo em média 1.000
(mil) folhas de papel em cada caixa.

b) O percentual supracitado podera ser ajustado por interesse da contratante e/ou acordo firmado entre
as partes.

c) As atividades e custos referentes ao processo de descarte dos documentos correrdo por conta da
contratada, no prazo previsto pela Tabela de Temporalidade de Documentos da SEFAZ.

16.1.2. Organizacéo e Indexacéo de Caixas:

a) O pagamento serd efetuado por caixa preparada para a transferéncia e tratamento no ambiente da
contratada, correspondendo a uma estimativa de 0,5% (meio por cento) do valor total a ser contratado.
Estima-se o tratamento de 2.000 (Duas mil) caixas Box contendo em média 1.000 (mil) folhas de papel
em cada caixa.
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b) O percentual supracitado poder ser ajustado por interesse da contratante e/ou acordo firmado entre
as partes.

16.1.3. Manutencao dos documentos coletados ou recebidos para tratamento e custddia pela
contratada:

a) O pagamento da custddia por caixa, cujos documentos serdo tratados pela contratante e indexadas por
caixa pela contratada, sera de, no maximo, R$ 0,90 (noventa centavos) por caixa, correspondendo a uma
estimativa de 1,5% (um e meio por cento) do valor total a ser contratado. Estima-se o tratamento de
5.000 (cinco mil) caixas Box contendo em média 1.000 (mil) folhas de papel em cada caixa.

b) O pagamento da custodia por caixa com gerenciamento de documentos, que foram tratados,
indexados e serdo mantidos pela contratada, sera de, no maximo, R$ 1,60 (um real e sessenta centavos)
por caixa, correspondendo a uma estimativa de 34% (trinta e quatro por cento) do valor total a ser
contratado. Estima-se o tratamento de 60.000 (sessenta mil) caixas contendo em média 1.000 (mil) folhas
de papel cada caixa.

c) Os percentuais supracitados poderdo ser ajustados por interesse da contratante e/ou acordo firmado
entre as partes.

d) As atividades e custos de coleta e transferéncia de documentos na Geréncia de Arquivos e
Documentos — GARD/CLOG/SENF e demais unidades da SEFAZ dentro do perimetro urbano de
Cuiaba/MT e Vérzea Grande, incluindo o Posto Fiscal Flavio Gomes, correrdo por conta da contratada,
podendo ser incorporadas novas unidades da SEFAZ nos referidos perimetros, ap6s a assinatura do
contrato.

e) O custo méximo da contratagdo esté estimado em 55% (cinqgiienta e cinco por cento) do valor total
para as atividades relacionadas & Organizacdo do Acervo Documental e 45% (quarenta e cinco por cento)
para as atividades relacionadas & Manutengdo do Acervo Documental e Digitalizacdo por demanda,
podendo os percentuais de recursos nas etapas em pauta, variar de acordo com interesse publico e acordo
entre as partes, observando-se o limite maximo estimado.

f) A disponibilizacdo de documentos pela contratada as unidades fazendarias sera efetuada por meio fisico
ou eletrdnico (papel, e-mail corporativo e midia), devendo a entrega por meio fisico ser atendida através
da GARD/CLOG/SENF.

16.1.4. Digitalizacdo por Demanda:
a) O pagamento serd por demanda da contratante, no valor de, no maximo, R$ 0,15 (quinze centavos)

por folha de documento, correspondendo a uma estimativa de 9,5% (nove e meio por cento) do valor
total a ser contratado. Estima-se a digitalizacdo de 1.200.000 (um milh&o e duzentas mil) paginas.

b) O percentual supracitado poderd ser ajustado por interesse da contratante e/ou acordo firmado entre
as partes.

16.2. O pagamento dos servicos serd efetuado pelos FUNDO DE GESTAO FAZENDARIA -
FUNGEFAZ/SEFAZ , nos dia 10 (dez), 20 (vinte) e 30 (trinta) de cada més, conforme disposto no
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artigo 3° da Instrucdo Normativa n°® 001/2007-SAGP/SEFAZ, ap6s a apresentacdo da Nota Fiscal,
devidamente atestadas pela Geréncia de Arquivos e Documentos — GARD/CLOG/SENF,;

16.3. A nota fiscal deverad ser emitida em nome do FUNDO DE GESTAO FAZENDARIA -
FUNGEFAZ/SEFAZ, inscrito no CNPJ sob o n°® 04.250.009/001-01;

16.4. No preco relativo aos servigos a serem pagos, deverdo estar inclusas todas as despesas inerentes a
salarios, encargos sociais; inclusive trabalhistas e previdenciarios; tributarios e comerciais, deslocamento,
materiais, equipamentos, além de outras, quando houver;

16.5. O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, e somente ap6s a Nota Fiscal estar
devidamente atestada pelo gestor da Geréncia de Arquivo e Documentos — GARD/CLOG/SENF e
acompanhada do relatério de quantas caixas foram organizadas no periodo bem como quantas caixas
estdo sob custddia e gerenciamento da contratada, indicando, também, o nimero de péginas digitalizadas
por demanda, até o fechamento da fatura,

16.6. Toda Nota Fiscal deverd ser entregue em duas vias, e acompanhado juntamente com a apresentagéo
da regularidade documental, conforme relacionada abaixo:

a) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
Contratada, através de Certiddes expedidas pelos 6rgdos competentes, que estejam dentro do prazo de
validade expresso na propria certiddo, composta de:

b) Certiddo de quitagdo de Tributos Federais, neles abrangidas as Contribui¢es Sociais, administrados
pela Secretaria da Receita Federal;

c) Certidio quanto a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria da Fazenda Nacional —
Ministério da Fazenda;

d) CND - Certiddo Negativa de Débito Fiscal, expedida pela Agéncia Fazendaria da Secretaria de Estado
de Fazenda do respectivo domicilio tributério, e a Certiddo Negativa de Divida Ativa, de competéncia da
Procuradoria Geral do Estado, sendo obrigatério, também para empresas sediadas em outros Estados da
Federacéo;

e) Certiddo expedida pela Prefeitura Municipal;

f) CRF - Certiddo de Regularidade do FGTS;

g) CND - Certiddo Negativa de Débito do INSS, relativo & empresa;

16.7. Constatando-se qualquer incorre¢do na Nota Fiscal, bem como qualquer outra circunstancia que
desaconselhe o seu pagamento, 0 prazo para pagamento constante do item acima fluird a partir da

respectiva regularizagao;

16.8. O contratado indicard no corpo da Nota Fiscal, 0 nimero e nome do banco, agéncia e nimero da
conta onde devera ser feito o0 pagamento via ordem bancéria;
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16.9. A SEFAZ ndo efetuard pagamento de titulo descontado ou por meio de cobranga em banco, bem
como os que forem negociados com terceiros por intermédio da operagéo de factoring;

16.10. A SEFAZ efetuard o pagamento via ordem bancéria, por intermédio da Banco do Brasil, para o
banco discriminado na Nota Fiscal;

16.11. As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas serdo de
responsabilidade do contratado.

17 — DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

17.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1.1. A empresa contratada responsabiliza-se integralmente pelo objeto contratado, nos termos deste
Edital e seus anexos, bem como, da legislagdo vigente, obrigando-se, ainda, a respeitar, rigorosamente,
na execucdo dos trabalhos, a legislagdo trabalhista, fiscal e previdenciaria, bem como as normas de
higiene e seguranca, por cujos encargos respondera unilateralmente.

17.1.2. Todo pessoal da contratada devera possuir habilidade e experiéncia para executar adequadamente
0s servigos que Ihes forem atribuidos.

17.1.2.1. Os profissionais indicados como responsaveis técnicos, deverdo estar permanentemente
no local da prestacdo dos servigos, admitindo-se a substituicdo por profissional de experiéncia equivalente
ou superior, mediante justificativa da empresa e aprovagdo da GARD/CLOG/SENF , conforme
previsto no artigo 30 § 10 da Lei 8.666/93;

17.1.2.2. A qualquer momento, devido a uma real necessidade levantada pela fiscalizagdo do
contrato, a GARD/CLOG/SENF poderd solicitar a mudanga do Responsével Técnico pelos servigos.

17.1.2.3. A equipe apresentada na proposta técnica devera ser mantida durante toda a vigéncia do
contrato, admitindo-se substituicdes por profissionais do mesmo nivel técnico, desde que comunicado e
aprovados previamente pela SEFAZ.

17.1.3. Seré de inteira responsabilidade da Contratada quaisquer danos que venham a ocorrer a SEFAZ
ou a terceiros, decorrentes do ndo cumprimento ou da propria execugdo dos servigos contratados;

17.1.4. A contratada deverd manter as mesmas condi¢des de habilitacdo e qualificacdo durante toda
execugdo dos servicos obra;

17.1.5. Sdo ainda obrigagcOes da contratada:

17.1.5.1. Disponibilizar uma érea destinada ao Centro de Armazenagem, com capacidade
suficiente para a custodia de, no minimo, 100.000 (cem mil) Caixas Box de Arquivo:

a) A érea destinada ao Centro de Armazenagem podera ser locada ou de propriedade da licitante,
localizada dentro do perimetro urbano do municipio de Cuiabd/MT ou Vérzea Grande/MT.

b) O imovel devera ter seguro de protecéo patrimonial e incéndio;
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17.1.5.2. A érea destinada ao Centro de Armazenagem deverd estar totalmente equipada e
preparada com, no minimo:

a) Equipamentos de prevencdo de incéndio com extintores, detectores de fumaca e alarmes;

b) Escritorio administrativo com todas as instalacbes necessarias para o desenvolvimento de todas as
etapas de organizagdo, custodia e gerenciamento de documentos;

¢) Banheiro e Refeitorio;
d) Seguranga com alarmes e detectores de presenca com infravermelho e a laser perimetrais;

e) Ventilagdo forcada em todos os seus ambientes: ar condicionado no escritorio e exaustores na area de
armazenagem,;

f) Local isento de roedores, insetos e outros animais, com atestado de dedetizagéo e desinsetizagdo dentro
de seu prazo de validade;

g) lluminag&o adequada em todas as suas éareas;
h) Telefonia e Internet Banda Larga;

i) Area de Seguranca para arquivamento de midias (CD, DVD, HD, Microfilmes, Fitas DAT, etc.) com
controle permanente de umidade e temperatura e com seguranca total e acesso controlado por senha;

j) Seguranca monitorada por empresa especializada nesta area e por cdmaras de video 24 horas;
k) Computadores e moveis e utensilios minimos para a execucéo dos servi¢os contratados;

[) Todos os equipamentos necessarios (servidores, storages, unidades de backups) para a disponibilizagéo,
armazenamento e procedimento copia de seguranca (backup) de informacdes relativas a solu¢do proposta
deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA. Os equipamentos deverdo ser novos, Sem uso anterior, em
linha de producéo, com contratos de suporte e manutencéo de hardware e software em dia e destinados
para atender exclusivamente a SEFAZ-MT, néo sendo permitido o compartilhamento para atendimento
de outros clientes, parceiros ou fornecedores da CONTRATADA. Todos 0s custos com manutengéo
desses equipamentos, bem como sua ampliagdo/atualizagdo, caso haja a necessidade, por problemas de
performance, espago para armazenamento ou mesmo defasagem tecnoldgica, serdo de responsabilidade
da CONTRATADA;

m) Sala de digitalizacdo equipada com Escaner profissional de alta performance (minimo 50ppm) com
capacidade de digitalizagdo para documentos até A3 (minimo), com software de gerenciamento de
digitalizacGes e com pessoal especializado para a realizagédo do servico;

n) Area de suporte e consultas no Centro de Armazenagem do Licitante destinado a pesquisas dos
usuarios autorizados pela GARD/CLOG/SENF;

17.1.5.3. Ao final do contrato o licitante vencedor devera disponibilizar toda a base de dados do
acervo ao contratante atualizada com todas as movimentacdes do periodo do contrato, e ainda, fornecer
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toda a documentacdo de software (modelo de dados, estruturas de tabelas de banco de dados) incluindo
sua légica de armazenamento e acesso

17.1.5.3.1. Dever4, ainda, o licitante vencedor, facilitar por todos os meios a migracédo do acervo
bem como do banco de dados, disponibilizando pessoal, horario minimo de expediente de 08 (oito) horas
didrias de segunda a sibado, espaco fisico adequado para o processo de transferéncia (entrega das Caixas
Box de Arquivo contendo os documentos acompanhadas das relacdes do contelido de cada caixa) sendo
0 banco de dados compativel com o servidor da SEFAZ;

17.1.5.4. Os equipamentos de informéatica como computadores e funcionarios deverdo ser fornecidos pela
empresa contratada bem como todos os insumos e software;

17.1.5.5. Todos os insumos da organizagdo, limpeza, tratamento e Caixas Box de Arquivo para
acondicionamento de documentos deveréo ser fornecidos pela empresa contratada;

17.1.5.6. Todos os materiais de expediente necessarios a execucdo dos servi¢os ora contratados
deverdo ser fornecidos pela empresa contratada;

17.1.5.7. Todo o pessoal necesséario para execu¢do do servigo sera de responsabilidade da contratada,
devendo, para tanto, cumprir rigorosamente a CLT, Acordo Coletivo e demais legislagdo pertinente,
evitando passivos trabalhistas , devendo,ainda:

17.1.5.7.1. O contratado e seus funcionéarios deverdo respeitar os critérios de sigilo
absoluto com relagdo a qualquer documento/informagcdo manuseado, bem como,
comprometendo-se a ndo repassar a terceiros, em qualquer tempo, quaisquer
informagbes/documentos pertencentes ao acervo da SEFAZ/SENF e, tampouco, 0 sistema
utilizado para o cadastramento, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e penal
cabiveis e consequentes penalidades;

17.1.6. O contratado devera apresentar, no decorrer de todo o contrato, quando for o caso:

a) Relacdo de todos os funcionarios contratados pela empresa para exercerem quaisquer das atividades
relacionadas ao objeto a ser contratado, acompanhada das respectivas certidGes negativas criminal das
Justicas Federal e Estadual dos lugares onde tenha residido nos ultimos 5 (cinco) anos;

b) Nomear um preposto que ficard responsavel por fiscalizar e ministrar a orientacdo necesséria aos
executantes dos servigos, reportando ao contratante quando necessario, bem como, com poderes
delegados para responder pelos compromissos assumidos pela contratada.

17.1.7. Encaminhar semanalmente e de acordo com a politica de backups da SEFAZ, os arquivos/midias
para arquivamento pela GERS/COTI/SENF,;

17.1.8. Os equipamentos deverdo ser instalados no ambiente da SEFAZ. A administragdo e
monitoramento dos mesmos serd feito pela equipe da SEFAZ. Apo6s a implantagdo do sistema, a
CONTRATADA possuira apenas acesso ao software fornecido. Néo serd permitido acesso remoto ao
servidor. Em caso de necessidade de manutencdo do software, os técnicos da CONTRATADA deverao
prestar atendimento local acompanhados de técnicos da SEFAZ.
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17.1.9. Ao final do contrato a SEFAZ se responsabiliza em devolver todos os equipamentos
disponibilizados para a solucéo de software.

17.1.10. Os servicos serdo considerados concluidos quando cumpridas todas as etapas previstas no Anexo
1 deste edital e devidamente aprovadas pela GARD/CLOG/SENF;

17.2. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

17.2.1 A Lei Complementar n.° 264 de 28 de dezembro de 2006, que dispde sobre a organizagéo e 0
funcionamento da administragdo sistémica no ambito do Poder Executivo Estadual, prevé que a
competéncia para administrar as hipoteses constantes nos itens abaixo dispostos, cabe ao Ndcleo
Sistémico, representado no caso da SEFAZ - MT pela SENF;

17.2.2. A Contratante efetuard o pagamento das Notas Fiscais referentes a execucdo dos servigos
licitados, nos termos e condicdes estabelecidas neste Edital;

17.2.3. O acompanhamento dos servigos serd efetuado por gestor nomeado pela SEFAZ, pelas
informacdes passadas pela contratada e também pelo acesso direto ao sistema de gestdo documental onde
0 mesmo podera verificar de forma detalhada todo o andamento dos servigos;

17.2.4.A Contratante comunicara por escrito e tempestivamente o Contratado sobre qualquer alteracdo
ou irregularidade na execucdo do servigos licitados, qualquer necessidade eventual ou necesséaria para o
bom desempenho do objeto licitado.

18 - DA ANULACAO E REVOGACAO

18.1. Por razdo de interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta a Administragdo poderd revogar a presente licitacéo,
devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado;

18.2. A nulidade do procedimento licitatorio induz & do contrato e ndo gera obrigacdo de indenizar,
ressalvado o disposto no artigo 59 §unico da Lei n° 8.666/93;

18.3. No caso de desfazimento do processo licitatdrio, € assegurado o direito ao contraditorio e a ampla
defesa;

18.4. Em caso de revogagdo, os licitantes terdo direito a devolucdo da Documentacdo e respectiva
Proposta, mediante requerimento ao Secretério de Estado de Fazenda.

19 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. O licitante que ensejar o retardamento da realizagdo do certame, ndo mantiver a proposta,
comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio
da citagdo e da ampla defesa, ficard impedido de licitar e contratar com a Administracéo, pelo prazo de até
cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade;
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19.2. O licitante vencedor sera convocado para a assinatura do contrato, cujo ndo comparecimento ou a
recusa injustificada da assinatura, sujeitara o desistente as san¢des estabelecidas no item 19.3. e 19.4. deste
Edital, nos termos do artigo 81 da Lei Federal n° 8.666/93;

19.3. O descumprimento das obrigacdes e demais condi¢des do Contrato, podera a Contratante, garantida
0 direito ao contraditorio e a prévia e ampla defesa da Contratada no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
aplicar as seguintes sangdes, sem exclusdo das demais penalidades previstas no artigo 87 da Lei 8.666/93:

a) Adverténcia;
b) Multa;
C) Resciséo;

d) Suspensdo temporéria do direito de participar em licitagbes e impedimento de contratar com a
administragéo publica, por prazo néo superior a dois anos;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo PuUblica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo, perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a contratada ressarcir a
administragdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sanc¢éo aplicada com base no
item anterior.

19.4. DAS MULTAS

19.4.1. Pelo inadimplemento na execugdo total ou parcial do Contrato, fica a Contratada sujeita as
seguintes multas, sem prejuizo das demais sancdes aplicadas:

19.4.1.1. Multa de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso, sobre o valor total do
Contrato, caso ndo dé inicio aos servicos no prazo de 02 (dois) dias Uteis a partir da data de recebimento
da ordem de inicio de servigo/fornecimento;

19.4.1.2. Multa de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) do valor global do Contrato, por dia de
excesso que venha a ocorrer no prazo previsto para a conclusdo do objeto contratado.

19.4.2. Multa, de natureza penal, compensatéria das perdas e danos sofridos pela Administracdo, que sera
aplicada da seguinte forma:

19.4.2.1. No caso de inexecucdo parcial do Contrato, multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre
0 valor da obrigacéo néo cumprida;

19.4.2.2. No caso de inexecucdo total do Contrato, multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o
Valor Global.

19.4.3. Quando os servigos estiverem em desacordo com as especificacdes, 0s cronogramas e as normas
técnicas, a Contratada estara sujeita a todas as penalidades elencadas no Termo Contratual, sem prejuizo
das multas cabiveis;
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19.4.4. A aplicacéo de multa ndo impede que a Secretaria de Estado de Fazenda rescinda unilateralmente
o0 Contrato e aplique as outras sangdes previstas na Lei Federal n. 8.666/93;

19.4.5. As multas serdo dispensadas nos seguintes casos:

19.4.5.1. Ocorréncia de circunstancia prevista em lei, de caso fortuito ou de forga maior, nos termos da lei
civil, impeditiva da execucdo do Contrato em tempo habil;

19.4.5.2. Ordem escrita da Contratante, para paralisar ou restringir a execugao dos servi¢os contratados.

19.4.6. Entende-se por motivos de caso fortuito/forca maior, para efeito de penalidades e sangdes: ato de
inimigo publico, guerra, bloqueio, insurrei¢des, levantes, epidemias, avalanches, tempestades, raios,
enchentes, perturbacdes civis, explosdes, greves, ou quaisquer outros acontecimentos semelhantes aos
acima enumerados, ou de forga equivalente, que fujam ao controle razodvel de qualquer das partes
interessadas, que mesmo diligentemente, ndo consiga impedir sua ocorréncia;

19.4.7. A Contratada devera comunicar & Secretaria de Estado de Fazenda a ocorréncia da inexecucdo do
ajuste por motivo de forca maior/caso fortuito, dentro de prazo de 03 (trés) dias de sua verificacdo, e
apresentar os documentos da respectiva comprovacéo, em até 05 (cinco) dias contados do evento, sob
pena de ndo serem considerados 0s motivos alegados;

19.4.8. A Contratante, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento dos
documentos de comprovacéo, devera aceitar ou recusar 0s motivos alegados, dando por escrito as razdes
de sua eventual aceitagdo ou recusa;

19.4.9. O valor das multas aplicadas ser& descontado dos créditos que a CONTRATADA possuir junto a
Secretaria de Estado de Fazenda;

19.4.10. Inexistindo créditos a descontar, no prazo de 05 (dias) dias, contados da intimacéo por parte da
Secretaria de Estado de Fazenda, deverd ser efetuado o depdsito do valor das multas aplicadas no Banco
do Brasil, Agéncia 3834-2, Conta Corrente 316.0110-3, em favor do Fundo de Gestdo Fazendaria;

19.4.11. Caso a CONTRATADA néo proceda ao recolhimento da multa no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados da intimagdo por parte da Secretaria de Estado de Fazenda, o respectivo valor sera descontado
dos créditos que esta possuir com a Secretaria de Estado de Fazenda, e, se estes ndo forem suficientes, o
valor que sobejar serd encaminhado para inscricdo em Divida Ativa e execucéo pela Procuradoria-Geral
do Estado de Mato Grosso;

19.4.12. No prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da intimag&o, do ato que aplicar penalidade
cabera recurso, podendo a Administracdo reconsiderar sua decisio ou nesse prazo encaminh-la
devidamente informada para a apreciagéo e deciséo superior, dentro do mesmo prazo.

20 - DOS RECURSOS

20.1. Em qualquer fase desta licitacdo cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data
da intimagéo do ato ou lavratura da ata, quando presentes todos 0s prepostos dos licitantes, ao ato em
que foi adotada a deciséo;
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20.2. Os recursos serdo dirigidos ao Secretério de Estado de Fazenda por intermédio da Comissdo de
Licitacdo, a qual poderéa reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ou, nesse mesmo
prazo, encaminha-los, devidamente informados, para apreciacdo e decisdo da autoridade superior,
devendo neste caso a decisdo ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado do
recebimento do processo, sob pena de responsabilidade;

20.2.1.0s recursos deverdo ser protocolados na sala da Geréncia de Processo de Aquisiches —
GPAQ/SENF, Comissdo Permanente de Licitagdo, localizada na Av. Historiador Rubens de Mendonga,
n°® 3415, Complexo 111, Bloco A, Térreo, Cuiabd/MT, sob pena de ndo conhecimento;

20.3. Interposto o recurso serd comunicado aos demais licitantes que poderdo impugné-lo no prazo de 5
(cinco) dias uteis;

20.4. Os recursos referentes aos atos de habilitagdo e julgamento das propostas teréo efeitos suspensivos,
podendo a autoridade competente, motivadamente e presente razbes de interesse publico, atribuir ao
recurso interposto eficacia suspensivas aos demais recursos;

20.5. Néo sera conhecido o recurso cuja peticdo tenha sido apresentada fora do prazo e/ou subscrita por
procurador ndo habilitado legalmente no processo para responder pela empresa;

20.6. Na contagem dos prazos serd excluido o dia do inicio e incluido o dia do vencimento;

20.7. Nenhum prazo de recurso, representacdo ou pedido de reconsideragdo se inicia ou corre sem que 0s
autos do processo estejam com vista franqueada aos interessados.

21 - DA RESCISAO

21.1. A Contratante cabe rescindir o termo contratual, independentemente de interpelacdo judicial ou
extrajudicial se a empresa contratada inexecutar total ou parcialmente o que foi contratado, com o
advento das consequéncias contratuais e as previstas em lei;

21.2. Constituem motivos para a rescisao unilateral do Contrato:

a) O ndo cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas contratuais com relagéo as especificacOes,
projetos, normas técnicas ou prazos estipulados;

b) O atraso injustificado em iniciar 0s servicos;

c) A paralisacdo dos servigos por mais de 05 (cinco) dias, injustificadamente e sem prévia comunicagdo a
Contratante;

d) A cesséo ou transferéncia dos servigos contratados, total ou parcialmente, ndo admitida no Contrato e
sem prévia autorizacdo da Contratante;

e) A reincidéncia nas multas previstas neste edital e no Contrato;

f) A decretacdo de faléncia ou recuperacdo judicial decretada;
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g) O desatendimento das determinacOes regulares da fiscalizacdo designada pela Contratante para
acompanhar a execucdo dos servigos objeto do presente Contrato.

21.3. Ocorrendo a rescisdo contratual, a Contratada receberd somente os pagamentos devidos pela
execucdo dos servigos até a data da referida resciséo, descontadas as multas por acaso aplicadas.

22— DA NOTIFICACAO DO RESULTADO

22.1. O resultado da licitagdo sera publicado na imprensa oficial, salvo, se presentes todos os prepostos
dos licitantes no ato em que foi adotada a decisdo, quando podera ser feita por comunicagdo direta aos
interessados e lavrada em ata, conforme inciso I, paragrafo 1°, art. 109 da Lei 8.666/93.

23 — DAS DISPOSICOES GERAIS

23.1. O acolhimento para exame da Proposta e sua classificagdo ndo gera direito ao autor de qualquer
delas na adjudicagdo dos objetos licitados;

23.2. A licitante devera arcar com todos os custos associados a Habilitacdo, e apresentacdo de sua
Proposta. A SEFAZ em nenhuma hipGtese sera responsavel por tais custos, quaisquer que sejam 0S
procedimentos seguidos na licitagdo ou o resultado desta;

23.3. A licitante devera examinar cuidadosamente todas as instrucdes, condi¢Oes, projetos, Normas,
especificacdes e Leis citadas neste Edital e seus anexos;

23.4. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar o presente Edital por irregularidade na aplicagéo
da lei, devendo protocolar o pedido, junto & Comisso de Licitacdo, até o terceiro dia Util que anteceder
a data fixada para a abertura dos invélucros de Habilitagdo, conforme previsto no paragrafo 1°, do artigo
41, da Lei n° 8.666/93;

23.5. Qualquer pedido de esclarecimentos, providéncias, impugnacéo em relagdo ao presente Edital e
anexos, devera ser encaminhado por escrito diretamente a Presidente, na sala da Geréncia de Processo
de Aquisicdes — GPAQ/SENF, Comissdo Permanente de Licitagdo, localizada na Av. Historiador
Rubens de Mendonga, n°3415, Complexo 111, Bloco A, Térreo ou por meio do Fax: (0**65) 3617-2036,
ou ainda, pelo telefone: (0**65) 3617-2308/2306, ou anda e-mail gpag@sefaz.mt.gov.br sob pena de néo
conhecimento;

23.6. No caso de encaminhamento de esclarecimentos, providéncias e impugnacdo por e-mail ou fax,
devera ser formalizada na sala da Geréncia de Processo de Aquisicdes — GPAQ/SENF, ate o terceiro
dia util que anteceder a data da sessdo de recepcédo dos envelopes HABILITACAO e PROPOSTAS DE
PRECOS.

23.7. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital, perante a Administracéo, o licitante que ndo
o fizer até o segundo dia Util que anteceder a abertura dos involucros de habilitacdo e venha a apontar
falhas ou irregularidades que o viciariam, hip6tese em que tal comunicagdo ndo ter efeito de recurso;
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23.8. A impugnagdo feita tempestivamente pelo licitante ndo a impedird de participar do processo
licitatdrio até o transito em julgado da deciséo a ela pertinente;

23.9. Os pedidos de esclarecimentos, providéncias e impugnacdo, serdo respondidas em até trés dias da
data estabelecida para a abertura deste processo licitatério, através do site: www.sefaz.mt.gov.br menu
“Informages/licitacbes publicas/adendos” , que passardo a integrar o presente Edital, sendo a ()
mensagem (s) acessivel (eis) a todos os interessados;

23.10. No local mencionado no item acima serdo disponibilizadas, além das respostas, todas as
informagOes que a Presidente julgar importante, razdo pela qual as empresas interessadas deverdo
consulta-lo freqlientemente.

23.11. As davidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de ordem estritamente informal;

23.12. Em qualquer ocasido antecedendo a data de entrega das Propostas, a SEFAZ podera por qualquer
motivo, por sua iniciativa ou em conseqiéncia de respostas fornecidas a solicitagdo de esclarecimentos,
modificar os referidos documentos mediante expedicdo de uma errata que sera publicada na internet;

23.13. Quando essa errata vier a alterar a elaboracdo da Proposta de Precos, a SEFAZ prorrogara a
entrega das mesmas, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido;

23.14. Qualquer modificagdo no edital que, inquestionavelmente ndo afetar a formulagdo das propostas
sera divulgada pela mesma forma que se deu, mantendo-se o prazo inicialmente estabelecido;

23.15. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o dia
do vencimento, e considerar-se-d0 os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrério. S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste Edital em dia de expediente na SEFAZ;

23.16. A CPL poderd, em qualquer fase desta licitacdo, suspender os trabalhos, devendo promover o
registro da suspenséo e a convocacdo para continuidade dos mesmos trabalhos;

23.17. E facultado a CPL em qualquer fase desta licitacdo, a promocéo de diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacéo
que deveria constar originariamente da proposta.

23.18. O foro competente para dirimir quaisquer conflitos surgidos na relacdo ajustada a ser firmada com
base no objeto desta licitacdo é o da Comarca de Cuiaba-MT, excluido qualquer outro, por mais
privilegiado que seja;

23.19. A CPL lavrara ata circunstanciada de todas sessdes realizadas, ata essa que sera assinada,
obrigatoriamente, pelos membros da CPL, e pelos representantes das licitantes, caso presentes;

23.20. Aos casos omissos aplicar-se-d0 as demais disposi¢Oes constantes da Lei n® 8.666/93, e,
subsidiariamente a demais normas pertinentes ao procedimento licitatério e objeto licitado;

23.21. Para o exercicio do direito de preferéncia para as microempresas e empresas de pequeno
porte, aplicar-se-d0, no curso desta licitacdo, as determinacdes contidas na Lei Complementar n°®
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123, de 14 de dezembro de 2006, as quais deverdo comprovar documentalmente sua condicéo
guando da apresentacdo dos documentos relativos a Habilitagéo, resguardando-se a Presidente a
faculdade de realizar as diligéncias que julgar necessarias para provar a alegada situacdo quando
do cadastramento.

Cuiab4, 09 de margo de 2010.

RADIANA KASSIA E SILVA CLEMENTE
Presidente da Comisséo Permanente de Licitagédo

BENEDITO NERY GUARIM STROBEL
Secretéario Adjunto Executivo do Nucleo Fazendério
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~ ANEXO |
ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO

1. OBJETO DO TERMO DE REFERENCIA:

Contratacdo de empresa especializada para execucdo de atividades técnicas referentes a organizacéo,
manutencdo, custddia e disponibilizagdo documental no acervo intermediério e permanente da Secretaria
de Estado de Fazenda - SEFAZ

2. DESCRICAO SINTETICA DAS ATIVIDADES, DISTRIBUIDAS EM TRES ETAPAS
PRINCIPAIS, A SABER:

2.1. Organizagéo do Acervo Documental
1.1 Organizacdo Inicial dos Documentos e Descarte;
1.2 Organizacéo Sistematica por Documentos e Descarte;
1.3 Indexagdo e Transferéncia das Caixas Box de Arquivo.

2.2. Manutencgéo do Acervo Documental
2.1 Custodia do Arquivo por Caixa Box;

2.2 Custodia do Arquivo por Documento;
2.3 Descarte.

2.3. Digitalizacdo por demanda;

3. DESCRICAO ANANLI’TICA DAS ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS EM CADA
ETAPA DA EXECUCAO DOS SERVICOS CONTRATADOS:

3.1- Organizagéo do Acervo Documental:

3.1.1- Organizacéo Inicial dos Documentos e Descarte:

Documentos nas dependéncias da Geréncia de Arquivos e Documentos — GARD CLOG SENF:

a.1) Separar as Caixas Box de Arquivo com documentos a serem descartados e as Caixas Box de Arquivo contendo
documentos destinados a organizagdo, custédia e manutencdo no ambiente da empresa contratada;

a.2) Para o descarte catalogar os documentos por tipo documental e por pardmetros minimos de
identificacdo conforme orientagdo da contratante, compatibilizando com a Tabela de Temporalidade de
Documentos da SEFAZ.

a.3) Emitir relatorio de descarte de documentos para aprovacdo da contratante.

a.4) Para organizacdo dos documentos a serem mantidos no ambiente da empresa contratada devera ser
adotado todos os procedimentos previstos para as atividades referentes a etapa 1.2 — Organizacgéo
Sistematica de Documentos.

Os documentos armazenados em outras unidades da SEFAZ, serdo disponibilizados pela contratante no
ambiente de arquivo da GARD CLOG SENF para tratamento na forma dos sub itens 1.2 e itens 2 e 3
das etapas de execucéo.
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Excetua-se da alinea anterior a coleta de documentos na sede central e unidades descentralizadas da
SEFAZ situadas no perimetro urbano de Cuiabd-MT e Vérzea Grande-MT, também compreendendo o
Posto Fiscal Flavio Gomes, que serd efetuada pela contratada sob acompanhamento e cronograma
definido com a contratante.

3.1.2- Organizacdo Sistematica de Documentos e Descarte:
a) Transferéncia escalonada dos documentos existentes nas unidades fazendérias da Receita Publica
(SARP/SEFAZ) e demais &reas administrativas da SENF/SEFAZ;

b) Organizacdo, Indexagéo e Aplicacdo da Tabela de Temporalidade de Documentos da SEFAZ;

b.1) Indexagdo consistira na transcrigdo dos registros consignados em cada documento/folha, constantes
nas caixas retiradas da Geréncia de Arquivos e Documentos — GARD CLOG SENF, havendo manuseio
do conteldo existente em cada caixa;

b.2) Cadastro do conteldo descrito em cada documento/folha no Sistema de Gerenciamento Eletronico
de Documentos.

b.3) Langamento no Sistema de Gerenciamento Eletrdnico de Documentos com todos os requisitos pré-
estabelecidos pela Tabela de Temporalidade de Documentos da SEFAZ.

c) Descarte dos documentos ap6s aprovacdo da Comissdo de Avaliacdo de Documentos da SEFAZ
sendo que:

c.1) O servico de avaliacdo e descarte dos documentos devera ser feito tanto na fase de indexacdo e
transferéncia de caixas (1) e organizacdo dos documentos (2) quanto da fase de custodia dos servigos
contratados;

c.2) A empresa contratada deverd ter no seu Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos
ferramentas que controle a temporalidade individual de cada documento e/ou caixas de acordo com as
Tabelas de Temporalidade de Documentos da SEFAZ previstas na Portaria n°® 032/2000/ GS/SEFAZ,
publicada no DOE de 08/06/2000 e Portaria n°® 243/2008/SEFAZ, publicada no DOE de 23/12/2008.
c.3) Os relatorios emitidos pelo Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos deverdo indicar se
0 descarte serd de uma Caixa Box de Arquivo inteira ou apenas de alguns documentos da mesma,
trazendo conjuntamente para a empresa contratada, a obrigacédo da devida fragmentacdo dos documentos
aptos a eliminagdo com o acompanhamento do responsavel técnico da SEFAZ;

c.4) O Sistema de Gerenciamento Eletrdnico de Documentos fornecido pela empresa contratada devera
possibilitar que no ato do cadastramento o mesmo ja indique a data de descarte para evitar que
documentos com temporalidade vencida sejam mantidos no acervo.

d) Reembalagem dos documentos em novas caixas de arquivo fornecidas pela contratada:

d.1) Higienizagdo, limpeza e tratamento dos documentos (pequenos reparos em documentos rasgados
com uso de fita filmoplast “P” ou cola metil celulose) na fase de reorganizagédo com retirada de poeira,
grampos, clipes, e outros meios de arquivamento (substituicdo de bailarinas metalicas por bailarinas de
pléstico) utilizados na SEFAZ e que possam vir a deteriorar os documentos no tempo;

d.2) Reembalagem de todos os documentos em novas Caixas Box de Arquivo de papeldo apropriadas
para 0 seu controle e numeradas por prateleira e por ordem numérica para facilitar a sua localizagdo
futura, sendo suas especificacbes de medidas 150 mm de altura, 250 mm de largura, 360 mm de
comprimento e uma gramatura minima de 400 g com capacidade minima estimada de acondicionamento

Av. Historiador Rubens de Mendonga, n° 3.415, Complexo 111, Térreo, Bloco A, Cuiabd/MT . 40
Telefone: (*65)3617-2303/2306/2308/2309/2372 — Fax: (*65) 3617-2036
e-mail:gpag@sefaz.mt.gov.or Home Page: www.sefaz.mt.gov.b DAC




SEJUF/MT
Fls. n°.

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO GPAQ____
SECRETAR!A EXECUTIVA DO NUCLEO FAZEN DARIO -SENF
GERENCIA DE PROCESSOS DE AQUISICOES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL

de 1.000 (mil) folhas de papel usadas na confec¢édo dos documentos na posi¢éo horizontal por Caixa Box
de Arquivo;

d.3) Todos os documentos/folhas organizados deverdo ser acondicionados em sacos pléasticos e
posteriormente acondicionados em Caixas Box de Arquivo para sua preservagdo no futuro.

3.1.3- Indexacdo e Transferéncia de Caixas Box de Arquivo:
a) Coleta escalonada das Caixas Box de Arquivo contendo documentos administrativos e que se
encontram sob a responsabilidade da Geréncia de Arquivos e Documentos — GARD/CLOG/SENF.

b) Organizagdo e Indexagdo dos documentos.

b.1) Indexagéo consistira na transcricdo dos registros consignados nas lombadas das caixas retiradas da
Geréncia de Arquivos e Documentos — GARD/CLOG/SENF, ndo havendo manuseio do contetdo
existente em cada caixa;

b.2) Cadastro do contetido descrito nas lombadas das caixas no Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos.

¢) Reembalagem das caixas coletadas em novas caixas de arquivo fornecidas pelo contratado;

c.1) Reembalagem em novas Caixas Box de Arquivo de papeldo apropriadas para o seu controle e
numeradas por prateleira e por ordem numérica para facilitar a sua localizagdo futura, sendo suas
especificagdes de medidas 150 mm de altura, 250 mm de largura, 360 mm de comprimento e uma
gramatura minima de 400 g com capacidade minima estimada de acondicionamento de 1.000 (mil) folhas
de papel usadas na confeccdo dos documentos na posi¢do horizontal por Caixa Box de Arquivo;

c.2) Acondicionar todos as Caixas Box de Arquivo em sacos plasticos para sua preservacéo no futuro.

d) Esta modalidade de organizagdo sera utilizada para documentos com tratamento diferenciado.
3.2- Manutencéo do Acervo Documental:
3.2.1- Custodia do Arquivo por Caixa Box:

a) Completo gerenciamento das caixas sob a custddia da empresa, com a concomitante supervisdao do
Gerente da GARD/CLOG/SENF.

b) Deverd ser realizada em local apropriado, de responsabilidade da contratada, sob a supervisdo do
Gerente da GARD/CLOG/SENF.

c) Disponibilizar a contratante as caixas de acordo com solicitacdes e op¢éo dos usuérios autorizados, em
até 24 horas da solicitacdo, ndo ultrapassando o volume de 50 (cinquenta) caixas solicitadas e estando o0s
indices de busca informados corretamente pelo solicitante;

d) A disponibilizagdo serd realizada em sala de consulta localizada no Centro de Armazenagem da
contratada para atendimento imediato de suas necessidades, ou mediante a entrega da caixa solicitada no
local situado no perimetro urbano de Cuiabd/Vérzea Grande requisitados conforme procedimentos
estipulados conjuntamente com a GARD/CLOG/SENF e a contratada.
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e) Implantacdo de plataforma Web para consultas, disponibilizagbes eletronicas e registros de
movimentacdes de caixas do acervo sob custddia da contratada, compreendendo:

e.1l) Implantacéo de sistema de controle de consultas via Web, com acesso somente para servidores e
pessoas autorizadas e com registro de consultas e geragdo de protocolos automaticos.

e.2) Deverd treinar servidores indicados pela GARD/CLOG/SENF que fardo uso do Sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos e ainda e sempre que houver necessidade de um novo
treinamento a contratada se responsabilizara em executa-lo.

e.3) A SEFAZ se responsabilizara em ceder local apropriado para realizacdo do treinamento;

e.4) Serdo treinados num primeiro momento aproximadamente 130 servidores, com carga horaria minima
de 04 horas;

e.5) A empresa devera disponibilizar eletronicamente MANUAL de procedimentos para utilizagdo do
Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos.

f) A custddia por caixa Box sera utilizada para documentos classificados como de guarda permanente,
apds o periodo de fase intermediaria na Geréncia de Arquivos e Documentos ~-GARD/CLOG/SENF,
conforme previsto na Tabela de Temporalidade de Documentos da SEFAZ.

3.2.2- Custddia do Arquivo por Documentos:

a) Completo gerenciamento dos documentos sob a custodia da empresa, com a concomitante supervisao
do Gerente da GARD/CLOG/SENF.

b) Devera ser realizada em local apropriado, de responsabilidade da contratada, sob a supervisdo do
Gerente da GARD/CLOG/SENF.

c) A Disponibilizagdo dos documentos consistira em:

c.1) Entrega dos documentos/folhas em sua forma original, em sala de consulta localizada no Centro de
Armazenagem do contratado para atendimento imediato de suas necessidades, durante horario comercial,
ou;

c.2) Entrega dos documentos/folhas em sua forma original, em local situado no perimetro urbano de
Cuiabd/Vérzea Grande requisitados conforme procedimentos estipulados conjuntamente com a
GARD/CLOG/SENF e a contratada, durante o horario de expediente da SEFAZ e sem custo adicional,
ou;

c.3) Envio eletronico (digitalizada) das imagens dos documentos/folhas, que devem ser remetidas via
Web em formato PDF, enviados ao e-mail corporativo do solicitante ou outro previamente ajustado,
durante o horario de expediente da SEFAZ e sem custo adicional, ou;

c.4) Envio eletrdnico (digitalizada) em Midia (CD/DVD) em formato PDF, com entrega em local situado
no perimetro urbano de Cuiabd/Véarzea Grande requisitados conforme procedimentos estipulados
conjuntamente com a GARD/CLOG/SENF e a contratada, durante o horério de expediente da SEFAZ
e sem custo adicional;

c.5) A disponibilizagdo serd feita em até 24 horas da solicitagdo, ndo ultrapassando o volume de 100
(cem) documentos/folhas solicitados e estando os indices de busca informados corretamente pelo
solicitante;

c.6) Fica estipulada a franquia de digitalizagdo de documentos/folhas de 60.000 folhas de papel por més,
ndo cumulativas, ap6s ultrapassar este limite sera efetuado pagamento de digitalizacdo por demanda;
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d) Implantacdo de plataforma Web conforme critérios estabelecidos pela GARD/CLOG/SENF, para
consultas, disponibilizagGes eletronicas e registros de movimentagdes de caixas e documentos do acervo
sob custddia do contratado, compreendendo:

d.1) Implantacdo de sistema de controle de consultas via Web, com acesso somente para servidores e
pessoas autorizadas e com registro de consultas e geragdo de protocolos automaticos.

e) Deverd treinar servidores indicados pela GARD/CLOG/SENF que fardo uso do Sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos e ainda sempre que houver necessidade de um novo
treinamento a contratada se responsabilizara em executa-lo.

e.l) A SEFAZ se responsabilizara em ceder local apropriado para realizagdo do treinamento;

e.2) Serdo treinados num primeiro momento aproximadamente 130 servidores, com carga horaria minima
de 04 horas;

e.3) A empresa devera disponibilizar eletronicamente MANUAL de procedimentos para utilizagdo do
Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos.

3.3. Digitalizagéo por Demanda:

a) A digitalizacdo de documentos no Centro de Digitalizagdo da Contratada serd realizada mediante
solicitagdo com 0s seguintes critérios de servigo:

a.l) Digitalizacdo de até 1.200.000 (um milhdo e duzentas mil) paginas, em formato PDF;
a.2) Digitalizacdo por demanda, ou seja, somente serd digitalizado o documento quando a contratante
assim o solicitar.

b) A Disponibilizacdo dos documentos consistira em:

b.1) Manter os documentos disponiveis em um banco de dados via Web para consulta a qualquer
momento por parte dos usuarios autorizados (24 horas/dia).

4. DOS PRAZOS PARA CONCLUSAO DOS SERVICOS:

a) O prazo para a execucdo das atividades relacionadas no item 1 serd de 12 (doze) meses, seguindo um
cronograma que deverd ser apresentado pela empresa contratada e validado pela SEFAZ;

b) O prazo para a execucdo das atividades relacionadas nos itens 2 e 3 serd de 12 (doze) meses de
vigéncia, prazo este que a empresa contratada sera responsavel pelo gerenciamento dos documentos;

c) Os prazos acima elencados poderao ser prorrogados até os limites previstos em lei.
5. DO SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS.
5.1. Especificagdes Técnicas Estruturais das Solucdes de SOFTWARE:

Os sistemas colocados a disposicdo pelo Licitante a SEFAZ e aos usuérios (servidores da Secretaria) do
novo modelo de gerenciamento de documentos deverdo seguir rigorosamente as especificagdes técnicas e
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caracteristicas operacionais definidas no Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de
Gestdo Arquivistica de Documentos (e-ARQ Brasil) pela Camara Técnica de Documentos
Eletrénicos do Conselho Nacional de Arquivo — CONARQ em sua Ultima versdo, de forma a
garantir a funcionalidade plena e os objetivos amplos do projeto desta licitagéo.

O Licitante se obriga a manter a integridade total do banco de dados gerado (SQL) na execucgdo dos
servicos para, em caso de suspenséo dos servigos, possibilite & SEFAZ fazer uso deste banco de dados em
outro gerenciador de mercado a qualquer tempo, assim como, transferéncia completa do acervo
documental em meio fisico (reorganizago na estrutura de acondicionamento inclusa) para o local dentro
do perimetro urbano de Cuiabd/MT designado pela SEFAZ, tendo o prazo méximo de 90 (noventa) dias
para concretizacdo do feito.

5.1.1. Descritivo de Funcionalidades — Sistema de Gestdo Documental:

5.1.1.1. Dos requisitos técnicos especificos:

O Sistema de gestdo documental deve possuir as seguintes caracteristicas:

a) Cadastro do cliente

Possibilidade de cadastro de todas as informagdes do cliente;

b) Cadastro dos autorizados a solicitar documentos

Os usuérios deverdo ser cadastrados em um sistema de gerenciamento, onde cada pessoa recebe sua
senha individual e totalmente parametrizada, possibilitando dar permissdes especificas para cada usuério
fazer a solicitagdo de documentos.

c) Cadastro dos departamentos

Possuir a opgdo de cadastro dos departamentos para facilitar a identificagdo dos setores, bem o tipo de
documento que cada um possui;

d) Cadastro do tipo de documento

Possibilitar o cadastro de tipo de documento a ser realizando juntamente com a padronizagdo do
arquivamento dos documentos e elaboragéo da tabela de temporalidade.

e) Inclusdo de caixas de arquivo

O sistema devera possibilitar o cadastramento de caixas de documentos, que deverd ter numero de
prateleira e localizagdo na mesma.

f) Cadastro de documentos, processos

Possuir opgdo cadastramento de documentos e processos no sistema de gerenciamento de documentos
para atender com rapidez e eficiéncia a demanda das &reas que efetuam consultas.

g) Emissor de relatorios

Sistema de gerenciamento devera possibilitar a emissdo de diversos relatdrios para gerenciamento das
informacdes dos clientes; tais como: Relatério de documentos por tipo, relatério de documentos por
departamento, quantidade de caixas, documentos com temporalidade vencida, etc.

h) OPCOES DE CONSULTA

O sistema de gerenciamento deverd funcionar totalmente via web, e os usuarios poderdo acessar suas
informacdes de qualquer lugar.

5.1.1.2. O modulo de solicitacdo de documentos devera ter as seguintes funcionalidades:

a) Software com interface via Web
O sistema de solicitacdo de documentos deverd funcionar totalmente via web, o que facilita a consulta e
solicitagdo dos documentos. Cada solicitagdo feita recebera um ndmero no sistema, esse nimero devera
acompanhar a solicitagdo desde a fase de consulta até o re-arquivamento do documento.
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b) Gerenciamento de usuarios

O sistema devera permitir ao gerente do contrato dar permissdes especificas aos seus colaboradores, bem
como visualizar todas as solicitagdes feitas e 0 andamento das solicitagdes.

¢) Envio de solicitacéo

Cada usuério podera fazer envio de solicitagdes dos documentos que estdo autorizados e consultar, e no
momento da solicitacdo o sistema devera fazer a busca na base de dados e indicara se os documentos se
encontram no centro de armazenagem do contratante e em que caixas estéo.

d) Visualizagdo de solicitagdo

Apds a solicitacdo de documento o sistema deverd permitir aos usuarios acompanhar o andamento de
seus pedidos, se ja foram localizados, enviados ou re-arquivados.

e) Possibilidade de reabrir uma solicitagéo

O sistema devera possibilitar os usuarios re-abrir uma solicitacdo para complementar informac6es ou
reativar um pedido ja encerrado.

f) Escolha do modo de receber o documento

O sistema devera permitir ao usuario escolher a forma que o documento serd enviando, apresentando a
opcéo de entrega expressa ou o documento digitalizado (quando o documento for enviado digitalmente o
mesmo deverd receber certificado digital do contratante).

5.1.1.3. O modulo de inclus&o de novos documentos devera ter as seguintes funcionalidades:

a) Software com interface via web, com painéis de manipulacdo para envio de documentos e
administracdo de protocolos

O sistema dever4 possibilitar o usuario enviar documentos a qualquer tempo, bastando para isso, acessar
site da licitante e postar seus documentos.

b)Gerenciamento de protocolos

O sistema deverd possibilitar o usuéario enviar documentos ja organizados em caixas padronizadas
oferecidas pelo licitante, que serdo enviadas previamente ao contratante. Apos o cadastramento dos
documentos o usuario encerra o cadastramento dos documentos e os operadores receberdo uma
solicitagdo de coleta de caixas, apds a coleta os documentos deverdo ser conferidos e liberados
definitivamente para consulta.

c) Gerenciamento de documento

O sistema devera possibilitar aos usuarios fazer consulta aos documentos ja cadastrados mesmo antes de
serem enviados ao centro de documentagéo do licitante.

d) Gerador de relatorios em formato PDF

Quando uma nova caixa de documentos for liberada para coleta, 0 usuario emitird um relatorio em
formato PDF, que devera ser impresso em seguida, que servird para protocolar o envio dos documentos.

5.1.1.4.Dos requisitos funcionais especificos:

a) GERACAO DE CAIXA
Quando o usudrio precisar de novas caixas para arquivar documentos o sistema devera possibilitar a
solicitagdo de caixas e o sistema deverd apresentar 0 mapa das caixas disponiveis e enviar as caixas
solicitadas devidamente numeradas e liberadas no sistema para que o usuério possa incluir novos
documentos ao acervo.
Quando o usuério quiser enviar novos documentos ao acervo, 0 primeiro passo sera solicitar novas caixas
via sistema em local proprio.
Apbs a liberacdo das caixas pelo sistema o usuério deverd visualizar as caixas que estdo disponiveis para o
Seu uso;
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O sistema deverd possibilitar o cadastramento de documentos apenas do centro de custo do usuério;
Quando o usuario acessar 0 mddulo de inclusdo, o sistema devera apresentar as caixas do usuario, com as
seguintes informagdes:

Numero da prateleira (endereco da caixa);

NuUmero da caixa;

Situacéo (aberto, liberado para coleta, coletado);

Data da ultima agao.

b) Nas acGes de inclusdo de documentos o sistema devera apresentar:
Manutenc&o;

Disponibilizagdo para coleta;

Imprimir protocolo.

c) CADASTRO DE DOCUMENTOS NAS CAIXAS

Para cadastrar documentos nas caixas 0 usuario deverd clicar em um botdo de manutencéo e o sistema
deverd apresentar 0s seguintes campos:

Nome da empresa — para confirmagéo;

Unidade — para confirmagéo;

Prateleira e caixa — para confirmacao;

d) CADASTRO DO DOCUMENTO

Centro de custo do usuario — para selecéo;

Tipo de documento a ser cadastrado — para selecéo;
Numero do documento — para digitacéo;

Data do documento — para digitagdo;

Descritivo do documento;

Opgéo de copiar os dados para 0 proximo registro;
Gravar;

Sair.

Cada documento que for cadastrado devera aparecer em um painel abaixo do cadastramento com todos
os dados que foram digitados pelo usurio, e devera o painel ter as seguintes op¢des de modificagao:

1 - Ver detalhe do registro;

2 - Alterar o registro;

3 - Excluir o registro.

e) MANUTENCAO

O sistema deverd possibilitar que o usuério faca o cadastramento de documento na mesma caixa em
momentos distintos até que a mesma seja fechada e liberada para coleta. A partir desse momento o
usuario ndo podera mais fazer alteragGes nos documentos.

f) DISPONIBILIZACAO PARA COLETA
O sistema devera possibilitar que ap6s a inclusdo de todos os documentos pelo usuario ele possa clicar
num icone — disponibilizar para coleta — e a contratada receba uma notificagdo que existem caixas a serem
coletadas na empresa.
Na tela de liberacdo para coleta o usuario devera visualizar as seguintes informagdes:
Empresa;
Unidade;
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Numero da caixa;
Descrigdo de todos os documentos da caixa.
A liberacdo para coleta deverd ser feita caixa por caixa.

g) PROTOCOLO DE COLETA
Apds a disponibilizacdo para coleta da caixa feita pelo usuéario o sistema devera gerar um relatério do
contetdo da caixa que servira para protocolo de coleta.

h) COLETA DE CAIXA

O sistema deverd possuir um aplicativo que mostre ao contratado todas as caixas que estardo liberadas
para coleta, indicando o numero da caixa, 0 documento a ser coletado e a data da liberagdo e que o
mesmo possa fazer a manutencéo das caixas que serdo coletadas na remessa, gerando uma requisi¢éo de
coleta com todos os dados da empresa e 0 usuario que esta fazendo a remessa.

As coletas de documentos ocorrerdo somente no perimetro urbano de Cuiabda/MT e Varzea Grande/MT,
excluindo desse processo os Postos Fiscais, sendo que a responsabilidade quanto ao veiculo, motorista e
pessoal para a coleta ficara sob a responsabilidade da empresa contratada.

i) CONFERENCIA DOS DOCUMENTOS

Apds a emissdo da requisicdo de coleta o sistema deverd transferir a caixa para um modulo de conferencia
dos documentos, onde o contratado fara a conferencia dos dados digitados no sistema, com as
informacdes do documento. O sistema devera apresentar na tela as seguintes informacdes:

Numero da caixa;

Situagdo da caixa;

Origem da caixa;

Opcdo de conferir;

Opcdo de arquivar;

Opcéo de imprimir;

A opgdo de conferir deverd apresentar ao licitante todos os dados do documento que esta sendo
verificado, em uma tela especifica para conferencia, permitindo as seguintes acoes:

Ver detalhe do registro;

Excluir o registro;

Um quadro para marcar como conferido;

Confirma a conferencia dos registros;

Na opcdo de ver o detalhe do registro o sistema devera mostrar todos os dados digitados e um campo
para registro das alteracdes que se fizerem necessérias, inclusive inserir novos documentos. O sistema
deverd guardar os dois registros feitos, o original sem as corregdes e 0 arquivo corrigido.

j) DESCARTE DE DOCUMENTOS
O sistema deverd possuir um modulo para gerenciamento de descarte dos documentos com
temporalidade vencida, deverd ter uma tela para filtragem de documentos para descarte; contendo:
Identificacéo do cliente;
Selec&o de centro de custo;
Geracéo em tela de documentos para avaliagdo de descarte.
A tela de avaliagdo dos documentos devera ter os seguintes dados:
Identificacéo do cliente;
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Centro de custo;

Tipo de documento;

Data do documento;

Descritivo do documento;

Data do vencimento do documento;

Numero da caixa que contem os documentos;
Quadro para marcagdo do documento para descarte.

Apds a marcagdo dos documentos com temporalidade vencida, o sistema deverd dar a opgdo para
descartar os documentos selecionados ou imprimir relatorio para a autorizacdo do gestor da SEFAZ. Na
opcao de impressdo a sistema devera gerar um oficio de encaminhamento, com o texto de autorizacdo de
descarte para ser apreciado e aprovado pela Comisséo de Avaliagdo de Documentos da SEFAZ.

k) TABELA DE TIPOLOGIA E TEMPORALIDADE DOCUMENTAL

O sistema deverd possibilitar a criagdo da tabela de tipologia documental composta dos seguintes itens:

Cliente;

Centro de custo;

Tipo de documento;

Suporte do documento;
Documentos que compdem 0 Processo;
Forma de Arquivamento;
Dados da indexacéo;
Preenchimento automatico;
0. Periodicidade do documento;
10. Produz ou Recebe — P/R;

11. Prazo para arquivo corrente;
12. Destino apds uso corrente;
13. Prazo de Vigéncia;

14. Prazo de Prescrigdo;

15. Base legal;

16. Prazo de Precaucéo;

17. Destinacéo Final;

NSk~

[) PESQUISA DE DOCUMENTOS

O sistema deverd ter um modulo para pesquisa de documentos, com as seguintes opgoes:
Pelo Centro de Custo;

Pelo Tipo de Documento;

Pelo numero do documento;

Pela data do documento;

Pelo ano;

Pelo més e ano;

Por qualquer palavra do descritivo do documento;

No resultado da pesquisa o sistema deverd indicar os seguintes dados:
ID do documento;
Unidade de armazenamento;
Prateleira;
Caixa;
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Localizagdo do documento na caixa;
Nome na empresa;

Data de arquivamento;

Centro de Custo;

Tipo de Documento;

Data do documento;

Descritivo do documento.

m) RELATORIOS

O sistema devera possuir no minimo as seguintes opgdes de relatorios, e a possibilidade de impresséo dos
mesmos:

Relatério do contelido da caixa;

Relatério do total de caixas e documentos por Centro de Custo;
Relato6rio de caixa por tipo de documento;

Relatério de descarte;

Relatdrio de solicitacéo;

Relatério de centros de custos;

Relatdrio de tipos de documentos;

Relatério de plano de classificacdo dos documentos

E a opgéo de relatdrios dindmicos.

n) GERENCIAMENTO DE USUARIOS

O sistema devera ter a opcdo de parametrizar todas as acfes do usuério, tais como 0s centros de custos
que o mesmo poderd visualizar, 0os documentos que poderdo ser consultados e as acBes que 0O USUArio
poderé executar. O sistema deverad possuir um registro de todas as acbes dos USUArios e que possa ser
acessado pelos gestores para controle e seguranca dos acessos.

5.2. GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTO (GED)

O sistema deverd possuir 0s recursos para gerenciamento eletrénico de documento (GED) fazendo o
gerenciamento fisico e digital na mesma plataforma, para que a gestéo fisica e eletronica seja efetuada ao
mesmo tempo.

Sempre que o usudrio fizer a solicitagdo de um documento e 0 mesmo puder ser enviado ao solicitante de
forma digital, o sistema devera possibilitar que a imagem do documento seja inserida na base de dados da
contratada para que outras consultas possam ser feitas sem a necessidade de solicitagdo do documento
original, bastando o usuério acessar o sistema da contratada e fazer a busca do documento para visualizar
aimagem do mesmo.

Os documentos que forem objeto de digitalizagdo por contrato, deverdo seguir os mesmo procedimentos
da gestdo fisica de documentos, alem de ter as imagens digitalizadas disponiveis no sistema para consultas.
Todos os documentos que forem digitalizados pelo contratado deveréo estar certificado digitalmente, por
um certificado reconhecido pelo sistema de chaves publicas brasileiro - ICP BRASIL.

5.2.1. Especificacdo Técnica do Software de Digitalizacao

Especificacdo de solugéo integrada para captura, indexagdo e gerenciamento do processo de digitalizaco
de documentos, com as seguintes funcionalidades minimas:
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Capacidade de captura (integrando digitalizagdo via scanner, tratamento de imagens e reconhecimento de
codigo de barras);
Capacidade de pos-processamento (integrando tarefas autométicas para indexacdo, acesso a banco de
dados e complementagéo de indices);
Auséncia de limites no nimero de paginas processadas;
Compatibilidade com os protocolos de comunicagdo padrdo de mercado TWAIN e ISIS;
Processo de digitalizagdo com recursos de controle de alimentacéo, sele¢éo, recorte, alinhamento
automatico, rejeigdo de péginas em branco;
Capacidade de definicdo dos modos de operagdo do scanner, incluindo resolucdo, indices, pardmetros de
melhoria da imagem, rotagdo, luminosidade, contraste, e definicdo, por usuario cadastrado, de quais
modos podem ser utilizados;
Ajuste automatico da imagem do documento ao tamanho da tela;
Capacidade de melhoria e tratamento de imagens digitalizadas de pelo menos alinhamento (deskew),
remocdo de sujeiras (despeckle), remocao de sombras (deshade), eliminagdo de bordas pretas e eliminagao
de bordas brancas;
Capacidade de realizar auto-rotagdo das imagens (em 90, 180 e 270 graus), permitindo a alimentacéo de
documentos em diferentes posicoes;
Gerenciamento e controle dos lotes, com possibilidade de altera¢cdo da ordem original dos médulos de
processamento do fluxo de trabalho;
Gerenciamento de todo o processo de indexagdo, controlando aplicagbes de imagens, filas, situagdo,
pendéncia, USuarios, e outros itens que permitam ao administrador ter total controle em tempo real da
producéo de varios scanners e usuarios trabalhando ao mesmo tempo;
Gerenciamento de imagens e documentos em storage seguro sem a necessidade de mapeamento da
unidade de disco;
Capacidade de armazenar as imagens em formato compativel com gravacdo em midias Opticas e
magnéticas;
Disponibilidade de rotinas automaticas de indexagao e controle de qualidade em lote;
Capacidade de execucdo de tarefas definidas pelo usuério através de scripts em linguagem VBA durante a
indexacéo, importacao e exportacéo;
Capacidade de ajuste dos niveis de contraste e brilho das imagens, interagindo com a placa de
processamento de imagem do scanner;
Capacidade de eliminagdo automatica das bordas das imagens, permitindo a alimentacdo de documentos
de tamanhos variados;
Capacidade de organizar os documentos em pastas e subpastas;
Controle de acesso por usuério e funcionalidade, com permiss@es individuais ou por grupo de trabalho;
Possibilidade de selecdo das pastas (de rede ou locais) onde as imagens serdo salvas;
Possibilidade de chamada de aplicativo externo para edi¢do das imagens digitalizadas que permita realgar,
retocar e alterar as imagens, melhorando a visibilidade;
Capacidade de realizar copia e impressdo dos documentos sem limite de paginas processadas;
Apresentacdo em interface grafica e idioma em portugués para captura, visualizacdo, edigdo, indexacao,
pesquisa e exportacéo;
Utilizacdo de rotina de workflow integrada para acompanhar todo o processo de linha de produgdo
concorrente e distribuida no processo de captura, criagdo automética de pastas, edicdo, indexacdo e
armazenamento de documentos;
Capacidade de realizacéo de ajustes de qualidade de imagem sem necessidade de redigitalizacéo;
Visualizagdo de até 06 (seis) imagens para controle de qualidade;
Capacidade de separacdo automatica de documentos utilizando uma folha em branco ou utilizar uma
folha com codigo de barras pré-definido ou ainda indicando a quantidade de documentos;
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Capacidade de recortar a imagem no tamanho do documento (cropping);

Deteccéo de fundo do documento com a eliminagéo de fundo colorido ou sombreado;

Deteccdo automatica das bordas do documento;

Controle de resolugéo das imagens digitalizadas em DPI;

Capacidade de exportar imagens nos mais diferentes formatos de arquivos: TIFF, JPEG, PDF, BMP;
Capacidade de aplicagdo de zoom na visualizagéo das imagens digitalizadas;

Capacidade de criagdo de numero ilimitado de indices (indexacdo), sem restricdo de tamanho e sem
restricdo de quantidade de registros, em formato numérico e alfanumérico;

Capacidade de gravacdo de arquivo de indices em formato texto com separadores (CSV - comma-
separated values);

Possibilidade de empregar no processo de indexacdo, pelo menos: uso de cddigo de barras, uso de
OCR/ICR, uso de FTR (full-text retrieval), validagdo com arquivos e tabelas em banco de dados,
digitacdo manual;

Capacidade de realizacdo de OCR por zonas para facilitar a indexagao;

Capacidade de definicdo dos campos de indexacdo em paginas de imagem diferentes;

Capacidade de realizacdo da leitura de codigos de barras e utilizacdo dos valores dos codigos de barra
lidos (inclusive partes dos valores) como indice dos documentos;

Possibilidade de critica com dupla digitacéo;

Possibilidade de critica do campo e redigitacdo no caso de inconsisténcia;

Possibilidade de critica de campo (data, CPF, somatdrio de campo, célculo de digito verificador, tabela);
Capacidade de armazenamento das imagens capturadas em estruturas de diretérios relacionados aos
indices, armazenados em banco de dados;

Capacidade de utilizagdo de assinatura digital nos documentos capturados;

Geracdo de relatorios estatisticos do sistema, informando dados referentes as fases de digitalizacéo,
controle de qualidade, indexacéo, conferéncia e exportagéo;

Compatibilidade com sistemas operacionais Windows XP 32/64 bits Professional, Windows 2003 Server
32/64 bits e Windows Vista Business;

Compatibilidade com bancos de dados Access, SQL Server, Firebird e Oracle;
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ANEXO Il
MODELO CARTA PROPOSTAS DE PRECOS

(Este documento devera ser preenchido pelo licitante e entregue dentro do envelope da
Proposta de Precos)

CONCORRENCIA PUBLICA NACIONAL n°002/2010/SENF/SEFAZ
Realizagéo: / / Hora:
Objeto:

Prezados Senhores,

( razdo social, CNPJ, enderego da proponente ),
por intermédio de seu representante legal, apds ter examinado os termos do Edital correspondente a
Concorréncia Publica em referéncia, apresenta a presente proposta para a execucdo de atividades
técnicas referentes a organizacdo, manutencdo, custodia e disponibilizagdo documental no
acervo intermediario e permanente da Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ, no valor de
RE o, (valor por extenso), conforme apresentado na Planilha de Pregos em anexo,
estando inclusos neste valor todos os materiais e servigos, bem como, todos os custos, lucros,
impostos, taxas e encargos fiscais, inclusive trabalhista e previdenciério, incidentes sobre os servigos
propostos.
O prazo de execucdo dos servicos sera de 12 (doze) meses.
Concordamos em manter a validade desta proposta por um periodo de 60 (sessenta) dias, contado a
partir da data final prevista para sua entrega, lembrando que, apds a assinatura do contrato, a proposta
terd prazo de validade indeterminado.
Esclarecemos que todos os Até que o contrato seja assinado, esta proposta constituird um
compromisso de nossa parte, observada as condi¢6es do Edital.

Local e Data

Assinatura do representante da Empresa
RG n°
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ANEXO II-A )
MODELO DE PLANILHA ORCAMENTARIA

(Este documento deverd ser preenchido pelo licitante, e entregue dentro do envelope da

Proposta de Pregos, acompanhando a Carta Proposta de Pregos)

CONCORRENCIA PUBLICA NACIONAL n°002/2010 /SEJUF/SENF/SEFAZ
Realizacéo: / / Hora:

PLANILHA ORCAMENTARIA

Custo Custo
Custo N° de | Maximo
12 Servigo Qtd_e. 4 Unitario por Ui Periodicidad | Total do
m Servigo . Mensal N .
caixa (Estimado) e (més/dia) |Servico
Contratado
INDEXACAO E 2 000
01 TRANSFERENCIA DE Caixas R$ ... 12 Meses
CAIXAS 3 BOX Box por caixa
(ORGANIZACAO INICIAL) '
ORGANIZACAO
02 |SISTEMATICA pg| 000 RS 12 Meses
DOCUMENTOS P
40.000 R$
DESCARTE Caixas Box Lo 12 Meses
03 por caixa
CUSTODIA DO ARQUIVO [5.000 RS ... "
04 |POR CAIXA Caixas Box | por  caixa/ \L/ARIAVE 12 Meses
més
CUSTODIA DO ARQUIVO! 60000 |RS ... ,
05 POR CAIXA COM Caixas Box | por VARIAVE 12 Meses
GERENCIAMENTO DE caixa/mas L
DOCUMENTOS
DIGITALIZACAO POR|1.200.000 R$
06 |DEMANDA Péginas L 12 Meses
por pagina
\I\//Iaelg;al Valor Total
Estimado Contratado
DATA DA PROPOSTA NOME DA FIRMA NOME DO REPRES. DA FIRMA
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ANEXO Il
Modelo de Declaracdo conforme Item 7.2.1. “f”

(Esta declaracéo devera ser apresentada no envelope de habilitacdo)

(papel timbrado da empresa)

Declaramos, para todos os efeitos legais, que atendemos plenamente os requisitos de habilitagdo
exigidos pela Concorréncia Publica Nacional N° 002/2010/SENF/SEFAZ, sob pena das
penalidades cabiveis e a inexisténcia de fato superveniente que possa impedir a habilitagdo neste
certame, inclusive na vigéncia contratual caso venha a ser contratado pelo ORGAO.

Declaramos também, para fins do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, que
ndo empregamos menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como, néo
empregamos menor de dezesseis anos.

(Ressalva : empregamos menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz)

Local e Data

Assinatura do representante da Empresa
RG n°
CPF n°
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Fls. n°.

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO GPAQ____

SECRETARIA EXECUTIVADO NUCLEO FAZENDARIO - SENF
GERENCIA DE PROCESSOS DE AQUISICOES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL

ANEXO IV
Modelo de Declaragédo conforme 7.2.2. “a”

REQUERIMENTO DE BENEFICIO DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENOPORTE - Lei Complementar n® 123/2006

(Esta declaracdo devera ser apresentada no envelope de habilitagéo)

, portador do R.G. n° , inscrito no CPF n°
, representante da empresa , Situada
na , cidade / , inscrita no CNPJ n°

, solicitamos na condicio de MICROEMPRESA/EMPRESA DE
PEQUENO PORTE, quando da sua participagio na Concorréncia Puablica Nacional n°
002/2010/SENF/SEFAZ, seja dado o tratamento diferenciado concedido a essas empresas com base
nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar n® 123/2006.

Como prova da referida condicio, apresentamos em documento anexo, CERTIDAO emitida pela
Junta Comercial para comprovagdo da condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte na
forma do art 8° da Instrugdo Normativa n°® 103/2007 do Departamento Nacional de Registro do
Comeércio - DNRC.

Local e Data

Assinatura do representante da Empresa
RG n°
CPF n°
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO GPAQ_____
SECRETARIA EXECUTIVA DO NUCLEO FAZENDARIO - SENF
GERENCIA DE PROCESSOS DE AQUISICOES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL
ANEXO V
Declarac¢des conforme solicitagdes dos itens 7.2.1, “g”
(Esta declaracao devera ser apresentada no envelope de habilitacéo)
(Nome da Empresa) , CNPJ N° sediada na Rua
, n° , bairro , CEP ,
Municipio , por seu representante legal abaixo assinado, em cumprimento ao

solicitado no presente edital, sob as penas da lei DECLARA que, caso seja vencedora do certame
correspondente a Concorréncia Publica Nacional n® 002/2010/SENF/SEFAZ, disponibilizara
para vistorias por parte da SEFAZ, em um prazo maximo de 30 (trinta) dias, improrrogaveis,
antes da homologacdo, o Centro de Armazenagem de acordo com as exigéncias minimas
estabelecidas nas clausulas ........ deste Edital.

Local e data.

(assinatura e identificacdo do responsavel pela empresa)
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO GPAQ____

SECRETARIA EXECUTIVADO NUCLEO FAZENDARIO - SENF
GERENCIA DE PROCESSOS DE AQUISICOES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL

ANEXO VI
Modelo de Declaragdo conforme Item 7.5.

(Esta declaracéo devera ser apresentada no envelope de habilitacdo)

DECLARAGAO DE VISTORIA

(papel timbrado da empresa)

Declaramos, para fins de atendimento a exigéncia da Concorréncia Publica Nacional n°
02/2010/SENF/SEFAZ, que a Empresa , Situada na , cidade /__,
inscrita no CNPJ sob o n® ____, por seu representante legal abaixo assinado, vistoriou os locais onde
serdo executados 0s servigos que constituem o objeto do citado certame, estando inteirados das
condigdes fisicas, dos materiais e insumos necessarios e do grau de complexidade existentes, ndo
cabendo, posteriormente, qualquer alegacdo de desconhecimento ou solicitagdo de acréscimo no prego
por falta de informacéo.

Local e Data

Assinatura do representante da Empresa
RG n°
CPF n°

Assinatura do Gerente de Arquivo — GARD/CLOG/SENF/SEFAZ
RG n°
CPF n°
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO GPAQ_____
SECRETARIA EXECUTIVA DO NUCLEO FAZENDARIO - SENF
GERENCIA DE PROCESSOS DE AQUISICOES
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL
ANEXO VII
Declaragédo conforme solicitagéo do item 7.5.3.
(Esta declaracéo devera ser apresentada no envelope de habilitagdo)
(papel timbrado da empresa)
(Nome da Empresa) , CNPJ No° sediada na Rua
, n° , bairro , CEP ,
Municipio , por seu representante legal abaixo assinado, em cumprimento ao

solicitado no presente edital, sob as penas da lei DECLARA que, embora ndo tenha realizado a
VISITA TECNICA prevista na clausula 7.5.1. deste Edital, correspondente & Concorréncia
Publica Nacional n° 002/2010/SENF/SEFAZ, tem pleno conhecimento dos trabalhos objetos
da licitacdo, que assume total responsabilidade por esse fato e que ndo utilizard deste para
quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou financeiras com a
SEFAZ.

Local e data.

(assinatura e identificacdo do responsavel pela empresa)
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ANEXO VIII
CRONOGRAMA DE CUSTORIA DO ARQUIVO
(ESTIMATIVA)
8.1. Custddia do Arquivo por Caixa
Més Qu_antidade de | Valor _ Maximo | Valor Estimado
Caixa por Caixa (R$) Mensal (R$)
10 0 0,90 0,00
2° 500 0,90 450,00
30 1000 0,90 900,00
40 1500 0,90 1.350,00
50 2000 0,90 1.800,00
6° 2500 0,90 2.250,00
7° 3000 0,90 2.700,00
g° 3500 0,90 3.150,00
Qo 4000 0,90 3.600,00
10° 4500 0,90 4.050,00
11° 5000 0,90 4.500,00
12° 5000 0,90 4.500,00
Total da Custddia em 12 meses: 29.250,00
8.2. Custoddia do Arquivo por Caixa com Gerenciamento de Documentos
MBs Qu_antidade de | Valor _ Maximo | Valor Estimado
Caixa por Caixa (R$) Mensal (R$)
10 0 1,60 0,00
2° 6.000 1,60 9.600,00
30 12.000 1,60 19.200,00
40 18.000 1,60 28.800,00
50 24.000 1,60 38.400,00
6° 30.000 1,60 48.000,00
7° 36.000 1,60 57.600,00
g° 42.000 1,60 67.200,00
Qo 48.000 1,60 76.800,00
10° 54.000 1,60 86.400,00
11° 60.000 1,60 96.000,00
12° 60.000 1,60 96.000,00
Total da Custddia em 12 meses: 624.000,00
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