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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA EXECUTIVA DO NUCLEO FAZEN~DARIO - SENF GPAQ
GERENCIA DE PROCESSOS DE AQUISICOES - GPAQ

OS LICITANTES QUE RETIRAREM O EDITAL VIA INTERNET, DEVERAO PREENCHER O
RECIBO ABAIXO E REMETE-LO A GERENCIA DE PROCESSOS DE AQUISICOES - GPAQ
POR MEIO DO FAX: (65) 3617-2036 OU E-MAIL gpaq@sefaz.mt.gov.bor COM CARIMBO DA
EMPRESA, SOB PENA DE NAO RECEBER AS ALTERACOES QUE FOREM EFETUADAS NO
EDITAL.

PORTARIA CONJUNTA N.° 002/SENF /SEFAZ/PGE/2010.
PREGOEIRA: PALOMA MICHELLE DIAZ LAFOZ

PREGAO N° 025/2010/ SENF-SEFAZ(FUNGEFAZ)

RECIBO
Declaro, para todos os efeitos legais, que recebi o Edital referente ao certame licitatério acima referenciado.

Cuiaba-MT, , de de 2010.

(Nome e CNPJ da Licitante)

Ficha da Empresa Licitante

Nome da Empresa:

Responsavel:

Endereco:
Bairro: Cidade:

Estado: CEP:

Telefones
Comercial: Celular: Fax:

E-mail:

CARIMBO DA EMPRESA

Av. Histotiador Rubens de Mendonga, n°® 3.415, Complexo III, Térteo, Bloco A,Cuiaba/MT
Telefone: (*65)3617-2303/2306/2308/2309 — Fax: (*65) 3617-2036
e-mail: gpaq@sefaz.mt.gov.br Home Page: www.sefaz.mt.gov.br ¢ www.sad.mt.gov.br
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA EXECUTIVA DO NUCLEO FAZEI\{DARIO -SENF
GERENCIA DE PROCESSOS DE AQUISICOES - GPAQ

PREGAO N° 025/2010/ SENF - SEFAZ (FUNGEFAZ)

Regido pela Lei Federal n°® 10.520/2002, Decreto Federal n® 3.555/2000, Lei Complementar n°
123/2006, Lei Estadual n® 7.696/2002, Decreto Estadual n® 7.217/2006 e suas alteracdes, Decreto
Estadual n° 8.199/2006, Decreto Estadual n°® 8.426/2006, Decreto Estadual n° 635/2007 e,
subsidiariamente, a Lei n° 8.666/93, bem como a Lei Complementar Estadual n° 264 de 28/12/2006
e o Decreto Estadual n® 2.089 de 14 de agosto de 2009, que dispde sobre estrutura organizacional
do Nucleo Juridico e Fazendario.

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA COM QUALIFICACAO
TECNICA ESPECIALIZADA PARA MINISTRAR CURSOS DE “FORMACAO
DE LIDERES”, UTILIZANDO A METODOLOGIA TEAL (4 TURMAS) E
“LIDERANCA COACHING” (1 TURMA), CONFORME ESPECIFICACOES
DESCRITAS NOS ANEXOS DESTE EDITAL.

DATA:19/07/2010 Horario: 09h00min

LOCAL: SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO/SAD-
SUPERINTENDENCIA DE AQUISICOES GOVERNAMENTAIS SITUADA
A AV. TRANSVERSAL “1”, SALA “01”, BLOCO “III” CENTRO POLITICO
ADMINISTRATIVO — CPA, CUIABA — MATO GROSSO. CEP 78.050-970.

PREGOEIRA: PALOMA MICHELLE DIAZ 1. AFOZ
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PREGAO N° 021/2010/SENF-SEFAZ (FUNGEFAZ)

PREAMBULO

O Estado de Mato Grosso, por intermédio da SECRETARIA EXECUTIVA DO NUCLEO
FAZENDARIO, mediante o (a) Pregociro (a) designado pela Portaria Conjunta n°® 002/2010-SENF
SEFAZ, publicada no D.O. do dia 06 de janeiro de 2010, torna publico para conhecimento dos

interessados que, na data, horario e local abaixo indicados, realizara licitagdgo na modalidade de
PREGAO PRESENCIAL, conforme descrito neste Edital e anexos:

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO

DATA:19/07/2010

HORARIO: 09h00min

LOCAL: Secretaria de Estado de Administragio - SAD, Superintendéncia de Aquisi¢des
Governamentais situada na Av. Transversal “1”, Sala “01”, Bloco “III” — Centro Politico
Administrativo — CPA, Cuiaba — Mato Grosso. CEP 78.050-970.

O credenciamento das empresas participantes sera realizado a partir das 09:00 horas, com tolerancia de
15 minutos.

1. DO SUPORTE LEGAL

O procedimento licitatério que dele resultar obedecera, integralmente, o que rege a Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Federal n° 3.555, de 8 de agosto de 2000, Lei Complementar
Federal n® 123, de 14 de dezembro de 20006, Lei Estadual n® 7.696, de 1 de julho de 2002, Decreto
Estadual n° 7.217, de 14 de marco de 2006, Decreto Estadual n® 8.199, de 16 de outubro de 2000,
Decreto Estadual n° 8.426, de 18 de dezembro 2006, Decreto Estadual n° 635, de 6 de agosto de 2007
e, subsidiariamente, a Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993 e demais normas pertinentes ao
procedimento licitatério e objeto licitado, bem como a ILei Complementar Estadual n® 264 de
28/12/2006 e o Decreto Estadual n°® 2.089 de 14 de agosto de 2009, que dispde sobre estrutura
organizacional do Nucleo Juridico e Fazendario.

2. DO OBJETO

O presente pregdo tem por objeto: CONTRATA(;AO DE EMPRESA COM
QUALIFICAQAO TECNICA ESPECIALIZADA PARA MINISTRAR CURSOS
DE “FORMA(;AO DE LiDERES”, UTILIZANDO A METODOLOGIA TEAL
(4 TURMAS) E “LIDERANCA COACHING” (1 TURMA), CONFORME
ESPECIFICAQOES DESCRITAS NOS ANEXOS DESTE EDITAL.
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3. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que atenderem a todas as normas e exigéncias
constantes neste Edital e seus anexos e que tenham ramo de atividade pertinente ao objeto licitado;

3.2. Os licitantes participantes arcardo com todos os custos decorrentes da sua participagdo no presente
certame licitatério;

3.3. Sob pena de desclassificagdao, os interessados em participar do presente pregao deverdo trazer,
juntamente com a documentagao original, as referidas fotocépias, caso estas nio estejam autenticadas,
podera o (a) pregoeiro (a) ou equipe de apoio fazé-lo, mediante comparagao com as originais;

3.4. O representante de uma empresa nao podera representar outra empresa participante deste
processo licitatério;

3.4.1. E vedado o substabelecimento, com o intuito de representar outra empresa nNo MmMesmo
procedimento licitatério.

3.5. Ndo sera admitida nesta licitagdo a participagao de:
3.5.1. Empresas que se encontrem sob faléncia, concurso de credores, dissolu¢ao ou liquidagio;

3.5.2. Empresas que tenham sido declaradas inidoneas por 6rgaos da Administracio Publica
Direta ou Indireta, nas esferas: Federal, Estadual ou Municipal, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou punidas com suspensio, desde que a puniciao alcance esta Administracao.
Em ambos os casos, o ato devera ter sido publicado na Imprensa Oficial ou registrada no Cadastro
Estadual de Empresas Inidoneas ou Suspensas- CEIS/MT, conforme Lei Estadual n° 9312/2010;

3.5.3. Empresas estrangeiras que nao funcionem no Pafs;

3.5.4. Servidor de qualquer 6rgao ou entidade vinculada ao 6rgao promotor da licitagao, bem
como, a empresa da qual o servidor seja gerente, administrador, socio, dirigente ou responsavel técnico;

4 - DA IMPUGNAGCAO E DOS ESCLARECIMENTOS DO ATO CONVOCATORIO

4.1. Até 03 (trés) dias antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer cidadao podera
solicitar esclarecimentos, providéncias e/ou impugnar o ato convocatétio do Pregio;

4.2. Nao serio reconhecidos os pedidos de esclarecimentos, providéncias e/ou impugnacoes,
interpostas ap6s o decurso do prazo legal;

4.3. Nao sendo formulados até o prazo, pressupoe-se que os elementos fornecidos siao suficientemente
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claros e precisos para permitir a apresentagao da Proposta de Precos e dos Documentos de Habilitagao,
nao cabendo, portanto, aos Licitantes, direito de qualquer reclamagao posterior;

4.4. No caso de impugnagdes ao Edital, o licitante podera encaminha-las das seguintes formas:

4.4.1. Por meio eletrénico, através do e-mail gpag@sefaz.mt.gov.br, (como arquivo anexo,
scaneado e contendo assinatura em todas as vias) ou pelo fac simile (65) 3617-2036 ou 3617-2360
(contendo assinatura em todas as vias);

4.4.2. Por meio fisico, protocoladas na Secretaria de Estado de Fazenda, na Geréncia de Processos
de Aquisicoes - GPAQ, Complexo III, Bloco A, Térreo, situada na Avenida Historiador Rubens de
Mendonga, n. ® 3415-b, Cuiaba/MT, Cep 78050-903;

4.5. Cabera ao (a) pregoeiro (a) decidir sobre a impugnacao (apds analise da area técnica, conforme o
caso) até o dia anterior a data de abertura da sessdo da licitagao;

4.6. Se procedente e acolhida a impugnacao do Edital, seus vicios serao sanados e, caso a formulacio
da proposta seja afetada, nova data sera designada pela Administracao, para a realizagao do certame;

4.7. No caso de esclarecimentos do Edital, poderiao ser encaminhados por escrito diretamente ao (a)
pregoeiro (a), na sala da Geréncia de Processos de Aquisi¢oes - GPAQ), localizada na Av. Historiador
Rubens de Mendonga, n°® 3.415-B, Complexo 111, Bloco A, Térreo, Cuiaba/MT, Cep 78050-903 ou por
meio do Fax: (65) 3617-2036 ou 3617-2360, ou ainda, por e-mail gpaq@sefaz.mt.gov.br;

4.8. Os esclarecimentos serdo respondidos através do “site” da Secretaria de Estado de Fazenda
www.sefaz.mt.gov.br link “licitacbes” e no “site” da Secretaria de Estado de Administracio
www.sad.mt.gov.br link “Portal de Aquisi¢bes” — que passardo a integrar o presente Edital, sendo a(s)
mensagem(s) acessivel (eis) a todos os interessados;

4.9. Nos locais mencionados no item acima serao disponibilizadas, além das respostas, todas as
informagoes que o (a) Pregoeiro (a) julgar importantes, razao pela qual as empresas interessadas
deverao consulta-las freqiientemente;

4.10. As duavidas a serem dirimidas por telefone serio somente aquelas de ordem estritamente
informal;

4.11. Na ocorréncia de impugnacao de carater meramente protelatério, ensejando assim o retardamento
da execug¢ao do certame, a autoridade competente podera, assegurado o contraditério e a ampla defesa,
aplicar a pena estabelecida no artigo 7° da Lei n® 10.520/02 e legislacdo vigente;

4.12. Quem impedir, perturbar ou fraudar, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, a realizagao de
qualquer ato do procedimento licitatério, incorrera em pena de detengao, de 06 (seis) meses a 02 (dois)
anos, e multa, nos termos do artigo 93 da Lei n® 8666/93, sem prejuizos das demais san¢des previstas
neste edital.
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5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. Os documentos referentes ao credenciamento deverao ser entregues ao (a) Pregoeiro (a)
FORA DOS ENVELOPES DE PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

5.2. Todos os documentos relacionados abaixo deverdao ser entregues independente dos Licitantes
serem cadastrados no Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso (CGF);

5.3. Os proponentes interessados deverdo indicar um representante para ser credenciado pelo (a)
Pregociro (a), devidamente munido de documento que o autoriza a participar deste Pregao e que possa,
plenamente, responder pela empresa representada;

5.3.1. Caso haja a substituicdio do representante, devera o novo representante, exibir
documentos comprobatérios de sua atual condi¢do, para que a licitante possa participar das demais
fases do procedimento licitatorio;

5.4. Ficam as empresas cientes de que somente participarao da fase de lances verbais aquelas que se
encontrarem devidamente credenciadas nos termos dos subitens abaixo. As licitantes que decidirem
pelo envio dos envelopes ou que nio efetive o devido credenciamento, somente participario do
certame com o preco constante na Proposta de Precos apresentada originalmente.

5.5. A falta ou incorre¢ao de qualquer documento no credenciamento nao implicara a exclusao da
empresa em participar do certame, mas impedira o representante de manifestar-se na apresentacao de
lances verbais e demais fases do procedimento licitatério, enquanto nao suprida a falta ou sanada a
incorrecao.

5.6. Os documentos referentes ao credenciamento sao:
5.6.1. Cédula de identidade ou documento equivalente (com foto) acompanhado da respectiva
copia;

5.6.2. Se a empresa se fizer representar por procurador, faz-se necessario o credenciamento
através de outorga por instrumento publico ou particular, com mengdo expressa de que sejam
conferidos ao procurador amplos poderes para formular ofertas e lances de precos, para recebimento
de intimacdes e notificacoes, desisténcia ou nao de recutsos;

5.6.2.1. No caso de procuragio particular, a assinatura do outorgante devera estar com
firma reconhecida em cartério e acompanhada dos atos constitutivos da empresa (Estatuto Social
ou Contrato Social em vigor).

5.6.3. Fazendo-se representar o licitante pelo seu sé6cio-gerente, diretor ou proprietario,
devera comprovar ser o responsavel legalmente, por meio do ato constitutivo da empresa (Estatuto
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Social ou Contrato Social em vigor), com respectiva cépia, podendo assim assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura.

5.6.4. Apresentar declaragdo de que a empresa atende plenamente os requisitos de habilitacao
exigidos neste Edital, conforme modelo constante do Anexo III deste Edital. No caso de
microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da LC n° 123/2006, devera declarar se
possui alguma restricio na documentagdo referente a regularidade fiscal como ressalva na supracitada

declaracio;

5.7. No caso de Microempresas - ME e Empresas de Pequeno Porte- EPP as quais queiram
participar do certame beneficiando-se do sistema diferenciado elencado na Lei Complementar n° 123
de 14 de Dezembro de 2006, deverido apresentar:

5.7.1. REQUERIMENTO assinado por representante/s6cio da empresa, conforme modelo
constante do Anexo V deste Edital, juntamente com o documento comprobatério da condigao de ME
ou EPP conforme abaixo:

5.7.2. COMPROVANTE de opgio pelo SIMPLES obtido no sitio da Sectretaria da Receita
Federal (www.receita.fazenda.gov.br), ou caso a ME/EPP nio seja optante pelo SIMPLES,
CERTIDAO emitida pela Junta Comercial, na forma do art 8° da Instrucio Normativa n°
103/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC,

5.8. A nio apresentac¢ao dos documentos citados no item anterior no momento do credenciamento
acarretara a preclusio automatica desse direito nas demais fases do processo licitatorio, nio podendo
ser invocado posteriormente;

5.9. O (A) Pregoeiro (a) comunicara a participacdo ou nao de Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, identificando-as para fins de aplicagao das condi¢bes especiais de que tratam os artigos 42 a 45
da Lei Complementar n° 123/2006;

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

6.1. A Proposta de Precos e os Documentos de Habilitacio deverdo ser apresentados no local, dia e
hora determinados, em 02 (dois) envelopes distintos (A e B), devidamente fechados e rubricados no
fecho, com as seguintes identificagbes externas:

6.1.1. ENVELOPE “A”: PROPOSTA DE PRECOS
SECRETARIA EXECUTIVA DO NUCLEO FAZENDARIO
GERENCIA DE PROCESSOS DE AQUISICOES - GPAQ
EDITAL DO PREGAO N° 025/2010/SENF- SEFAZ (FUNGEFAZ)
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE

CNPJ N°

LOTE N°
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6.1.2. ENVELOPE “B”: DOCUMENTOS DE HABILITACAO
SECRETARIA EXECUTIVA DO NUCLEO FAZENDARIO
GERENCIA DE PROCESSOS DE AQUISICOES - GPAQ

EDITAL DO PREGAO N° 025/2010/SENF - SEFAZ (FUNGEFAZ)
RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE

CNPJ N°

LOTE N°

6.1.3. O licitante que desejar participar de mais de um lote apresentara
preferencialmente as propostas de precos de cada lote em envelopes distintos.

6.2. Os documentos apresentados pelos licitantes nas Propostas de Precos e nos Documentos de
Habilitagdo, quando redigidos em lingua estrangeira, s6 terido validade quando acompanhados da
respectiva tradugao realizada por tradutor juramentado ou consularizado;

6.3. Caso o licitante ndo possa comparecer na sessio de abertura do Pregio, podera:

6.3.1 Entregar pessoalmente ou enviar por correios os envelopes de Proposta de Precos e
Documentos de Habilitacio na Geréncia de Processos de Aquisi¢cdes - GPAQ, na Secretaria de Estado
de Fazenda, sito na Avenida Rubens de Mendonca, n® 3.415-B, na cidade de Cuiaba-MT, CEP: 78050-
903.

6.3.1.1. No caso de envio dos envelopes por meio dos correios, o licitante devera enviar
e-mail para o endereco gpaq@sefaz.mt.gov.br, informando seus dados para contato, a data do
envio e o cédigo de rastreamento/identificacao dos envelopes, para que a GPAQ confirme o
recebimento dos envelopes;

6.3.1.2. Cabe ao licitante providenciar para que os envelopes sejam recebidos em tempo
habil de serem abertos na sessao publica.

6.3.2. Entregar pessoalmente no local da realizacido da sessio do Pregao os envelopes de
Proposta de Precos e Documentos de Habilitagdo ao pregoeiro, na data e horario previstos para o
credenciamento.

6.3.3. A SENF nio se responsabilizard por eventuais atrasos e¢/ou extravios na entrega dos
envelopes.

6.4. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de suas propostas, ¢ a SENF
nao sera, em nenhuma hipétese, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do
resultado do processo licitatorio;
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7. PROPOSTA DE PRECOS - ENVELOPE “A” - DEVERA CONTER:

7.1. A proposta de pregos devera ser apresentada em 01 (uma) via, impressa em papel timbrado do
licitante, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressoes técnicas de uso corrente, e devera ser
redigida com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada, numerada,
assinada e rubricada em todas as folhas pelo representante legal;

7.2. Devera conter indica¢do do nome e/ou razio social do proponente, endereco completo, telefone,
fax, numero da conta corrente, agéncia, respectivo banco e endereco eletronico (e-mail);

7.3. Devera ter validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da entrega da
Proposta, na abertura do Pregao, sendo que neste periodo os pregos serio irreajustaveis;

7.3.1. Apés a assinatura do contrato, a proposta de precos nao podera sofrer reajuste por um
periodo inferior a doze meses, salvo nos casos previstos em lei.

7.4. Para elaboracio da proposta de precos, o licitante devera observar o modelo constante no
Anexo II, devendo atender a todas as exigéncias contidas nos Anexo I e I-A deste Edital.

7.5. A proposta devera ser apresentada com cotagao de pregos definida para o objeto deste Edital e
anexos, em moeda corrente nacional, expresso em algarismos e por extenso, constando o pre¢o unitario
e total do item, sendo que os pregos deverao ser compostos apenas de duas casas decimais apos a
virgula;

7.6. Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e totais, serao considerados os primeiros, e, entre
0s expressos em algarismos e por extenso, serdo considerados estes ultimos;

7.7. Nao serdo aceitos precos cujos valores unitarios sejam iguais a 0 (zero), inexequiveis ou excessivos,
sendo entendidos como excessivos aqueles superiores ao praticado pelo mercado;

7.8. Em fungdo do critério de julgamento, os licitantes deverdo obrigatoriamente apresentar precos
para todos os itens observando as quantidades solicitadas no edital, sob pena de desclassificacio
pela auséncia de cotagao para qualquer um deles;

7.9. Constar especificagdo clara e completa dos itens ofertados, oferta firme e precisa, sem alternativas
de precos ou qualquer outra condigdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado;

7.10. No preco unitario proposto deverdo estar incluidas todas as despesas necessarias a perfeita
execu¢ao do objeto deste Edital, tais como: salarios, seguros, impostos, taxas, encargos socials e
trabalhistas, treinamento, lucro, transporte ao local da entrega do objeto e todos os demais custos
necessarios ao perfeito cumprimento das obrigacdes do objeto desta licitagao, constituindo assim, a
unica remuneracao pelo servigo executado.
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7.11. As propostas que nao atenderem as exigéncias do presente Edital e seus anexos, apresentando
omissbes e/ou irregularidades, ou ainda defeitos capazes de dificultar o julgamento, serdo consideradas
desclassificadas pelo (a) Pregoeiro (a);

7.12. As empresas apos a apresentagao das propostas nao poderao alegar preco inexeqiivel ou cotagao
incorreta;

7.13. A apresentagao da proposta implicara a plena aceitagdo por parte do licitante, das condi¢des
estabelecidas neste Edital e seus anexos;

7.14. Apds a apresentacio da proposta nio cabe desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo (a) pregoeiro (a);

7.15. Para efeito de afericdo da proposta mais vantajosa, o critério de julgamento sera baseado no
menor prego por lote oferecido pelos proponentes;

7.16. O licitante que for beneficiado pela Isencio do ICMS, conforme Regulamento do ICMS do
Estado de Mato Grosso editado em conformidade com o Convénio ICMS n° 73/04, aprovado
pelo CONFAZ - Conselho Nacional de Politica Fazendaria, DEVERA considerar no preco
proposto o desconto equivalente ao imposto dispensado, conforme modelo constante na PROPOSTA

DE PRECOS

7.16.1. O Regulamento do ICMS do Estado de Mato Grosso encontra-se disponivel no “site”
da SEFAZ: www.sefaz.mt.gov.br - Portal da Legislacao Sefaz.

7.16.2. Em caso de duvidas ou para fins de esclarecimentos relativos ao procedimentos
necessatios para obten¢ao dos créditos decorrentes do Convénio ICMS n°® 73/04 o licitante devera
entrar em contato no Plantao Fiscal da SEFAZ pelo telefone (65) 3617-2700.

8. HABILITACAO - ENVELOPE “B” - DEVERA CONTER:

8.1 DISPOSICOES GERAIS DE HABILITACAO

8.1.1. Os documentos de habilitacao, que deverdo ser apresentados na sessio publica, encontram-se
detalhados nos seguintes itens:

8.2.  Relativos a Habilitacao Juridica;

8.3.  Regularidade Fiscal;

8.4. Qualificagcido Econémica Financeira;
8.5.  Relativos a Qualificacdao Técnica;
8.6.  Declaragées;
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No caso de participagao de empresas que sejam inscritas no Cadastro Geral de Fornecedores—
C.G.F. do Estado de Mato Grosso, poderiao apresentar Certificado de Inscricdo, em plena validade,
em substituicdo aos documentos relativos a Habilitagdo Juridica, Regularidade Fiscal e Qualificacdo
Econémico Financeira;

8.1.2.1. Nio sera aceito Certificado Geral de Fornecedores — C.G.F. fornecido por outros
6rgios ou entidades da Administragao Publica Federal, Estadual ou Municipal, salvo para informagdes
suplementares ou subsidiarias;

8.1.2.2. Caso conste documentos relativos a Habilitacio Juridica, Regularidade Fiscal e
Qualificagio Econoémico Financeira com data de validade vencida no Extrato, sera assegurado ao
licitante cadastrado o direito de apresentar a documentagido atualizada e regularizada dentro
do envelope de habilitagio;

8.1.3. Os documentos exigidos para habilitacio poderao ser apresentados em original, ou em copia
autenticada por Servigo Notarial, ou publica¢ao na imprensa oficial, ou ainda em cépia simples, neste
caso mediante a paralela apresentagao dos originais para conferéncia e autenticagao pelo (a) Pregoeiro
(a) ou membro da Equipe de Apoio. As copias deverdo estar perfeitamente legiveis, sem rasuras e
preferencialmente autenticadas em cartdrio, objetivando a celeridade dos procedimentos de analises;

Obs: Os documentos especificos para a participacio neste Pregio, deverdo ser entregues
numerados e seqiiencialmente apresentados em conformidade com o “Item 8.
HABILITACAO?”, a fim de permitir celeridade na conferéncia dos documentos.

8.1.4. Sob pena de inabilitaciao, todos os documentos apresentados para habilitacao deverdo estar em
nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNP] e com o endereco respectivo,
salientando que:

a) Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da mattiz; ou;

b) Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

8.1.5. Os documentos apresentados no envelope de habilitacao, sem disposi¢ao expressa do 6rgao
expedidor, quanto a sua validade, terdo o prazo de vencimento de 90 (noventa) dias contados a partir
da data de sua emissao;

Obs: FExcetuam-se do prazo acima mencionado, os documentos cuja validade é indeterminada, como é

o caso dos atestados de capacidade ou responsabilidades técnicas.

8.1.6. Nio serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagio de documento em substitui¢io aos
documentos requeridos neste Edital e seus anexos;
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8.1.7. Se a documentagao de habilitagio nao estiver completa e correta, ou contrariar qualquer
dispositivo deste Edital e seus anexos, o (a) Pregoeiro (a) considerara o proponente inabilitado;

8.1.8. Caso sejam apresentados documentos com data de validade expirada ou rasurada, ¢
facultado ao (a) Pregoeiro (a) efetuar a consulta ON-LINE, junto a Base de Dados do(s)
Orgio (s) expedidor (es) do(s) documento(s) disponivel(eis) na INTERNET, no entanto a
inviabilidade da consulta eletrénica, por quaisquer motivos, nao isenta o licitante de
comprovar a regularidade da documentagio exigida, at¢é o momento da fase final de
habilitagdo. O nao cumprimento deste dispositivo acarretara inabilitagao;

8.1.9. Para o exercicio do direito de preferéncia para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte,
aplicar-se-20, no curso desta licitacao, as determinagdes contidas na Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, as quais deverao comprovar documentalmente sua condicdo quando da
apresentacao dos documentos relativos a Habilita¢ao, resguardando-se ao (a) Pregoeiro (a) a faculdade
de realizar as diligéncias que julgar necessarias para provar a alegada situagao quando do cadastramento.

Obs: Nao serao inclusas no regime diferenciado para fins desta licitagdo, aquelas empresas que
estiverem enquadradas em qualquer das situa¢oes do § 4° do art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14
de dezembro de 2006.

| 8.2. DA HABILITACAO JURIDICA

a) Cédula de Identidade, ou documento equivalente (com foto), e Registro Comercial quando se
tratar de empresa individual;

b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades Comerciais e, no caso de Sociedade por A¢des acompanhado
dos documentos de eleicao de seus administradores.

b.1) Os documentos em apreco deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva;

b.2) Caso o licitante ja tenha apresentado o Contrato Social no credenciamento, nao ha
necessidade de apresenta-lo novamente no envelope de habilitacao;

c) Inscrigiao do Ato constitutivo, no caso de sociedades civis acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

d) Decreto de autorizagio, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pafs, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo Orgao competente, quando
a atividade assim o exigit;
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8.3. DA REGULARIDADE FISCAL

A prova da regularidade sera feita mediante a apresentagao dos seguintes documentos:

8.3.1. Prova de inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, podendo ser
retiradas no site: www.receita.fazenda.gov.br;

8.3.2. Certiddao Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, a mesma podera ser
retirada no site: www.receita.fazenda.cov.br;

8.3.3. Certidao Negativa de Débito - CND ou Certidao Positiva de Débito com Efeito de Negativa
— CPD-EN, emitida pelo INSS podendo ser retirada no site: www.receita.fazenda.gov.br;

8.3.4. Certidao de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS,
emitida pela Caixa Economica Federal, podendo ser retirada no site: www.caixa.gov.br ;

8.3.5. Certidao Negativa de Débito Municipal, expedida pela Prefeitura do respectivo domicilio
tributario;

8.3.6. Certiddo Negativa de Débito - CND, expedida pela Agéncia Fazendaria da Secretaria de
Estado de Fazenda, especifica para participar em licitagdes, podendo ser retirada no site:
www.sefaz.mt.gov.br, ou equivalente do respectivo domicilio tributario, na hipétese da licitante ser
estabelecida em outra Unidade da Federacio;

8.3.7. Certiddao Negativa da Divida Ativa do Estado de Mato Grosso, emitida pela Procuradoria-
Geral do Estado de Mato Grosso — PGE/MT, ou equivalente na hip6tese da licitante ser estabelecida
em outra Unidade da Federacio;

OBS: Em alguns Estados as Certiddes constantes dos subitens “8.3.6” e “8.3.7” sdo emitidas
de forma consolidada, de acordo com a legislagao do domicilio tributario do licitante.

8.3.8. No caso das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, caso tenham se utilizado e se
beneficiado do tratamento diferenciado e favorecido na presente licitagao, na forma do disposto na Lei
Complementar n® 123, de 14/12/20006, as exigéncias correrdo consubstanciadas nos artigos 42 e 43 da
mesma, elencados da seguinte forma:

a) As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, por ocasido da participagao em certames
licitatérios, deverdo apresentar toda a documentagio exigida para efeito de comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao;

b) Havendo alguma restricio na comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de
até 02 (dois) dias tteis, cujo termo inicial correspondera a0 momento em que a licitante for declarada
vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracio Publica, para a
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regularizacio da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissio de eventuais
certidoes negativas ou positivas com efeito de negativa;

c) A nio-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem acima, implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢Oes previstas neste Edital, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para a assinatura do
contrato ou revogar a licitagao.

[ 8.4. DA QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

8.4.1. Certidao Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperagio Judicial ou Extrajudicial,
expedida pelo Cartério do Distribuidor Civel da Comarca onde a pessoa juridica tiver sede, expedida no
prazo maximo de 90 (noventa) dias anteriores a data de abertura da presente licitagao;

8.4.2. Balango Patrimonial ¢ demonstragdes contabeis do dltimo exercicio social, ja exigfveis e
apresentados na forma da lei, devidamente registrado na JUNTA COMERCIAL, vedada a sua
substituicio por balancetes ou balangos provisérios, cabendo ao licitante demonstrar a sua situagao
financeira pela constatacao dos indices abaixo, os quais deverao ser iguais ou superiores a 1 (um), sendo
que a defini¢ao desses indicadores sera apurada com a aplicacdo das seguintes férmulas:

INDICE DE LIQUIDEZ GERAL:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG=

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

b) INDICE DE SOLVENCIA GERAL

Ativo Total

SG=

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

c) INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE:

Ativo Circulante

Passivo Circulante
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8.4.3 Serdo considerados aceitos, na forma da lei, o balango patrimonial registrado na Junta
Comercial ou demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) Sociedades regidas pela Lei n® 6.404/76 (sociedade anénima):
e Publicados em Diario Oficial; ou
e Publicados em jornal de grande circulagdo; ou

e Por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante;

b) Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):

e Acompanhados por fotocépia dos Termos de Abertura e de Encerramento do Livro
Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou
em outro 6rgao equivalente;

c) Sociedade criada no exercicio em curso:

e Totocopia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio dos licitantes nos casos de sociedades anonimas;

d) Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n°® 123/2006 —
Estatuto da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte:

e Acompanhados por fotocopia dos Termos de Abertura e de encerramento do Livro
Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou
em outro 6rgao equivalente; ou declaracao simplificada do dltimo imposto de renda.

e Em se tratando de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, optantes pelo
sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverao apresentar a
devida comprovagio, de acordo com a Lei n° 9.317/1996, bem como a Lei
Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006.

8.4.4. O balango patrimonial, as demonstragées e o balango de abertura deverdo estar
assinados pelos administradores das empresas constantes do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social e por Contador legalmente habilitado.

| 8.5. DA QUALIFICACAO TECNICA

8.5.1. As empresas participantes deste pregio comprovarao a aptidao para executar o objeto deste
certame por meio da apresentagao dos seguintes documentos:
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8.5.1.1. DA CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL.:

a) Atestado (s) de Capacidade Técnica expedido(s) por pessoa juridica de direito puiblico ou
privado que comprove(m) que a licitante ja executou ou estd executando, em qualidade
satisfatoria, servigos similares ao objeto do presente certame;

b) O(s) atestado(s) deve(m) conter o nome, endereco e o telefone de contato do(s)
atestador(es), ou qualquer outro meio com o qual a SEFAZ/SENF possa valer-se para
manter contato com a(s) pessoa(s) declarante(s).

8.5.1.2. DA CAPACIDADE TECNICA PROFISSIONAL:

A licitante devera comprovar que possui em seu quadro técnico, na data prevista para entrega das
propostas, profissionais que detenham as seguintes qualificagoes:

a) Profissional capacitado para a formacio de Coaches, mediante a apresentacio de certificagao
efetuada pelo ICI (Integrade Coaching Institute);

8.5.1.2.1. A comprovaciao de que o(s) profissional(s) pertence ao quadro de pessoal da licitante se dara
da seguinte forma:
a) Em se tratando de empregado da empresa licitante, devera ser apresentada a Carteira de
Trabalho e Ficha de Registro de Empregado (FRE) que demonstrem a identificagio do
profissional, juntamente com a Guia de Recolhimento do FGTS constando o nome do
profissional;
b) Para dirigente da empresa, tal comprovagio podera ser feita através da copia da Ata da
Assembléia que o investiu no cargo;
c) Em se tratando de socio-proprietario, a comprovagao se dard por meio do ato constitutivo
da empresa em vigor (contrato social).

8.6. DAS DECLARACOES

O licitante deve declarar, sob as penalidades cabiveis, mediante a apresentagao da declaragio
conforme modelo constante no Anexo IV deste Edital:

a) Inexisténcia de fato superveniente que possa impedir a sua habilitacio neste certame,
inclusive na vigéncia contratual caso venha a ser contratado pelo ORGAO, na forma do § 2°, art. 32, da
Lei 8.666/93;

b) Cumprimento do disposto do art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal, para fins
do disposto no inciso V, do artigo 27 da Lei n°® 8.666/93;

¢) Que atende os preceitos constantes no inciso III, do artigo 9° da Lei n°® 8.666/93 c;

d) Que atende os preceitos constantes no inciso X, artigo 144 da Lei Complementar n°
04/90 do Estado de Mato Grosso;
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9. DA SESSAO DO PREGAO

Na sessao do Pregio serdo realizados os seguintes procedimentos:

9.1. DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

9.1.1. Sera feita identificacdo e credenciamento de 1 (um) representante por licitante participante, em
conformidade com o estabelecido no item 5’ deste Edital;

9.1.2. Sera feito o recolhimento dos envelopes (“A”: PROPOSTA DE PRECOS ¢ “B”:
DOCUMENTOS DE HABILITACAO), os quais serio rubricados em seus fechos pelo (a)
Pregoeiro (a), equipe de apoio e licitantes presentes;

9.1.3. Recolhidos os envelopes, sera procedida a abertura da sessao pelo (a) Pregoeiro (a);

9.1.4. Aberta a sessdao, ndo mais serdo admitidos novos proponentes sendo que em seguida, proceder-
se-4 a abertura dos envelopes (“A”: PROPOSTA DE PRECOS).

9.2. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.2.1. Para a abertura da sessio do Pregio, serdo observados os seguintes procedimentos, conforme
dispoe o artigo 31 do Decreto n® 7.217 de 14 de marco de 20006:

a) Abertura dos envelopes de propostas de precos e cadastramento, independente de valida ou nio,
classificando a proposta de menor preco e devidamente adequada ao edital e ainda e todas aquelas que
tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores relativamente a de menor prego,
desde que atendam o presente edital;
a.1) Os eventuais erros de natureza formal que nao alterem o valor total da proposta poderao
ser corrigidos na sessio do Pregao e nio acarretarao a desclassificagdo do licitante;
a.2) Verificando-se no curso da analise das propostas o descumprimento de requisitos
estabelecidos neste Edital e anexos, a proposta sera desclassificada;

a.3) Nio sera considerada qualquer oferta ou vantagem nao prevista no objeto deste Edital e
Anexos;

b) Havendo apenas uma proposta de precos por item ou lote, o (a) pregoeiro (a) suspendera a sessao
do Pregio e informara a autoridade competente, que podera autorizar a adjudicacao do objeto ou
revogar a licitagao;

¢) Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacao de lances verbais pelos proponentes, que
deverio ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes;

d) O (a) Pregoeiro (a) convidara individualmente os licitantes classificados, de forma seqiiencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais, em
ordem decrescente de valores;
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d.1) Primeiro lance verbal da sessdo devera ser de valor inferior ao da proposta escrita de menor
preco, os demais lances deverdo cobrir o lance de menor valor;

d.2) A rodada de lances verbais sera repetida até que se esgotem as ofertas por parte dos
licitantes;

d.3) O (a) Pregoeiro (a), a seu critério, podera fixar prazos para os lances, se assim se fizer
necessario para a continuidade e bom funcionamento da sessao de Pregao;

d.4) Nio serdo permitidos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em 1° (primeiro) lugar, exceto em caso de renegociagao;

d.5) A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo (a) Pregoeiro (a),
implicara a exclusao do licitante da etapa de lances verbais e na manuten¢io do ultimo prego
apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagao das propostas;

d.6) Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita
de menor preco e o valor estimado para a contrata¢ao;

e) Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o (a) Pregoeiro (a) examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito;

f) Em caso de ocorréncia de participagao de licitante que detenha a condi¢ao de microempresa ou de
empresa de pequeno porte nos termos da lei n° 9.317/96 e a Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2000, correrdo os procedimentos consubstanciados nos arts. 44 § 2° e 45 da referida Lei
Complementar, elencados da seguinte forma:

f.1) encerrada a etapa de lance sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de
contratagdo para as microempresas € empresas de pequeno porte, entendendo-se por empate
aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem
classificada;

f.2) Para efeito do disposto no subitem acima, ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte
forma:

I - A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

IT - Nao ocorrendo a contratacio da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do
subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese
do subitem (f.1), na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

ITII - No caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem enquadradas no subitem (f.1), sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta;

ITI.a) Na hipétese da nao-contratagdo nos termos previstos no subitem (f.1), o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

ITI.b) O disposto nesse subitem somente se aplicara quando a melhor oferta inicial nao
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;
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ITI.c) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada
para apresentar novo lance no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento
dos lances, sob pena de preclusao.

g) Em caso de divergéncia entre informagdes contidas na documentagdo impressa em sessao € na
proposta especifica, prevalecera a da proposta;

h) Sendo aceitavel a proposta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a documentagao de
habilita¢ao do licitante que a tiver formulado, para confirmacao das suas condi¢des habilitatérias, com
base nos dados cadastrais da Administracao, quando houver, assegurado ao ja cadastrado o direito de
apresentar a documentagao atualizada e regularizada na propria sessao;

i) A sessao publica podera ser suspensa, por prazo a ser definido na propria sessao, para a analise prévia
que se fizer necessaria;
i.1) No caso de a sessio do Pregio, em situagdo excepcional, vir a ser suspensa antes de
cumpridas todas as suas fases, os envelopes devidamente rubricados no fecho, ficario sob a
guarda do (a) Pregoeiro (a), sendo exibidos ainda lacrados e com as rubricas dos participantes
na sessao marcada para o prosseguimento dos trabalhos;

j) Tendo sido consideradas atendidas as exigéncias estabelecidas na alinea anterior, o(a) Pregoeiro(a)
adjudicard o objeto deste certame ao vencedor, ou, se consideradas nao atendidas aplicar-se-a o
estabelecido na alinea seguinte;

k) Havendo apenas uma proposta de pregos por item ou lote, o pregoeiro suspendera a sessao do
Pregao e informara a autoridade competente, que podera autorizar a adjudicacio do objeto ou revogar a
licitagdo (inclusio conforme Dec. 1805/2009 da SAD/MT).

1) Se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o (a) Pregoeiro (a)
examinara a oferta subseqiente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacio do
proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragao de uma proposta que
atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste
certame;

m) Constando o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor, sendo-
lhe adjudicado o objeto do presente certame;

C(l))

n) Nas situagdes previstas nos itens “d.6”, “e¢” e “1”, o (a) Pregoeiro (a) negociara diretamente com o
proponente para que seja obtido preco melhor, nao adjudicando em caso de imutabilidade de preco;

0) Vistos e rubrica pelo (a) Pregoeiro (a), pela equipe de apoio e pelos representantes das empresas
participantes, em todas as propostas de precos e nos documentos de habilitacao do vencedor;

p) Manifestacao, devidamente motivada, dos demais licitantes se houver a intenc¢ao de recorret;
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q) Fechamento e assinatura da ata da reunido pelo (a) Pregoeiro (a), pela equipe de apoio e pelos
representantes das empresas participantes.

9.2.2. O licitante podera trazer pen drive contendo a proposta ¢/ou planilha de precos, com os campos
de valor unitario e total em aberto, para que, caso sagre-se vencedor do certame, possa efetuar a
recomposi¢ao dos precos ao final da prépria sessdao, observando o percentual de desconto ofertado.
Caso isso nido ocotrra, deverd encaminhar, em até 48 (quarenta e oito horas), a proposta e/ou planilha
com a recomposicio dos precos apresentados na fase de lances verbais e/ou negociacio direta,
preferencialmente através do e-mail gpaq@sefaz.mt.gov.br ou via fac simile (65) 3617-2036;
9.2.2.1. Na auséncia da planilha mencionada acima, o (a) Pregoeiro (a) podera efetuar os
calculos dos novos valores, tomando como referéncia o percentual de desconto ocasionado pela
reducdo dos precos na sessao publica de disputa de pregos, aplicando-o de modo linear para
todos os itens da Proposta;

9.2.4. Uma vez homologada a licitagao pela autoridade superior devera ser procedida a convocagao do
licitante vencedor, para assinar o contrato no prazo de 05 (cinco) dias uteis, se for o caso, ou receber a
ordem de fornecimento;

9.2.5. Se o licitante vencedor recusar-se a executar o objeto licitado, os demais licitantes serdo
chamados na ordem de classificagao para fazé-lo, sujeitando-se o desistente as sangoes estabelecidas
nos artigos 86 a 88 da Lei Federal n° 8.666/93;

9.2.6. A devolugao dos envelopes “Documentos de Habilitagao” dos licitantes remanescentes sera
efetuada apds o licitante declarado vencedor assinar o contrato, ou o recebimento da Ordem de
Fornecimento.

10 - DOS RECURSOS

10.1. Qualquer licitante podera manifestar intengao de recorrer contra as decisdes do (a) Pregoeiro (a)
proferidas no decorrer da sessao, devendo seguir o seguinte procedimento:

10.1.1. A manifestacao devera ser realizada apos a declaracao do vencedor, sendo que a falta de
manifesta¢ao imediata e motivada do licitante importara na decadéncia do direito de recurso e
adjudicacao do objeto pelo (a) pregoeiro (a) ao vencedor;

10.1.2. A manifestacao da intengao de interpor recurso sera feita no final da sessdao, com registro
em ata da sintese das suas razoes, devendo o (s) interessado (s) juntar memoriais (fisico, original
e assinado) no prazo de 03 (tré€s) dias uteis, de acordo com o inciso XVI, art. 31 do Decreto
Estadual n°® 7.217 de 14 de marco de 20006, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para apresentar as contra-razoes, em igual prazo, que comegara a correr apos o término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;
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10.1.2.1. Se, depois de transcorrido o prazo de 03 (trés) dias uteis, o interessado nio
encaminhar os memoriais, o (a) Pregoeiro (a) nao estara obrigado a analisar as razoes
mencionadas na sessao, exceto quando se tratar de matéria de ordem publica;

10.1.2.2. Encerrados os prazos para apresenta¢ao de razdes e contra-razdes, o (a)
Pregoeiro (a) tera 05 (cinco) dias uteis para julgamento;

10.1.2.3. O recurso contra a decisao do (a) Pregoeiro (a) ndo tera efeito suspensivo;

10.1.2.4. O acolhimento de recurso importara a invalidag¢ao apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento;

10.1.2.5. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
autoridade competente adjudicard o objeto e homologara o procedimento licitatorio
para determinar contratagao;

10.1.2.6. As razdes apresentadas por escrito, bem como as contra razdes, deverao ser
protocoladas na Secretaria de Estado de Fazenda, GERENCIA DE PROCESSOS DE
AQUISICOES - GPAQ, situada na Av. Historiador Rubens de Mendonca, n°® 3.415,
Complexo 111, Térreo, Bloco A, Cuiabda/MT, CEP 78055-500.

10.2. A petigao podera ser feita na propria sessao de recebimento e, se oral, sera reduzida a termo em
ata;

10.3. A alegacao de preco inexequivel por parte de um dos licitantes com relagao a proposta de precos
de outro licitante devera ser devidamente comprovada sob pena de nido conhecimento do
recurso interposto;

10.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Secretaria de
Estado de Fazenda, na Sala da GERENCIA DE PROCESSOS DE AQUISICOES - GPAQ, situada
na Av. Historiador Rubens de Mendonga, n® 3.415, Complexo III, Tétrreo, Bloco A, Cuiaba/MT, nos
dias uteis, das 8h as 12h e das 14h as 18 horas;

10.5. Na ocorréncia de manifestacio ou interposi¢do de recurso de carater meramente protelatorio,
ensejando assim o retardamento da execugdo do certame, a autoridade competente podera, assegurado
o contraditério e a ampla defesa, aplicar a pena estabelecida no artigo 7° da Lei n° 10.520/02 e
legislacdo vigente.

11-DO PRAZO, DO RECEBIMENTO E LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

11.1. O prazo contratual para a prestagao dos servigos objeto desta licitagdo devera ocorrer no
prazo de seis meses, contados da assinatura do contrato;
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11.1.1. As datas previstas no cronograma constante do Anexo I-A deste Edital sio
meramente estimativas, devendo a Secretaria de Fazenda apresentar o cronograma
contendo as datas definitivas no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da assinatura do
contrato.

11.2. A empresa contratada ministrara 02 (dois) cursos, sendo que cada curso sera realizado de
conformidade com o contetdo programatico, quantidade de turmas, cargas horarias, datas e
horarios e demais condi¢des previstos nos Anexos I e I-A deste Edital;

11.2.1. As aulas serdo ministradas na Escola Fazendaria, localizada na sede da SEFAZ
sito na Avenida Rubens de Mendonga, n° 3415, Complexo III A, CPA, Cuiaba/MT,
exceto as 8 (oito) horas relativas ao moédulo III — Gestio de Pessoas — Como eu
potencializo talentos, cotrespondente ao Curso de Formagio de Lideres, que devera ser
realizado local adequado para as atividades ao ar livre;

11.3. A GEF - Geréncia da Escola Fazendaria designara um servidor para ficar encarregado de
acompanhar e fiscalizar a execu¢io do objeto desta licitagdo, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/93,
competindo-lhe tomar todas as providéncias, de modo a assegurar que a execugao ocorra conforme as
clausulas estabelecidas neste edital,

11.3.1 O servidor de que trata este item, entre outras atribuicoes, anotard em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do objeto, determinando o que for necessario
a regularizacao das faltas ou defeitos observados;

11.3.2. Quando as decisGes e as providéncias ultrapassarem a sua alcada de competéncia, devera
o referido servidor solicitar aos seus superiores hierarquicos, em tempo habil, a adogio das
medidas convenientes.

11.4. A SENF/SEFAZ rejeitara no todo ou em parte, o fornecimento em desacordo com a ordem de
fornecimento ou contrato se for o caso;

11.5. A SENF/SEFAZ resetva-se o direito de proceder diligéncias, objetivando comprovar o disposto
no item acima, sujeitando-se o contratado as cominagoes legais;

11.6. Os servigos objeto deste Pregao deverdao ser realizados conforme as exigéncias contidas neste
edital e anexos;

11.7. A SENF/SEFAZ rejeitard, no todo ou em parte, a entrega dos bens/servicos se estiverem em
desacordo com a ordem de fornecimento ou contrato, se for o caso.
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12. DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

Sio obrigacodes das partes:

12.1. DO CONTRATADO

12.1.1. Fornecer os servicos com qualidade e reunir as condi¢gdes técnicas e pessoais, suficientes e
qualificacdo para execucdo das atividades e execugdao dos servicos propostos, confeccionando e
aplicando o treinamento conforme solicitado pelo contratante;

12.1.2. Responsabilizar-se integralmente pelo espago destinado a realizagao das 8 (oito) horas
relativas ao modulo III — Gestdo de Pessoas — Como eu potencializo talentos, integrante do
Curso de Formagdo de Lideres, a ser realizado em local adequado para as atividades ao ar
livre, bem como, passagens de ida/volta e diarias dos instrutores, pelo deslocamento dos
participantes, coffe break, almoco, locagio do espago fisico e todo material necessario para
todas as atividades e pelas aparelhagens audiovisuais necessarios para este Modulo;

12.1.2.1. Por ocasiao da apresentagio da Proposta de Precos (Anexo II), a licitante
devera indicar o local em que pretende realizar o evento relativo ao citado Médulo III-
Gestao de Pessoas — Como eu Potencializo Talentos.

12.1.3. Fornecer material didatico com todo o conteudo do curso aos participantes e um exemplar a
GEF - Geréncia de Escola Fazendaria;

12.1.4. Fornecer certificado aos participantes que obtiverem a freqiéncia minima de 80% (oitenta por
cento), salvo se houver critérios mais rigorosos adotados pela Contratada, quando, entdo, este devera
ser utilizado;

12.1.5. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nos termos da legislagao vigente;

12.1.6. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta
licitagdo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes a serem feitas;

12.1.7. Manter durante toda execucdo do contrato em compatibilidade com as obrigagcdes por ele
assumidas, todas as condi¢oes de habilitacdo e qualificagao exigidas;

12.1.8. Sera responsavel pelos danos causados diretamente a SENF/SEFAZ ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execu¢iao do contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizagdo ou acompanhamento pelo contratante;

12.1.9. O contratado sera responsavel pelos encargos sociais, trabalhistas, previdenciario, tributario,
comercial, seguros e quaisquer outras resultantes da execuc¢ao do contrato;
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12.1.10. Sera responsavel pelas providéncias administrativas relativas ao deslocamento de seus
funcionarios, passagens de ida/volta e diarias dos instrutores, se necessarios;

12.1.11. Sera responsavel pelos servicos dentro dos padroes adequados de qualidade e seguranca e
demais quesitos previstos na Lei n° 8.078, de 11/09/90, assegurando-se a SENF/SEFAZ todos os
direitos inerentes a qualidade de “consumidor”, decorrentes do Codigo de Defesa do Consumidor;

12.1.12. Arcara com a despesa decorrente de qualquer infracdo seja qual for, desde que praticada por
seus funcionarios quando da execug¢ao dos servigos objeto do contrato;

12.1.13. O contratado, nos termos do art. 72 da Lei n° 8.666/93, nao podera subcontratar a execu¢ao
do objeto desta licitacio, salvo se houver expressa autorizacio da SENF/SEFAZ;

12.1.14. Fornecera ao contratante, juntamente com a Nota Fiscal, copias dos comprovantes das Guias
de Recolhimento do INSS, FGTS, Relacio de Empregados alocados para a prestagio dos servigos,
devidamente autenticadas e do pagamento de todos os encargos trabalhistas (vale-transporte, vale-
refeigdo, salarios, gratificagcao natalina, férias, entre outros), além das Certiddes conforme Lei em vigor,
sob pena do nao atesto da fatura;

12.1.15. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado no contrato (art. 65 da Lei n°

8.666/93);

12.1.16. Atender todas as obrigacdes constantes das Leis n°. 8.666/93 e 10.520/02, bem como, do
presente Edital.

12.2. DA CONTRATANTE

12.2.1. A Lei Complementar n.° 264 de 28 de dezembro de 20006, que dispoe sobre a organizacio e o
funcionamento da administragao sistémica no ambito do Poder Executivo Estadual, prevé que a
competéncia para administrar as hipdteses constantes nos itens abaixo dispostos, cabe ao Nucleo
Sistémico, representado no caso da SEFAZ — MT, pela SENF;

12.2.2. A Contratante efetuarda o pagamento das Notas Fiscais ou Recibos referentes ao fornecimento
do objeto licitado, nos termos e condigdes estabelecidas neste Edital;

12.2.3. A Contratante proporcionara para o Contratado todas as facilidades para o perfeito
fornecimento do objeto licitado, e ainda,
a) fornecer o local para a realizagdo do evento, com excegdo do espago destinado a realizagdo das 8
(oito) horas relativas ao moédulo III — Gestdo de Pessoas — Como eu potencializo talentos,
integrante do Curso de Formagio de Lideres;
b) indicar os nomes dos participantes do evento.
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12.2.4. A Contratante fiscalizara, por meio da Geréncia de Escola Fazendaria - GEF/CDP/SENF, a
execucao dos servigos referentes ao objeto licitado;

12.2.5. A Contratante comunicara por escrito e tempestivamente o Contratado sobre qualquer alteragao
ou irregularidade na entrega do bem licitado, qualquer necessidade eventual ou necessaria para o bom
desempenho do objeto licitado.

13. DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

13.1. Pelo fiel e perfeito fornecimento do objeto desta licitagdo, o Fundo de Gestao Fazendaria -
FUNGEFAZ /MT pagara o preco em Reais (R$), mediante a entrega da Nota Fiscal/Recibo, a
ser emitida apds o término da capacitagido de cada turma e acompanhada dos certificados dos
participantes, e que corresponderd aos valores dos servigos prestados a cada turma, conforme
condigdes expostas no Anexo I e I-A deste Edital;

13.2. No preco a ser pago deverao estar inclusas todas as despesas inerentes a: salarios, encargos sociais,
tributarios, trabalhistas e comerciais, materiais, enfim todas as despesas necessarias ao fornecimento do
objeto deste Pregao;

13.3. Os pagamentos ao contratado poderio ser realizados nos dias 10 (dez), 20 (vinte) e/ou 30 (trinta)
de cada més, conforme disposto no art. 3° da Instrucio Normativa n® 01/2007-SAGP/SEFAZ;

13.3.1. Quando a data de pagamento da Nota Fiscal, de acordo com o previsto no item 13.3
coincidir com dia nao 1til, o pagamento ocorrera no proximo dia util;

13.3.2. Ressalta-se que o prazo acima descrito pode ser estendido quando os atestos ocorrerem
no periodo entre o final e inicio de exercicio financeiro do Estado.

13.4. Conforme disposto no Decreto n°® 8.199, de 16 de outubro de 20006, publicado no Diario Oficial
do Estado de Mato Grosso, para fins de pagamento ¢ necessiria a apresentacao da prova de
regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da empresa,
através de CertidGes validas expedidas pelos 6rgaos competentes, composta de:

a) CND - Certidao Negativa de Débito Fiscal com a Secretaria de Estado de Fazenda do

respectivo domicilio tributario;

b) CND — Certidao Negativa de Débito do INSS;

c) CRF — Certidao de Regularidade do FGTS.

13.5. A Nota fiscal devera conter no verso atestado firmado pelo gestor da Geréncia de Escola

Fazendaria — GEF/CDP/SENF, encarregado de fiscalizar os servigos objeto deste certame, e
acompanhada de relatério circunstanciado dos servigos executados no periodo.
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13.6. Constatando-se qualquer incorrecao na Nota Fiscal ou no Recibo, bem como qualquer outra
circunstancia que desaconselhe o seu pagamento, este sera efetuado a partir da respectiva regularizagao;

13.7. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal ou do Recibo o nimero e o nome do banco,
agéncia e numero da conta, na qual devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria;

13.8. O Fundo de Gestido Fazendaria - FUNGEFAZ nio efetuara pagamento de titulo descontado ou
por meio de cobranga em banco, bem como os que forem negociados com terceiros por intermédio da
operagao de “factoring”;

13.9. O Fundo de Gestao Fazendaria - FUNGEFAZ efetuara o pagamento por meio de ordem
bancaria, tomada junto ao Banco do Brasil S.A., enderecada ao banco discriminado na Nota Fiscal ou
no Recibo;

13.10. A nota fiscal devera ser emitida em nome do Fundo de Gestao Fazendiria - FUNGEFAZ,
inscrito no CNPJ sob o n°® 04.250.009/0001-01;

13.11. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de
responsabilidade do contratado;

13.12. O pagamento efetuado ao contratado niao o isentara de suas responsabilidades vinculadas ao
fornecimento do objeto deste edital, especialmente aquelas relacionadas com a qualidade e garantia dos
bens fornecidos;

13.13. Havendo acréscimos dos quantitativos, isto impora ajustamento no pagamento pelos precos
unitarios constantes da proposta de precos, em face dos acréscimos realizados, nos limites fixados em
lei;

13.14. No caso de fornecimento de mercadorias, a empresa contratada devera apresentar o respectivo
“Comptrovante de Informacio de Nota Fiscal de Venda para Orgio Publico”, de acordo com os artigos
97-A e 216-M, do Regulamento do ICMS — RICMS, com as alteragdes inseridas pelos Decretos n°s
1949/2009/SEFAZ e 1985/2009/SEFAZ, publicados no Diario Oficial do Estado de Mato, em
27/05/09 e 10/06/09, respectivamente.

13.14.1. Esta dispensada de apresentar o “Comprovante de Nota Fiscal de Vendas para Orgio
Publico”, a empresa que apresentar a Nota Fiscal Eletronica.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O interessado que comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer
fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficara impedido de licitar
e contratar com a Administragdo, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdao ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade;
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14.2. O nao comparecimento ou a recusa injustificada do Credenciado para a assinatura do
contrato sujeitara o desistente as sangdes estabelecidas no item 14.3. deste Edital, nos termos
do artigo 81 da Lei Federal n°® 8.666/93;

14.3. O descumprimento das obrigagdes e demais condigées do Contrato, podera a
Contratante, garantida o direito ao contraditorio e a prévia e ampla defesa da Contratada, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, aplicar as seguintes sangdes, sem exclusio das demais
penalidades previstas no artigo 87 da Lei 8.666/93:

a) Adverténcia;

b) Multa;
c) Rescisao;

d) Suspensido temporaria do direito de participar em licitagdes e impedimento de contratar
com a administragdo publica, por prazo nao superior a dois anos;

e) Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a contratada ressarcir a administragdo pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sangio aplicada com base no item anterior.

14.4. Os critérios e condigbes relativos a aplicagdo das sangbes mencionadas nesta clausula
estardo descritas detalhadamente na MINUTA DO CONTRATO, que faz parte integrante
deste Edital para todos os fins.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes deste Pregao serdo levadas a débito das seguintes dotagdes orcamentarias:
e Projeto Atividade: 2007 /4018/4235/4236
e Dotacao Orcamentaria : 3390.3982
e Fonte: 106

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. E facultada ao (a) Pregociro (a), em qualquer fase da licitagao, a promocao de diligéncia destinada
a esclarecer ou complementar a instrugao deste processo, vedada a inclusio posterior de documentos
ou informagdes que deveriam constar no ato da sessio publica;

16.2. Fica assegurado ao FUNGEFAZ/SEFAZ o direito de no interesse da Administragdo, anular ou
revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagao, dando ciéncia aos participantes na
forma da legislagao vigente;
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16.3. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresenta¢ao de suas propostas, € O
FUNGEFAZ/SEFAZ nio serd, em nenhuma hipdtese, responsivel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio;

16.4. Os proponentes sio responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao;

16.5. Apos apresentagao da proposta, nao cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo (a) Pregoeiro (a);

16.6. Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do
certame na data marcada, a sessio sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequiente, no horario e local, anteriormente estabelecidos, desde que nao haja comunicagao do (a)
Pregoeiro (a) em contrario;

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente da SENF —
SEFAZ/MT;

16.8. A Administragdo podera convocar a CONTRATADA para negociar a redugdo dos pregos,
mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e nas especificagoes indicadas na proposta, em virtude
da redugao dos precos de mercado;

16.9. O desatendimento das exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel a afericio da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua proposta, durante a
realizacao da sessao publica de Pregao;

16.10. As normas que disciplinam este Pregio serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do futuro fornecimento;

16.11. O foro para dirimir questoes relativas ao presente Pregao sera o de Cuiaba-MT, com exclusao de

qualquer outro.

Cuiaba-MT, 01 de julho de 2010.

PALOMA MICHELLE DIAZ LAFOZ
Pregoeira

BENEDITO NERY GUARIM STROBEL
Secretario Adjunto Executivo do Nucleo Fazendario
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ANEXO I — DO OBJETO E SUA DESCRICAO

1. OBJETO SINTETICO A SER CONTRATADO

Contratagdo de empresa com qualificacdo técnica especializada para ministrar cursos de “Formacio de Lideres”
utilizando a metodologia TEAL (4 turmas) e “Lideranca Coaching” (1 turma).

2. DESCRICAO ANALITICA DOS SERVICOS A SEREM DESENVOLVIDOS
2.1. CURSO FORMACAO DE LIDERES

a) Obijetivos: Desenvolver competéncias requeridas ao perfil dos servidores que exercam ou pretendem
exercer funcdes de lideranca, conforme preconiza o Sistema de Gestdo de Pessoas da SEFAZ,
especificadas abaixo:

1 - Capacidade de adaptagio e flexibilidade: adaptar-se oportunamente as diferengas do meio, sendo capaz
de rever sua postura frente a novas realidades e as mudangas, informando e preparando sua equipe para novos
cenarios.

2 — Comunicagio e interacdo: interagir adequadamente de forma escrita, verbal e nio verbal com as pessoas,
apresentado facilidade para ouvir, analisar, compreender e repassar a mensagem, argumentar com coetréncia e
clareza, inclusive por escrito, facilitando a relacdo entre as partes.

3 — Gerenciamento de talentos/condutor de equipes: capacidade para avaliar o funcionatio, identificar
oportunidades de melhoria e tragar planos de desenvolvimento. Ensinar sempre que necessario. Fornecer
informagdes e perspectivas profissionais, responsabilizando-se pela formagio e carreira do subordinado.
Incentivar e orientar o auto-desenvolvimento e o desenvolvimento da equipe.

4 — Lideranga: capacidade para energizar a equipe e catalisar esfor¢os grupais, de forma a atingir os objetivos
organizacionais sem desconsiderar os pessoais, valorizando os resultados, viabilizando condi¢bes para o exercicio
de atividades e mantendo uma ambiente de trabalho saudavel nas relacdes humanas e profissionais.

5 — Planejamento: capacidade para planejar e organizar os processos de rotina e as acOes para o trabalho,
alinhado as diretrizes da administragio e necessidades da equipe.

6 — Relacionamento interpessoal: habilidade para interagir com as pessoas de forma empidtica, inclusive diante
de situagoes conflitantes, demonstrando atitudes assertivas, positivas, comportamentos maduros ¢ nio
combativos, propiciando limites e riscos.

7 — Tomada de decisdo: capacidade de buscar e selecionar alternativas, identificando aquelas que garantam o
melhor resultado, menor gasto financeiro e agreguem maior valor na agdo, cumprindo prazos definidos e
considerando limites e tiscos.

8 — Trabalho em equipe: capacidade para desenvolver agSes compartilhadas, catalisando esforgos através da
coopera¢do mutua, focando objetivos, conciliando interesses organizacionais e pessoais.

9 — Visdo sistémica: capacidade para perceber a integracio e interdependéncia das partes que compdem o todo,
visualizando tendéncias, cenarios e ag¢des capazes de influenciar o futuro, numa visdo de curto, médio e longo
prazos, que possam favorecer a resultados e o desenvolvimento organizacional.

10 — Nivel de consciéncia critica: individuo, organizagido e meio ambiente: atua como ser integrante de um
meio (equipe, familia, comunidade, mundo...), com consciéncia profissional e cidada, cujos interesses devem
conciliar com a administragdo e sociedade, o que favorecera o alcance de seus objetivos.

b) Carga horaria: 4 turmas de 25 participantes com a Carga horaria de 96 horas por turma.
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c) Publico Alvo: Servidores que exer¢cam ou pretendem exercer fun¢io de lideranca da SEFAZ.

d) Contetado do Curso: 5 médulos de 16 horas e 2 médulos de 8 horas, discriminados abaixo:
Moédulo I — Gestio da mudanga — Como eu lido com conflitos
Competéncia: Capacidade de adaptacio e flexibilidade
Carga horaria: 16 horas

e  Desmistificando conceitos

e Reacgdes diante de conflitos

e Auto-responsabilizacio

e Técnicas para potencializar resultados

e Diferenca entre observacdo e opinido
Moédulo II — Comunicagio estratégica — Como eu me comunico
Competéncia: Comunicagao e interacio
Carga horaria: 16 horas

e Escuta ativa

e Feedback

e Comunicacdo assertiva

e Perguntas poderosas

e Poder das palavras

e Comunicac¢io verbal e nao-verbal.
Moédulo IIT — Gestdo de pessoas — Como eu potencializo talentos
Competéncia: Gerenciamento de talentos/condutor de equipes
Carga horaria: 08 horas utilizando a metodologia TEAL baseada nas caracteristicas do Lider Coaching
e Crengas sobre as mudancas e as pessoas
e Conhecendo a equipe
e Avaliando o desempenho
e Metas, valores e planos de agdo
e Motivacio
e Lideranca situacional.
Observagdo: O espaco para realizacio deste médulo III sera de responsabilidade da empresa contratada, bem
como, passagens de ida/volta e diarias dos instrutores, pelo deslocamento dos patticipantes, coffe break, almoco,
locagio do espago fisico e todo material necessario para todas as atividades e pelas aparelhagens audiovisuais
necessarios para este Modulo.
Moédulo IV — Auto lideranga — Desenvolvendo para o sucesso
Competéncia: Lideranca e tomada de decisio
Carga horaria: 16 horas

e Como eu penso

e Diilogos internos

e Lidando com adversidades

e Metas e valores

e Criando agdes para realizar o propésito pessoal
Moédulo V — Planejamento estratégico — Como eu planejo e organizo
Competéncia: Planejamento
Carga horaria: 16 horas

e O ambiente produtivo
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Analise SWOT (forcas, fraquezas, ameagas e oportunidades)
Plano de acdo 5W e 2H

Envolvendo para execu¢io

Habitos produtivos para a organizacio.

Moédulo VI — Relacionamento interpessoal e trabalho em equipe — Como eu me relaciono e trabalho em

equipe

Competéncias: Relacionamento interpessoal e trabalho em equipe
Carga horaria: 16 horas

Assertividade nas relacoes
Rétulos e crencas

Vinculos de confianca

Sinergia

Empatia

Modelo mental ganha-ganha

Os diferentes ritmos das pessoas
Aceitacio e valorizagio das diferencas (somar competéncias)
Inclusio e exclusao
Interdependéncia

Servir ao outro genuinamente.

Moédulo VII — Workshop de lideranga

Sera realizado ap6s o término dos 06 (seis) médulos das 04 (quatro) turmas. Este médulo serd realizado para as
04 (quatro) turmas simultaneamente

Carga horaria: 08 horas

2.2. CURSO DE LIDERANCA E COACHING

a) Obijetivos: Paralelamente a capacidades mentais e habilidades, o bem-estar emocional, a conscientizacio

das emocgdes e a habilidade para lidar com elas, fazem a diferenca entre uma estagnacio na carreira ou
até mesmo faléncia, e sucesso e alcance dos seus desejos. Equilibrio emocional e emog¢des positivas estao
diretamente ligados a habilidade de ser produtivo, de ter recursos e ser eficaz.

O processo de Coaching cria um poderosissimo ajuste de habilidades que nos permite entrar em agio
para realizar nossos sonhos. E importante compreender que um COACH contribui para que seu cliente
assuma responsabilidade pelos resultados, foca no desenvolvimento dos estados emocionais, desenvolve
a autoconfianga, desperta o poder interior, ampliar as op¢des de decisdo, elimina bloqueios, proporciona
auto-reabilitacio e felicidade.

b) Carga horaria: 1 turma de 25 participantes com a Carga horaria total de 56 horas.

c) Publico Alvo: Servidores que exer¢am funcio de lideranca estratégica da SEFAZ.

d) Conteado do curso:
Moédulo I- Entendendo o processo de COACHING

O que ¢ COACHING
Beneficios do COACHING
Tipos de COACHING
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e O LIDER COACH
Moédulo II- Estabelecendo alianga nas relagées

e Conhecendo a equipe
e Identificando oportunidades de melhoria

e Criando vinculo de confianca para desenvolver pessoas
Moédulo III- Modelos mentais e seus resultados

e Roétulos
e C(Crencas
e Modelo Vitima e Modelo Protagonista
e  Emocdes x agoes produtivas
Moédulo IV- Processo de mudanga comportamental efetivo
e Estagios da Aprendizagem
e Reflexos e reacoes as mudancas
Moédulo V - Comunicagao estratégica na relagio com equipe
e Hscuta Ativa
e Assertividade
e Perguntas poderosas
Moédulo V I-Modelos de interagao para desenvolvimento de talentos
e Definindo metas e a¢des para mudanca de atitudes
e Acompanhamento com feedback
e  Motivacio

3. Metodologia de Acompanhamento (definigao dos métodos de execugao):

A atividade deverd ser desenvolvida através de metodologia participativa, jogos cooperativos, onde o grupo
construird o seu conhecimento através das vivéncias, dos desafios, das dinamicas, das reflexdes estimuladas com
textos, videos e musicas, ¢ de cases de experiéncia para ilustra¢do do conteudo.

Os apontamentos tedricos deverdo ser repassados entre os jogos, favorecendo a compreensio e a participagiao
do grupo no processo. A troca garante mudangas, reconhecimento e valoriza¢io individual e grupal.

Ao final dos cursos deverd ser realizada a avaliacio de aprendizagem, utilizando método a ser definido pelo
facilitador e apresentado relatério individual e geral de aprendizagem.

4. Perfil da Empresa

A Contratada devera fazer um diagnéstico 7 /loco a fim de levantar as necessidades com intuito de alinhar as
expectativas e conhecimentos do negocio da SEFAZ-MT (produtos e servigos, clientes, cultura, modelo de
gestdo, etc.), para personalizacio do curso.

A Contratada devera apresentar profissionais que sejam certificados pelo ICI (Integrade Coaching Institute),

unica escola reconhecida do Cone Sul pelo ICF (International Coaching Federation) para a formacio de
Coaches.
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ANEXO I-A
CRONOGRAMA DOS CURSOS
(datas aproximadas)
CURSO: FORMACAO DE LIDERES
e As 04 turmas serdo contempladas com os 07 médulos em 2010.
e Com exce¢ao do modulo 111, os demais serdo realizados na Escola Fazendaria.

Turno Moéd.I Moéd.I1 Mo6d.III | Mod.IV Méd.V Méd.VI MO;LVI

T Mat. | 06209/07 | 20a23/07 03a206/08 | 17220/08 31/08203/09 24/09
30/07

; Vesp. | 06209/07 | 20a223/07 | todasas | 03a06/08 | 172a20/08 31/08 2 03/09 ttoiz:l as
T turmas uemas
3 Mat. | 13216/07 | 26229/07 | em turno | 102 13/08 | 242 27/08 142 17/09 o
T integral integral
4 Vesp. | 13216/07 | 26 229/07 10213/08 | 24a27/08 14 217/09 &

CURSO: LIDERANCA COACHING

o O curso sera realizado na Escola Fazendaria em 2010.

Turma dnica em turno
integral

©30/09 ¢ 01/10
(07 ¢08/10
e21e22/10
27/10

Observagdao: As datas previstas nos cronogramas acima sio meramente estimativas,
devendo a Secretaria de Fazenda apresentar a Contratada o cronograma
contendo as datas definitivas no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da
assinatura do contrato.
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO N° 025/2010/SENF-SEFAZ (FUNGEFAZ)
(Papel Timbrado da Empresa)

1- QUALIFICACAO DO PROPONENTE:

ENDERECO COMERCIAL

CNPJ

REPRESENTANTE LEGAL QUALIFICADO

TELEFONE/FAX/E-MAIL

2 - VALIDADE DA PROPOSTA

3 - PRECOS E CONDICOES:

LOTE: UNICO

Item DESCRICAO DO SERVICO Quantidade CUSTO CUSTO
(Conforme Anexo I e I-A do Edital) de UNITARIO | TOTAL R$
Turmas RS
o1 Contrata¢ao de empresa especializada para ministrar curso de “Formacgio de Lideres”,

composto dos seguintes médulos:

1.1. M6dulo T — Gestao da mudanga — Como
eu lido com conflitos - Carga horaria: 16
horas;

04

1.2.Médulo II — Comunicagdo estratégica —
Como eu me comunico - Carga horaria:
16 horas;

04

1.3.Médulo III — Gestao de pessoas — Como
eu potencializo talentos — carga horaria:

08 horas;

04

1.4.Mé6dulo IV — Auto lideranca —
Desenvolvendo para o sucesso — carga
hotaria: 16 horas;

04

1.5.Médulo V — Planejamento estratégico —
Como eu planejo e organizo — carga
hotraria: 16 horas;

04

1.6. M6dulo VI — Relacionamento
interpessoal e trabalho em equipe —
Como eu me relaciono e trabalho em
equipe — carga horaria: 16 horas;

04

1.7.Médulo VII — Workshop de lideranga —

carga horaria: 8 horas;

TOTAL DO ITEM 01
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SEFAZ/MT

Fls. n°.

CPL

02

Contratagao de empresa especializada para

ministrar curso na area de “Lideranca e

Coaching”, totalizando 56 horas, composto

dos seguintes médulos:

1.1.Médulo I- Entendendo o processo de
COACHING

1.2.Mé6dulo II- Estabelecendo alianca nas
relacoes

1.3.Mé6dulo III- Modelos mentais e seus
resultados

1.4.Mé6dulo  IV- Processo de mudanca
comportamental efetivo

1.5.Médulo V - Comunicagao estratégica na
relacao com equipe;

1.6.Mé6dulo VI-Modelos de interagio para
desenvolvimento de talentos.

01

Turma

TOTAL DO ITEM 02

VALOR TOTAL DA PROPOSTA (ITEM 1 + ITEM 2)

VALOR TOTAL DA PROPOSTA POR EXTENSO:

Forma de Pagamento: Conforme item 13 do Edital.

Observagao:

1) Por ocasido da apresentagio desta Proposta de Pregos, a licitante devera indicar o local em
que pretende realizar o evento relativo ao Moédulo III — Gestio de Pessoas — Como eu

potencializo talentos, integrante do Curso de Formagiao de Lideres.

2) As propostas devem, ainda, respeitar as demais exigéncias contidas no edital, em especial aquelas
contidas na clausula “7” e nos Anexos I e I-A.

Local e data

(assinatura e identificagao do responsavel pela empresa com nome e CPF)
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ANEXO III

(Declaragao conforme solicitacdo do item 5.6.4. do Edital)
Esta declaracao devera ser apresentada junto ao credenciamento
¢ P J

(papel timbrado da empresa)

Declaramos, para todos os efeitos legais, que atendemos plenamente os requisitos de habilitagao exigidos

no Edital do PREGAO n° 025/2010/SENF -SEFAZ/ (FUNGEFAZ), sob pena das sancies cabiveis.

No caso de microempresa e empresa de pequeno porte que requereu o beneficio nos termos da LC

n°® 123/20006, e que possua alguma restricio na documentagio referente a regularidade fiscal, assinale a ressalva

abaixo:

() declaro possuir restricao, como ressalva na supracitada declaragao.

Local e data

(assinatura e identificacdo do responsavel pela empresa)
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ANEXO IV

(Declaragao conforme solicitagao do item 8.6. do Edital)
(Esta declaragido devera ser apresentada no envelope de habilitagio)

(Papel timbrado da empresa)

(Nome da Empresa) , inscrita na CNPJ n° , sediada na Rua
, n° , bairro, , CEP , Municipio , por seu representante legal
abaixo assinado, em cumprimento ao solicitado no presente edital, sob as penas da lei DECLARA:

1) Para todos os efeitos legais, que atende plenamente os requisitos de habilitagao exigidos no Edital do
PREGAO N° 025/2010/SENF-SEFAZ (FUNGEFAZ), sob pena das san¢oes cabiveis;

2) A inexisténcia de fato superveniente que possa impedir sua habilitagdo neste certame, inclusive na
vigéncia contratual caso venha a ser contratado pelo ORGAO, na forma do artigo 32, § 2° da lei 8.666/93;

3) Que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como, nao
empregamos menor de dezesseis anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de catorze anos, para fins do
disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicio Federal e inciso V, do artigo 27 da lei 8.666/93;

4) Que nao possui em seu quadro de pessoal, servidor publico do Poder Executivo Estadual exercendo

fungodes técnicas, comerciais, de geréncia, administragdo ou tomada de decisdo, (inciso III, do art 9° da Lei
8006/93 e art. 144, inciso X, da Lei Complementar n® 04/90).

Local e data.

(assinatura e identificacao do responsavel pela empresa)
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ANEXO V

REQUERIMENTO DE BENEFICIO DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E DECLARACAO
PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
(Lei Complementar n° 123/2006)
(Declaragao conforme solicitagdo do item 5.7.1. do Edital)
(Esta declaragio devera ser apresentada no Credenciamento)

Fu, , RG. n° , CPF
n° , representante da empresa
, CNPJ n° , solicitamos na condic¢ao

de MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE, quando da sua patticipagio no PREGAO
N° 025/2010/SENF-SEFAZ (FUNGEFAZ), scja dado o tratamento diferenciado concedido a essas
empresas com base nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar n° 123/2006.

Declaramos ainda, que nio existe qualquer impedimento entre os previstos nos incisos do § 4° do
artigo 3° da Lei Complementar Federal n® 123/2006.

Como prova da referida condicio, apresentamos em documento anexo, CERTIDAO emitida pela Junta
Comercial para comprovagiao da condi¢io de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte na forma
do art 8° da Instru¢do Normativa n® 103/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio -
DNRC.

Local e Data

(nome e assinatura do representante ou socio da empresa)
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