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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA
SECRETARIA EXECUTIVA DO NUCLEO JURIDICO E FAZENDARIO
SEJUF

TERMO DE CONTRATO N. 061/2009/SEJUF — SEFAZ - FUNGEFAZ

O ESTADO DE MATO GROSSO, por meio da SECRETARIA DE ESTADO DE
FAZENDA, por intermédio do FUNDO DE GESTAO FAZENDARIA - FUNGEFAZ,
instituido pela Lei n. 7.365/00, regulamentada pelo Decreto n. 2.193/00, inscrito no CNPJ
sob o n. 04.250.009/0001-01, com endereco na Avenida Historiador Rubens de Mendonca,
n. 3.415, Edificio Octavio de Oliveira, Centro Politico Administrativo - CPA, CEP 78.050-
903, Cuiaba-MT, neste ato representado pelo Secretario de Estado de Fazenda Senhor
EDER DE MORAES DIAS, brasileiro, casado, Bacharel em Direito, portador do RG n.
393225 SSP/MT e inscrito no CPF sob o n. 346.097.921-68, denominado
CONTRATANTE, e a empresa LUPPA — ADMINISTRADORA DE SERVICOS E
REPRESENTACOES COMERCIAIS LTDA, pessoa juridica de direito privado, inscrita
no CNPJ sob o n. 00.081.160/0001-02, estabelecida na Rua Euclides da Cunha, n. 179,
bairro Santa Cruz, CEP 78068-000, Cuiaba - MT, denominada CONTRATADA, neste ato
representada pela Senhora FLAVIA MESQUITA GONCALVES, brasileira, solteira,
portador do RG n. 675.705 SSP/MT, inscrita no CPF sob o n. 571.949.631-91, domiciliada
na Rua E, casa 8, setor Centro Norte, bairro Morada do Ouro, CEP 78053-084, Cuiaba -
MT, em conformidade com o que consta do Processo de Licitacdo, na Modalidade
PREGAO N. 017/2009/SEJUF — (SEFAZ-PGE), com fundamento nas Leis Federais ns.
10.520/02 e 8.666/93 e demais legislagcdes correlatas, celebram o presente TERMO DE
CONTRATO, mediante as Clausulas e condi¢bes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA LEGISLACAO APLICAVEL
1.1. Aplicam-se ao presente Contrato as normas previstas nas Leis Federais ns. 8.666/93 e

10.520/2002 e as suas posteriores alteracGes, e supletivamente, nos casos omissos, as
demais normas e principios do direito publico e finalmente os principios da Teoria Geral
dos Contratos.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. O objeto do presente é a contratacdo de pessoa juridica para a prestacao dos servigos

continuados de recepcionistas e controlador de estacionamento, conforme especificacdes
descritas na Clausula Terceira, atendendo ao disposto no Edital de Licitacdo do Pregéo n°.
017/2009/SEJUF — (SEFAZ-PGE).

CLAUSULA TERCEIRA — DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO
3.1. As especificacBes técnicas do objeto contratado encontram-se descritas nos Anexos | a

IV deste Instrumento Contratual.

CLAUSULA QUARTA — DO PRAZO E DA EXECUCAO DA PRESTACAO DE
SERVICOS

4.1. A prestacdo dos servigos terd inicio no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da
assinatura do Contrato;

4.2. Os servicos serdo prestados nas Unidades Fazendérias (Postos Fiscais e
Transportadoras), conforme relacdo constante nos Anexos | a IV deste Contrato;

4.3. Os servicos objeto deste Contrato serdo recebidos e acompanhados pela Geréncia de
Servicos Gerais — GSEG, da Coordenadoria de Apoio Logistico, mediante termo
circunstanciado, que devera ser assinado pelas partes;

4.4. O recebimento ndo excluird a Contratada da responsabilidade civil, nem ético-
profissional, pela perfeita execucdo do objeto deste Contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela Lei n° 8.666/93;

4.5. A Contratada, nos termos do art. 72 da Lei n® 8.666/93, ndo podera subcontratar a
execucdo do objeto deste termo, salvo se houver expressa autorizacdo da Secretaria de
Estado de Fazenda de Mato Grosso;

4.6. A SEFAZ rejeitara, no todo ou em parte, a execucdo dos servigos que estiverem em
desacordo com a ordem de servigo ou contrato;

4.7. Nos termos do artigo 3° combinado com o artigo 39, VIII, da Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1.990 — Cddigo de Defesa do Consumidor, é vedado o fornecimento de
qualquer produto ou servi¢co em desacordo com as normas expedidas pelos 6rgéos oficiais
competentes ou, se as normas especificadas ndo existirem pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas ou outra entidade credenciada pelo Conselho Nacional de Metrologia,
Normatizacao e Qualidade Industrial (CONMETRO);

4.8. A Secretaria de Estado de Fazenda reserva-se o direito de proceder quaisquer
diligéncias necessérias com o fim de fiscalizagdo do servico contratado, sujeitando-se a
Contratada as cominagdes legais.
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CLAUSULA QUINTA — DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. Pelo fiel e perfeito fornecimento do objeto deste Contrato, a Secretaria de Estado de
Fazenda — SEFAZ pagara o valor mensal estimado de R$ 23.604,26 (vinte e trés mil,
seiscentos e quatro reais e vinte e seis centavos), perfazendo o valor global estimado de
R$ 283.251,12 (duzentos e oitenta e trés mil, duzentos e cinquenta e um reais e doze
centavos), mediante a entrega da Nota Fiscal/Recibo, que correspondera aos valores dos
servigos contratados;

5.2. O reajuste do preco a ser pago obedecera ao intersticio de 12 (doze) meses da data do
orcamento a que a proposta de precos se referir, aplicando-se o indice estipulado pela
Convencao Coletiva de Trabalho vigente da categoria;

5.3. No prego a ser pago deverdo estar inclusas todas as despesas inerentes a: salarios,
encargos sociais, tributarios, trabalhistas e comerciais, materiais, enfim todas as despesas
necessarias ao fornecimento do objeto deste Contrato;

5.4. Os pagamentos a Contratada poderdo ser realizados nos dias 10 (dez), 20 (vinte) e/ou
30 (trinta) de cada més, conforme disposto no art. 3° da Instru¢do Normativa n° 01/2007-
SAGP/SEFAZ;

5.4.1. A Nota Fiscal devera conter no verso atesto firmado pelo servidor encarregado de
fiscalizar a execucdo dos servicos;

5.5. Quando a data de pagamento da Nota Fiscal, de acordo com o previsto no item 5.4
coincidir com dia néo (til, o pagamento ocorrera no proximo dia til;

5.6. Constatando-se qualquer incorrecdo na Nota Fiscal ou no Recibo, bem como qualquer
outra circunstancia que desaconselhe o seu pagamento, o prazo para pagamento fluird a
partir da respectivaa regularizag&o;

5.7. Ressalta-se que o prazo acima descrito pode ser estendido quando os atestos ocorrerem
no periodo entre o final e inicio de exercicio financeiro do Estado.

5.8. Conforme disposto no Decreto n° 8.199, de 16 de outubro de 2006, publicado no Diario
Oficial do Estado de Mato Grosso, para fins de pagamento é necesséria a apresentagdo da
prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da empresa, por meio de Certiddes validas expedidas pelos 6rgdos competentes,
composta de:

5.8.1. CND - Certiddo Negativa de Débito Fiscal com a Secretaria de Estado de Fazenda do
respectivo domicilio tributério;

5.8.2. CND - Certidao Negativa de Débito do INSS;

5.8.3. CRF — Certiddo de Regularidade do FGTS.

5.9. Além dos documentos descritos no item anterior, para o pagamento de servigos
envolvendo mao-de-obra atuante nas dependéncias da SEFAZ, sdo exigidos, em
conformidade com o Decreto n°® 8.199, de 16 de outubro de 2006, publicado no Diario
Oficial do Estado de Mato Grosso, 0s seguintes documentos:
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5.9.1. Apresentacdo da folha de pagamento, juntamente com a GFIP, relativa aos
funcionarios executores das atividades estabelecidas no Contrato, devendo haver
concordancia com a relagéo de funcionarios entregue ao gestor do Contrato;

5.9.2. Comprovacdo do recolhimento individual, relativo ao més anterior, do Fundo de
Garantia do Tempo de servi¢o — FGTS, referente aos funcionarios executores das atividades
estabelecidas no contrato, devendo haver concordancia com a relacdo de funcionarios
entregue ao gestor do Contrato;

5.9.3. Comprovagdo do recolhimento, relativo ao més anterior, da previdéncia social —
INSS, referente aos funcionarios executores das atividades estabelecidas no Contrato,
devendo haver concordancia com a relacdo de funcionarios entregue ao gestor do Contrato;
5.9.4. Comprovacao da entrega dos vales-transporte, caso couber, relativos aos funcionarios
executores das atividades estabelecidas no Contrato, devendo haver concordancia com a
relacdo de funcionarios entregue ao gestor do Contrato.

5.9.5. Relacdo de Empregados, alocados para a prestacdo dos servigos, devidamente
autenticada (carimbo e assinatura) pelo responsavel pela Contratada, bem como relacédo do
pagamento de todos os encargos trabalhistas (vale-transporte, vale-refeicdo, salarios,
gratificacdo natalina, férias, entre outros).

5.10. A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal ou do Fatura o nimero € 0 nome
do banco, agéncia e nUmero da conta, na qual devera ser feito o pagamento, via ordem
bancéria;

5.11. A Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ ndo efetuard pagamento de titulo
descontado ou por meio de cobranga em banco, bem como os que forem negociados com
terceiros por intermédio da operacdo de “factoring”;

5.12. A Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ efetuara o pagamento por meio de ordem
bancéria, tomada junto ao Banco do Brasil S.A., enderecada ao banco discriminado na Nota
Fiscal ou no Fatura;

5.13. A nota fiscal devera ser emitida em nome do Fundo de Gestdo Fazendaria -
FUNGEFAZ, inscrito no CNPJ sob o n° 04.250.009/0001-01;

5.14. As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas serdo
de responsabilidade da Contratada;

5.15. Havendo acréscimos dos quantitativos, isto impora ajustamento no pagamento pelos
precos unitarios constantes da proposta de precos, em face dos acréscimos realizados, nos
limites fixados em lei;

5.16. Toda Nota Fiscal devera ser entregue em duas vias, e acompanhada, juntamente, com
a apresentacgdo da regularidade documental;

5.17. O pagamento efetuado a CONTRATADA néo a isentara de suas responsabilidades
vinculadas a prestagdo do servico objeto deste Contrato, especialmente aquelas relacionadas
com a qualidade e dos servicos fornecidos.
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CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

6.1. O presente contrato vigorard por um periodo de 12 (doze) meses, com inicio em
06/08/2009 e término em 06/08/2010, podendo ser prorrogado conforme disposto no inciso
I, do artigo 57, da Lei 8.666/93 e suas alteracdes;

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1. As despesas decorrentes da execucdo deste Contrato correrdo por conta das dotacdes
orgamentarias abaixo:

Unidade Orgamentéaria: 16.101 - SEFAZ
Projeto Atividade: 2007

Classificagdo Orgamentaria: 3390.3700
Fonte: 106 / 240

CLAUSULA OITAVA — DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1. Este Contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com as Clausulas
avencadas e na Lei Federal n. 8.666/93 e suas alteragdes, respondendo as mesmas pelas
conseqliéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.2.1. Manter antes do inicio da prestacdo dos servigos, sede ou escritério de representacdo
na cidade de Cuiab4 ou Véarzea Grande - MT, o qual deverd dispor de instalagdes fisicas
adequadas, pessoal e meios de comunicagdo: telefénico, e-mail, aparelho de fax, de forma a
viabilizar o pronto atendimento da Contratante, devendo comprovar o mencionado acima,
no momento da assinatura do Contrato, por meio de contrato de locacdo do imovel,
escritura publica do imovel ou alvara de funcionamento expedido pela Prefeitura Municipal,
exercicio 2009;

8.2.2. Os servicos deverdo ser prestados exclusivamente pela Contratada e/ou por seus
representantes identificados no ato da contratacdo;

8.2.2.1. Apresentar, antes do inicio da prestagdo dos servicos, na Geréncia de Servigos
Gerais — GSEG, a relagdo de funcionarios com o perfil exigido neste Edital, bem como o
vinculo empregaticio entre a empresa e seus empregados;

8.2.3. Iniciar os trabalhos no prazo maximo de 30 dias, a contar da data de assinatura do
Contrato;

8.2.4. Efetuar os servigos conforme condicGes, especificacdes e diretrizes estabelecidas pela
Contratante;

8.2.5. Cumprir regulamento, procedimentos e normas internas da SEFAZ/SEJUF;

8.2.6. Garantir a execugdo dos servicos sem interrupcdo, substituindo caso necessario,
qualquer profissional prestador de servi¢o que esteja em gozo de folga, férias, auxilio
doenca, auxilio maternidade ou qualquer outro beneficio legal;
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8.2.7. Manter rigorosamente os funcionérios treinados/capacitados conforme as exigéncias
da Contratante, visando a prestacdo de servigcos com qualidade;

8.2.8. Manter exames de salde, fisica, mental e psicotécnico dos funcionarios atualizados
para apresentar a Geréncia de Servicos Gerais — GSEG, sempre que solicitado;

8.2.9. Manter atestados de antecedentes criminais, quitacdo com as obrigacGes eleitorais e
militares dos funcionarios atualizados para apresentar a Geréncia de Servigos Gerais —
GSEG, sempre que solicitado;

8.2.10. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo dos servi¢os prestados, objeto deste contrato,
por agdo ou omissdo de seus prepostos e/ou empregados, adotando-se, no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas, as providéncias necessarias, indicadas e pertinentes no sentido de
proceder, em qualquer caso, a devida reposi¢cdo do bem ou ressarcimento do(s) prejuizo(s),
independentemente da fiscalizagdo ou acompanhamento da Contratante;

8.2.11. Manter sigilo absoluto com relagéo a qualquer informagéo confidencial que venha a
ter acesso, durante a execugdo deste Contrato, informando aos funcionarios sobre as
possiveis conseqliéncias do seu ndo cumprimento;

8.2.12. Comunicar a Contratante, previamente e por escrito, qualquer alteracdo que desejar
fazer pertinente ao objeto/execucéo dos servicos recebendo uma autorizagdo da Contratante
para tomada de providéncias;

8.2.13. Comunicar a Contratante, por escrito qualquer irregularidade que ocorra na
execucdo do Contrato;

8.2.14. Fornecer a Contratante todas as informagfes solicitadas com relacdo ao objeto do
Contrato sempre que for necessario;

8.2.15. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nos termos da legislacdo
vigente;

8.2.16. Serd responsavel pelos produtos e servigos dentro dos padrBes adequados de
qualidade e seguranca e demais quesitos previstos na Lei n° 8.078, de 11/09/90,
assegurando-se a SEFAZ/MT todos os direitos inerentes a qualidade de “consumidor”,
decorrentes do Codigo de Defesa do Consumidor;

8.2.17. Atender todas as obrigacGes constantes da Lei n°. 8.666/93, do respectivo Edital e do
presente Contrato.

8.2.18. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela Contratante

8.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante;

8.2.20. Instruir os seus empregados, quanto a prevencdo de incéndios nas areas da
Contratante;

8.2.21. Registrar e controlar, juntamente com o preposto da Contratante, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas.
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8.2.22. Participar, com representante credenciado a decidir em seu nome, de todas as
reunides e outras atividades de coordenagdo, planejamento, acompanhamento e avaliacdo
que venha a ser convocado pela SEFAZ;

8.2.23. Corrigir, reparar ou remover, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
contratual em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecBes, resultantes do servigo
prestado;

8.2.24. Implantar imediatamente, apds a assinatura deste contrato, a mao-de-obra
especializada no posto indicado e nos horérios fixados na “Escala de Servigo”, elaborada
pela Contratada;

8.2.25. Cumprir planos e procedimentos taticos e operacionais estabelecidos para cada
posto contratado, considerando as peculiaridades do local de servigo, horérios, politicas de
seguranca setoriais, dentre outros, que deverdo ser previamente submetidos a aprovacdo da
contratante.

8.2.26. Instruir para que os seus funcionarios somente entrem em areas privativas em caso
de emergéncia/urgéncia, ou quando devidamente autorizado;

8.2.27. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade observada no posto e nas
instalacbes onde o servico estiver sendo prestado, inclusive de ordem funcional, no
momento de sua ocorréncia, para que sejam adotadas as providéncias, prestando os
esclarecimentos julgados necessarios;

8.2.28. Fornecer a Geréncia de Servigos Gerais - GSEG/CLOG, os planos de atendimento,
modelos de relatorios, fichas funcionais com fotos dos seus empregados destacados para
atender o objeto contratual, bem como manter livros de ocorréncias com seus registros em
ordem cronoldgica, tudo para 0 bom acompanhamento dos servicos objeto deste contrato;
8.2.29. Comunicar imediatamente & Geréncia de Servicos Gerais - GSEG, bem como ao
responsavel pelo Posto, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional,
para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias;

8.2.30. Cientificar a Geréncia de Servicos Gerais - GSEG, de forma imediata e em qualquer
circunstancia, que o caso requeira, a constatacao de atitude suspeitas observadas nos postos
de trabalho;

8.2.31. A Contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do objeto deste Contrato, cumprindo rigorosamente a
CLT, Acordos Coletivos e outras normas afins, evitando passivos trabalhistas.

8.2.32. Assumira todos os encargos de eventual demanda trabalhista, civel ou penal,
relacionadas a prestacdo dos servigos, originariamente ou vinculada por prevencao, conexdo
ou continéncia;

8.2.33. Mantera durante toda execucéo do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
por ele assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas neste Termo de
Contrato e no respectivo Edital de Licitagdo;
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8.2.34. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da
legislacdo vigente, bem como por todas as obrigacOes constantes na Lei n°. 8.666/93 e no
presente Contrato;

8.2.35. Sdo obrigagdes da Contratada (Recepcionista e Controlador de
Estacionamento):

8.2.35.1. Prover toda a mdo-de-obra necessaria com vistas a garantir a operacionalizacdo
dos postos, nos regimes contratados, obedecidas as disposi¢des da Legislagdo Trabalhista
em vigor;

8.2.35.2. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo seja qual for, desde que
praticada por seus funcionérios quando da execugdo dos servicos objeto deste Contrato;
8.2.35.3. Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus
empregados nos locais de trabalho, assim como pelos objetos e bens extraviados ou
retirados das Unidades Fazendéarias em razdo da negligéncia ou omisséo do servig¢o;
8.2.35.4. A empresa cumprira todas as normas estabelecidas pelos 6rgdos governamentais
competentes;

8.2.35,5. A execucdo dos servicos contratados ndo excluirh a Contratada da
responsabilidade civil, nem ético-profissional, dentro dos limites estabelecidos pela Lei n°
8.666/93;

8.2.35.6. A Contratada nos termos do art. 3° combinado com o art. 39, VIII, da Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1.990 — Codigo de Defesa do Consumidor, fica ciente que é
vedado o fornecimento de qualquer produto ou servico em desacordo com as normas
expedidas pelos 6rgdos oficiais competentes ou, se as normas especificadas ndo existirem,
pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas ou outra entidade credenciada pelo
Conselho Nacional de Metrologia, Normatizacdo e Qualidade Industrial (CONMETRO)
8.2.35.7. Efetuar a reposicdo de mao-de-obra especializada nos postos, em carater imediato,
quando ocorrer eventual auséncia do agente titular;

8.2.35.8. Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrBes desejados, para atender a
eventuais demandas solicitados pela Contratante, bem como impedira o funcionario que
cometer falta disciplinar, qualificada como de natureza grave, de ser mantido ou retornar as
instalac6es do Contratante;

8.2.35.9. Substituir, de forma imediata, o seu empregado destinado ao posto de servi¢o, em
atendimento a solicitacdo da Contratante, por motivos justificados tais como quebra de
confianga, embarago a instituicdo, conduta inconveniente ou incompativel com o exercicio
das fungdes que Ihe foram acometidas, dentre outras;

8.2.35.10. Os empregados que forem substituidos na forma do item 8.2.39.9, ndo mais
poderdo retornar aos postos de trabalho por ocasido do estipulado no item 8.2.39.8;
8.2.35.11. Mantera seu pessoal orientado com relagdo a todo o funcionamento da
Contratante, principalmente no que diz respeito as unidades de fiscalizag&o.
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8.2.35.12. Designara formalmente um coordenador (preposto), sediado em Cuiaba ou
Vérzea-Grande/MT, com poderes para operacionalizar o Contrato, assumindo o
gerenciamento de todas as atividades inerentes ao seu fiel cumprimento;

8.2.35.13. A Contratada instruird o seu preposto quanto a necessidade de acatar as
orientacBes do Gestor da Contratante, inclusive no que diz respeito ao cumprimento das
Normas Internas de Higiene, de Seguranca e de Medicina do Trabalho;

8.2.35.14. Fornecer os servicos com qualidade e reunird as condi¢Bes técnicas, pessoal
suficiente e qualificacdo para execucdo dos servigos propostos, conforme solicitada pelo
Contratante;

8.2.35.15. Atender de maneira polida os clientes internos e externos da SEFAZ, prestando
orientacBes e/ou informacdes, encaminhando-os sempre que possivel ao devido local;
8.2.35.16. As recepcionistas e os controladores de estacionamento deverdo assumir
diariamente os postos, com aparéncia pessoal adequada ao exercicio da funcdo e com
comportamento social exemplar, devendo estar de posse dos equipamentos e acessorios
necessarios a execugdo do trabalho;

8.2.35.17. Os (as) recepcionistas e os controladores de estacionamento deverdo conhecer a
localizacdo de todos os setores que funcionam no local do posto de servigco, com o objetivo
de prestar informagdes corretas, sempre que necessario;

8.2.35.18. Fornecer os servicos com qualidade e reunird as condi¢Bes técnicas, pessoal
suficiente e qualificacdo para execucdo dos servicos propostos, conforme solicitada pelo
Contratante;

8.2.35.19. Fornecer aos empregados, sob sua exclusiva responsabilidade, sem repasse de
custos, uniformes completos e peculiares a cada funcao;

8.2.35.20. Manter, igualmente durante a execugdo do Contrato, os uniformes e
equipamentos sempre em perfeitas condigdes e deverd substitui-los imediatamente, quando
apresentarem defeitos ou desgastes, sendo que os uniformes deverdo ser completamente
substituidos por outros novos a cada 06 (seis) meses;

8.2.35.21. Néo utilizar equipamentos e materiais estranhos as atividades exigidas para os
trabalhos que deverdo ser desenvolvidos no posto de servico;

8.3.0BRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.3.1. A Lei Complementar n.° 264 de 28 de dezembro de 2006 e suas alteracBes, que
dispbe sobre a organizagdo e o funcionamento da administracdo sistémica no dmbito do
Poder Executivo Estadual, prevé que a competéncia para administrar as hipdteses
constantes nos itens abaixo dispostos, cabe ao Nucleo Sistémico, representado no caso da
SEFAZ — MT, pela SEJUF;

8.3.2. Prestar todas as informagdes necessarias para a realizacdo dos servicos;

8.3.3. Fornecer & Contratada todos os elementos e dados necessarios a perfeita execucdo do
objeto deste Contrato;

8.3.4. Efetuar os pagamentos nos termos e condi¢Bes estabelecidas;
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8.3.5. Fiscalizar a execucao do objeto deste Contrato;

8.3.6. Permitir o acesso dos funcionarios da Contratada, quando devidamente identificados,
aos locais em gque devam executar suas tarefas;

8.3.7. Encaminhar & Contratada as solicitagdes de servicos com as necessidades a serem
desenvolvidas que ndo sejam da rotina normal,;

8.3.8. Comunicar & Contratada a necessidade de substituicdo de qualquer profissional
indesejado, quando este estiver temporariamente executando atividades nas instalacdes da
Contratante.

8.3.9. A Secretaria de Estado de Fazenda e/ou Secretaria Executiva do Nucleo Juridico e
Fazendario reserva-se no direito de proceder diligéncias, objetivando comprovar o disposto
no item acima exposto, sujeitando-se a Contratada as cominacdes legais.

8.3.10. Verificara se os servigos estdo sendo realizados em conformidade com o Contrato;
8.3.11. Cobrara relatorios quando ndo emitidos;

8.3.12. Solicitara Nota Fiscal quando ndo enviadas;

8.3.13. Comunicara por escrito e tempestivamente a Contratada qualquer alteracdo desejada
no Contrato, bem como qualquer necessidade eventual ou necessaria para o0 bom
desempenho da prestagéo dos servigos;

8.3.14. Efetuar4 o pagamento das notas fiscais de servigo apresentadas, nas condicdes
previstas no contrato.

8.3.15. Comunicar, por escrito e tempestivamente, & Contratada sobre qualquer alteragéo ou
irregularidade na execucdo deste Contrato, bem como, qualquer necessidade eventual ou
necessaria para o0 bom desempenho do objeto contratado.

CLAUSULA NONA — DA GARANTIA CONTRATUAL

9.1. Para seguranca da Contratante quanto ao cumprimento das obrigacBes contratuais, a
CONTRATADA devera apresentar garantia contratual, em conformidade com o paragrafo
1°, do artigo 56, da Lei Federal n. 8.666/93, no percentual de 5% (cinco por cento) do prego
global contratado, atualizdvel nas mesmas condi¢Bes deste, devendo optar por uma das
seguintes modalidades:

9.1.1. Caucdo em dinheiro, depositada no Banco do Brasil, Agéncia 3834-2, Conta Corrente
316.0110-3, em favor do Fundo de Gestdo Fazendaria;

9.1.2. Caugdo em titulos da divida publica cuja posse serd transferida & Contratante;

9.1.2.1. Nao serdo aceitos titulos que possuem valores historicos;

9.1.2.2. Os Titulos da Divida Publica devem ser emitidos sob a forma escritural, mediante

registro em sistema centralizado de liquidacdo de custddia autorizado pelo Banco Central
do Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda;

9.1.3. Seguro-Garantia, o qual consistira em contrato firmado entre a Contratada e uma
Instituicdo Seguradora, pelo qual esta Gltima comprometer-se-a a arcar com 0s riscos de
eventos danosos relativos a inexecucdo da prestagdo devida a Administragdo Publica, no
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qual constard como beneficiaria a Contratante, cabendo a Contratada o 6nus com o prémio
do referido Seguro;

9.1.3.1. No caso de apresentacdo de Seguro-Garantia, devera a Contratada entregar a
Contratante, juntamente com a Apodlice do Seguro-Garantia, o recibo do pagamento do
prémio total integralmente adimplido com a Seguradora.

9.1.4. Fianca bancéria, tendo como beneficiaria direta a Contratante.

9.2. O comprovante da garantia de que trata o item 9.1. devera ser apresentado em original,
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis ap6s a data da assinatura deste Instrumento,
devendo ter validade, equivalente a vigéncia deste Contrato, sob pena de san¢do contratual;
9.3. Havendo acréscimo ou supressdo do objeto, a garantia serd acrescida ou devolvida,
guardada a proporcao inicialmente estabelecida;

9.4. Com o cumprimento fiel e integral do contrato, inclusive com a resolu¢do de eventuais
pendéncias, a Contratante devolverad a Contratada a garantia mencionada nos itens 9.1.1. a
9.1.4., ap6s a lavratura do termo de recebimento definitivo das obras ou servicos;

9.5. A garantia prestada pela Contratada poderd, a critério da Administracdo, ser utilizada
para cobrir eventuais multas e/ou o inadimplemento de obrigaces contratuais, sem prejuizo
de eventual indenizacdo por perdas e danos;

9.6. No caso de rescisdo contratual, a garantia ficara retida pela Contratante até definitiva
solucdo das pendéncias administrativas e judiciais.

9.7. Caso a Contratante execute a garantia contratual apresentada, em ressarcimento por
danos e/ou multas aplicadas, ainda na vigéncia do presente instrumento contratual, a
Contratada devera recompor os valores descontados no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
qualquer gue seja a modalidade de garantia.

CLAUSULA DEZ — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O descumprimento das obrigacdes e demais condi¢cbes do Contrato sujeitard a
Contratada as seguintes sangdes:

10.1.1. Pelo atraso, inexecucéo total ou parcial do Contrato, poderd a Contratante, garantido

o direito ao contraditério e a prévia e ampla defesa da Contratada no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, aplicar as seguintes sances:

10.1.1.1. Adverténcia;

10.1.1.2. Multa;

10.1.1.3. Rescisdo Unilateral;

10.1.1.4. Suspensdo temporaria do direito de participar em licitacdes e impedimento de
contratar com a administracdo publica, por prazo ndo superior a dois anos;

10.1.1.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a contratada ressarcir a administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da san¢do mencionada no item anterior;
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10.2. Quando os servicos estiverem em desacordo com as especificacbes, 0s cronogramas e
as normas técnicas, a Contratada estara sujeita a todas as penalidades elencadas neste
Termo Contratual, sem prejuizo das multas cabiveis;

10.3. Constituem motivos para dispensa das sangdes contratuais, 0s seguintes casos:

10.3.1. Ordem escrita da Contratante, para paralisar ou restringir a execugdo dos servicos
contratados;

10.3.2. Ocorréncia de circunstancia prevista em lei, de caso fortuito ou de forca maior, nos
termos da lei civil, impeditiva da execucdo do Contrato em tempo hébil;

10.4. Entende-se por motivos de caso fortuito/forca maior, para efeito de penalidades e
sancOes: ato de inimigo publico, guerra, bloqueio, insurreicBes, levantes, epidemias,
avalanches, tempestades, raios, enchentes, perturbacfes civis, explosdes, greves, ou
quaisquer outros acontecimentos semelhantes aos acima enumerados, ou de forga
equivalente, que fujam ao controle razoavel de qualquer das partes interessadas, que mesmo
diligentemente, ndo consiga impedir sua ocorréncia;

10.5. A Contratada devera comunicar & Secretaria de Estado de Fazenda a ocorréncia da
inexecucdo do ajuste por motivo de for¢a maior/caso fortuito, dentro de prazo de 03 (trés)
dias de sua verificacdo, e apresentar os documentos da respectiva comprovacao, em até 05
(cinco) dias contados do evento, sob pena de ndo serem considerados os motivos alegados.
10.6. A Contratante no prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
dos documentos de comprovacdo, devera aceitar ou recusar os motivos alegados, dando por
escrito as razdes de sua eventual aceitagdo ou recusa.

10.7. No prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da intimacg&o, do ato que aplicar
penalidade caberd recurso, podendo a Administragdo reconsiderar sua decisdo ou nesse
prazo encaminha-la devidamente informada para a apreciacdo e decisdo superior, dentro do
mesmo prazo;

CLAUSULA ONZE - DAS MULTAS

11.1. No que concerne a penalidade de multa, podera ser aplicada pela Contratante a
Contratada, sob as seguintes formas:

11.1.1. Multa de Mora, pelo atraso injustificado na execucéo do objeto, nos termos do artigo
86 da Lei Federal n. 8.666/093, sendo:

11.1.1.1. Multa de 0,033% (trinta e trés milésimos por cento) do valor global do Contrato,
por dia de excesso que venha a ocorrer no prazo previsto para a entrega do objeto
contratado;

11.1.2. Multa Administrativa, de natureza penal, compensatéria das perdas e danos sofridos
pela Administragdo, pelo inadimplemento na execucdo total ou parcial do Contrato, nos
termos do artigo 87, inciso Il, da Lei Federal n. 8.666/93, sendo:

11.1.2.1. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida, no caso
de inexecucdo parcial do Contrato;
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11.1.2.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global, no caso de inexecugdo total do
Contrato;

11.2. A aplicagdo de multa ndo impede que a Secretaria de Estado de Fazenda rescinda
unilateralmente o Contrato e aplique as outras san¢des previstas na Lei Federal n. 8.666/93,;
11.3. O valor das multas aplicadas, primeiramente, serd descontado dos créditos que a
Contratada possuir junto a Secretaria de Estado de Fazenda;

11.4. Inexistindo créditos a descontar, no prazo de 05 (dias) dias, contados da intimag&do por
parte da Secretaria de Estado de Fazenda, deverad ser efetuado o depoésito do valor das
multas aplicadas no Banco do Brasil, Agéncia 3834-2, Conta Corrente 316.0110-3, em
favor do Fundo de Gestdo Fazendaria;

11.5. Caso a Contratada ndo proceda ao recolhimento da multa no prazo determinado, o
respectivo valor serd descontado da garantia que esta houver apresentado a Secretaria de
Estado de Fazenda, e, se estes valores ndo forem suficientes, o valor que sobejar sera
encaminhado para inscricdo em Divida Ativa e execucdo pela Procuradoria-Geral do Estado
de Mato Grosso.

CLAUSULA DOZE — DA RESCISAO
12.1. A rescisdo do Contrato poderd ser unilateral pela Administracdo, amigavel por acordo

entre as partes, ou judicial, nos termos da legislacéo.

12.2. A Contratante cabe rescindir unilateralmente o presente termo contratual,
independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial, se a empresa contratada
inexecutar total ou parcialmente o que foi contratado, com o advento das consequéncias
contratuais e as previstas em lei;

12.3. Constituem motivos para a rescisdo unilateral do Contrato, pela Contratante:

12.3.1. O ndo cumprimento ou cumprimento irregular das clusulas contratuais com relacdo
as especificagdes, projetos, normas técnicas ou prazos estipulados;

12.3.2. O atraso injustificado em iniciar a obra;

12.3.3. A paralisacdo da obra por mais de 05 (cinco) dias, injustificadamente e sem prévia
comunicacdo a Contratante;

12.3.4. A cessdo ou transferéncia da obra contratada, total ou parcialmente, ndo admitida no
Contrato e sem prévia autorizacdo da Contratante;

12.3.5. A reincidéncia nas penalidades de multa e adverténcia previstas na Clausula Onze
do presente Contrato;

12.3.6. A decretacdo de faléncia ou recuperacéo judicial decretada;

12.3.7. O desatendimento das determinac6es regulares da fiscalizacdo pela Contratante.
12.3.8. N&o cumprir quaisquer das obrigagdes contratuais;

12.3.9. Outros casos previstos na Lei 8.666/93 e suas posteriores alteracfes.

12.4. Ocorrendo a rescisdo contratual, a Contratada receberd somente 0s pagamentos
devidos pela execucdo dos servicos prestados até a data da referida rescisdo, descontadas as
multas eventualmente aplicadas.

Termo de Contrato n. 061/2009/ SEJUF — (SEFAZ/PGE) - FUNGEFAZ  Pregdo GCON/JARS Paginas 13 de 22



12.5. Em qualquer das hipoteses suscitadas, a Secretaria de Estado de Fazenda ndo
reembolsara ou pagard a empresa Contratada qualquer indenizacdo ou outros direitos a seus
empregados por for¢a da Legislagdo Trabalhista e da Previdéncia Social.

CLAUSULA TREZE - DO FISCAL DO CONTRATO

13.1. A Geréncia de Servicos Gerais — GSEG/CLOG/SEJUF é a responsavel em
acompanhar e fiscalizar o fornecimento/servico contratado, devendo anotar, em registro
préprio, todas as ocorréncias relacionadas ao presente Contrato;

13.2. O servidor encarregado de acompanhar e fiscalizar a execugdo do servico contratado,
nos termos do artigo 67 da Lei Federal n. 8.666/93, entre outras atribuicGes, anotard em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do servico, determinando
o0 que for necessario a regularizacéo das faltas ou defeitos observados;

13.3. Quando as decisdes e as providéncias ultrapassarem a sua al¢ada de competéncia,
devera o referido servidor solicitar aos seus superiores hierarquicos, em tempo habil, a
adocdo das medidas convenientes;

13.4. Além das demais atribuicdes, deverd o Fiscal do Contrato:

13.4.1. Comunicar por escrito qualquer falta cometida pela empresa, seja ela por
inadimplemento de alguma cladusula ou condicdo contratual, ou solicitacdo de
fornecimento/prestacdo de servico que foi executado com imperfeicdo ou de forma
inadequada, fora do prazo, ou mesmo ndo realizado, formalizando o devido dossié das
providéncias adotadas para fins de materializacdo dos fatos que poderdo levar a aplicagdo
da sancdo cabivel. Quando estes fatos venham a se repetir poderdo levar a rescisdo
contratual. Este dossié também terd efeitos para fins de expedicdo de atestado de capacidade
técnica;

13.4.2. Recusar servico ou fornecimento irregular, ndo aceitando execugcdo dos servicos
diversa daquela que se encontra especificada em edital e no presente instrumento contratual,
assim como, observar para o correto recebimento dos servi¢os a serem prestados, a hipdtese
de outro oferecido em proposta e com qualidade superior ao especificado e aceito pela
Administracdo no certame licitatorio;

13.4.3. Comunicar por escrito & &rea de administracdo de contratos ou ao titular da entidade,
o0 desatendimento por parte da Contratada, quanto as solicitacdes efetuadas pela fiscalizacdo
e ndo atendidas pela Contratada, estando em conformidade com as condi¢Bes contratuais e
com a devida prova materializada do fato como solicitagdes de providéncias escritas e
recebidas pela Contratada, para que sejam adotadas as providéncias quanto a aplicacdo da
sancdes correspondentes, na devida extensdo da falta cometida.

CLAUSULA QUATORZE - DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Promovendo o Governo Federal medidas que alterem as condic8es aqui estabelecidas,
os direitos e obrigacBes oriundas deste Contrato, serdo alteradas em atendimento as
disposices legais aplicaveis mediante termo de re-ratificacéo, exceto quando for necessaria
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a celebracéo de termo aditivo, consoante o disposto no artigo 65, 8 6°, da Lei Federal n.
8.666/93 e as suas posteriores alteracoes;

14.2. Mediante Termo Aditivo aprovado pela Contratante, poderdo ser efetuados acréscimos
ou supressdes que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, e no caso particular de reforma de
edificio ou equipamento, até o limite de 50% (cinqlienta por cento) para seus acréscimos;
14.3. As supressdes poderdo ultrapassar o limite acima estabelecido, havendo acordo entre
as partes;

14.4. Havendo acréscimos ou redugdes dos quantitativos, isto impord ajustamento no
pagamento pelos precos unitarios constantes da proposta de pregos, em face dos acréscimos
realizados, nos limites fixados em lei;

14.5. As alteracdes do valor do Contrato decorrentes de modificacdo de quantitativos, bem
como as prorrogagdes de prazos serdo formalizadas por lavratura de Termos Aditivos, 0s
quais deverdo ser autorizadas pelo Ordenador de Despesas da Contratante;

14.6. A Contratante poderd convocar a Contratada para negociar a reducdo dos pregos,
mantendo o mesmo objeto cotado, na qualidade e nas especificacBes indicadas na proposta,
em virtude da reducdo dos precos de mercado;

14.7. A Contratante podera revogar este Contrato por razdes de interesse publico decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros,
mediante parecer escrito e devidamente fundamentado;

14.8. A declaracdo de nulidade deste Contrato opera retroativamente, impedindo efeitos
juridicos que ele, ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os que porventura
ja tenha produzido. A nulidade ndo exonera a Contratante do dever de indenizar a
Contratada pelo que este houver executado até a data em que ela for declarada, e por outros
prejuizos regularmente comprovados, contanto que ndo lhe seja imputavel, promovendo-se
a responsabilidade de quem lhe deu causa.

CLAUSULA QUINZE — DOS PRAZOS

15.1. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Contrato, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o dia do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario;

15.2. Os prazos referidos neste Contrato somente se iniciam e vencem em dia de expediente
normal na Contratante.

CLAUSULA DEZESSEIS — DO FORO

16.1. Fica eleito o foro da Comarca de Cuiaba-MT, como competente para dirimir
quaisquer davidas ou questdes decorrentes da execucdo deste Contrato, excluido qualquer
outro por mais privilegiado que seja.
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E, por se acharem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento na presenga
das testemunhas abaixo, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para que produza todos os
efeitos legais.

Cuiaba-MT, ...... de i, de 20009.

EDER DE MORAES DIAS
SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA
CONTRATANTE

BENEDITO NERY GUARIM STROBEL
SECRETARIO ADJUNTO EXECUTIVO DO NUCLEO JURIDICO E
FAZENDARIO

FLAVIA MESQUITA GONCALVES
LUPPA - ADMINISTRADORA DE SERVICOS E REPRESENTACOES

COMERCIAIS
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
RG: RG:
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ANEXO |

DO OBJETO E SUA DESCRICAO:

1. DO OBJETO: O objeto do presente é a contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servicos
continuados de recepcionista e controlador de estacionamento, conforme condigdes, especificacbes e
quantidades constantes nos anexos deste contrato.

2. DESCRIGAO DO OBJETO:

RECEPCIONISTA E CONTROLADOR DE ESTACIONAMENTO

Local de . Duracéo do
Item Servico Prestacédo de Quant!dade de contrato Valor Unit eleir el el
A servidores N Mensal Anual
Servico (més)
SEFAZ 06
RECEPCIONISTA (sede)
01 Postos 02
Fiscais: 02 12 meses R$ 1.462,62
~Correntes TOTAL = 10 14.626,20 | 175.514,40
. Araguaia
Postos
CONTROLADOR DE Fiscais: 02 R$ 1.270.51
02 ESTACIONAMENTO . Correntes 02 (12.x365 R$ R$
. Araguaia 02 7.623,06 91.476,72
Pontal do 01 12 meses
Araguaia R$ (2'43?]2’00 R$ R$
X1 de | TOTAL =07 . 1.355,00 16.260,00
semanais)
Outubro
R$ R$
LS LaLS 23.604,26 | 283.251,12
ANEXO 11

ESPECIFICACOES TECNICAS

ITEM 01:
- Objeto: Prestacdo de Servico de RECEPCIONISTA.
- Quantidade de servidores: 10 (dez)
- Local de prestacao dos servicos e quantidade de servidores por posto:
Sede da SEFAZ - 06
Postos Fiscais:
. Correntes — 02
. Araguaia — 02
- Principais atribuicfes da funcéo:

Segue abaixo algumas atividades da fungdo de Recepcionista, porém, poderdo ser executadas outras
atividades necessarias a consecucdo dos servigos inerentes a funcao:

. Recepcionar os visitantes;
. Apresentar a empresa;
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. Dar-lhes informag0es e tirar dlvidas sobre a empresa;

. Atender telefonemas;

. Transferir ligacGes;

. Receber e enviar fax;

. Controlar a entrada de visitantes e funcionarios;

. Receber e remessar mercadorias, correspondéncias e documentos;

. Realizar atividades rotineiras do local do posto de servico, que variam de acordo com a localidade;
. Em alguns casos, coordenar o sistema de logistica e seguranca.

- Qualificagdo minima exigida:

. Ter concluido no minimo o ensino fundamental completo;

. Ter sido aprovado em exame de satde fisica, mental e psicotécnico;
. N&o ter antecedentes criminais registrados;

. Estar quite com as obrigacdes eleitorais e militares;

. Boa comunicacéo.

- Padréo de qualidade:

Fornecera os servicos com qualidade e reunird as condigdes técnicas, pessoal suficiente e
qualificacdo para execucao dos servicos propostos, conforme solicitada pelo Contratante;

. Os (as) Recepcionistas deverdo assumir diariamente os postos, com aparéncia pessoal adequada ao
exercicio da funcdo e com comportamento social exemplar, devendo estar de posse dos
equipamentos e acessOrios necessarios a execugao do trabalho;

. Atendera de maneira polida os clientes internos e externos da SEFAZ e dos Posto Fiscais,
prestando orientacOes e/ou informagdes, encaminhando-os sempre que possivel ao devido local;

Instruira para que os seus funcionarios somente entrem em d&reas privativas em caso de
emergéncia/urgéncia, ou quando devidamente autorizado;

. Os (as) Recepcionistas deverdo conhecer a localizac8o de todos os setores que funcionam no local
do posto de servico, com o objetivo de prestar informagGes corretas, sempre que necessario.

- Dos Horarios da prestacio dos servicos:
. As atividades relacionadas com os servigos de recepcionista, serdo prestadas de segunda a sabado,
com jornada de trabalho de 08 horas de segunda a sexta-feira, sendo 04 horas no sabado, totalizando
44 horas semanais.
- Da Remuneracéo:
. O salario devera observar a convencao coletiva vigente da categoria.
ITEM 02:
- Objeto: Prestacdo de Servico de CONTROLADOR DE ESTACIONAMENTO.
- Quantidade de servidores: 07 (sete)
- Local de prestacao dos servicos e quantidade de servidores por posto:
Postos Fiscais:
. Correntes — 02;
. Araguaia - 02;
. Pontal do Araguaia — 02;
. X1l de Outubro - 01.

- Principais atribuicfes da funcéo:
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Segue abaixo algumas atividades da funcdo de Controlador de Estacionamento, porém, poderao
ser executadas outras atividades necessarias a consecugdo dos servicos inerentes a fungéo:

. Orientar os motoristas ao estacionar, para manter organizado o estacionamento;

. Posicionar os caminh@es de maneira a obter a ocupagdo adequada do espago, sem obstruir
passagens;

. Manter limpo e organizado o Patio;

. Zelar pelo Patrim6nio Publico;

. Direcionar as pessoas ao correto local de atendimento;

. Executar as atividades rotineiras de maneira eficiente de acordo com posto de servigo;

. Realizar as tarefas delegadas pelo gestor de acordo com a fungéo.

Controle de acesso de pessoas e veiculos:

. Controlara a entrada e permanéncia de pessoas (ndo pertencentes ao quadro de servidores da
Secretaria de Estado de Fazenda) nas dependéncias da CONTRATANTE;

. Manter sempre os portBes e cancelas da da Sede da Sefaz fechados para a devida protecdo e
impedir a entrada de pessoas ndo autorizadas;

. Proibira o ingresso de vendedores, pedintes, angariadores de donativos, ambulantes e assemelhados
as instalacOes da SEFAZ, sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

. Controlard permanentemente a entrada e a saida de pessoas, objetos e pacotes na sede da
CONTRATANTE;

. Néo permitira o acesso de pessoa que se negue a identificagdo regulamentar, salvo por deciséo e/ou
autorizacdo expressa do (a) Gerente de Servicos Gerais — GSEG;

. Procedera a identificacdo e registro da entrada de qualquer servidor nos locais de prestacdo dos
servigos, quando o procedimento ocorrer fora do horario de expediente, verificando a expressa
autorizacdo para entrada ou permanéncia do interior da Unidade, de acordo com o Procedimento de
Controle de acesso as dependéncias da SEFAZ;

N&do permitira, sob nenhuma hip6tese ou alegagdo, a entrada de qualquer pessoa em traje
incompativel com o ambiente de trabalho, de acordo com os procedimentos da SEFAZ/SEJUF, salvo
quando ficar caracterizada situacdo de emergéncia, com potencial risco de morte e reconhecida
necessidade de pronto-atendimento ou socorro médico;

. Nao permitira, nas dependéncias das Unidades Fazendarias, sob nenhuma hipotese, o acesso de
animais, qualquer que seja a espécie, exceto para 0s casos previstos em lei;

. Néo permitira a entrada de menor desacompanhado, sem que antes seja feita sua identificagdo e
posterior estabelecimento de contato junto a pessoa com a qual 0 menor deseja falar ou visitar,
assegurando-se de que a pessoa contatada ou a ser visitada pelo menor assuma a sua
responsabilidade enquanto permanecer nas dependéncias da Unidade;

. Permitird aos portadores de deficiéncias fisicas de locomocgao preferéncia de transito e acesso aos
elevadores, procurando ajuda-los, quando for o caso, no embarque e desembarque;

. Abster-se da execucdo de quaisquer outras atividades alheias aos objetivos avengcados em
CONTRATO, especial e principalmente durante o horario em que estiver prestando 0s servigos;

Controle de entrada e saida de bens:
. Permitira a retirada e/ou transporte de qualquer bem material, bem de consumo ou vinculado ao

patrim6nio da SEFAZ/SEJUF somente mediante a apresentacdo da “Autorizacdo de Saida de Bens
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Patrimoniais e Materiais de Consumo”, devidamente preenchida e assinada pela autoridade
competente a retirada, quando para fora das suas dependéncias, autorizagdo essa que devera conter,
indispensavel e obrigatoriamente, a discriminacéo do bem, o destino, a data de saida, data do retorno
e 0 nimero do tombamento, no caso de bem patrimonial;

. Os bens de propriedade particular, exceto aqueles de uso estritamente pessoal, conduzidos pelo
respectivo proprietario, uma vez comprovada a posse, somente terdo permissdo de acesso as
dependéncias da Contratante ap0s registro de entrada em formulario proprio, condicéo essencial para
que seja concedida, inclusive, a necessaria autorizagao de saida;

Manuteng¢&o da ordem
. Promovera a segurancga e a manutencéo da ordem na sede da CONTRATANTE;

. Néo permitira, nas dependéncias das Unidades Fazendarias a pratica de vendas, divulgacdes,
demonstraces ou outras praticas similares, relacionadas com atividades comerciais, alheias e
estranhas as atividades das Unidades, salvo autorizacdo expressa da CONTRATANTE;

. Proibira todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e imediacOes, que implique ou
ofereca risco a seguranca das instalacdes ou comprometa o regular andamento dos servicos
contratados;

. Nao permitird o uso de instrumentos, artefatos ou outros capazes de provocar polui¢do sonora e/ou
visual nas dependéncias das Unidades Fazendarias;

. Néo permitira a fixacdo de panfletos, cartazes, recortes ou outros de divulgacao escrita, nos murais,
paredes, pilastras, vidragas, janelas, etc., sem a prévia autorizagao do Gerente da GSEG ou da
Assessoria de Comunicagdo da SEFAZ, na Sede da SEFAZ ou do respectivo gestor no caso das
demais unidades fazendarias;

. Proibira qualquer aglomeragdo de pessoas junto ao posto, comunicando o fato ao Supervisor e ao
Gerente da GSEG/CLOG, no caso de desobediéncia;

. Efetuara a solicitagdo e guarda dos crachas de visitantes, caso o cofre coletor da catraca ndo esteja
em operacao;

. Repassara para os vigilantes, todas as orientacGes recebidas e em vigor, bem como eventual
anomalia observada nas instalagdes;

Sinistros

. Executara os procedimentos basicos em caso de sinistros (parada do elevador com pessoas dentro,
prevencédo e combate a incéndios, falta de energia elétrica, defeitos nos equipamentos de gravagéo de
imagens (CFTV), defeitos nas cancelas, dentre outros), comunicando imediatamente a
GSEG/CLOG/SEJUF, bem como com as empresas/autoridades/6rgdos responsaveis (Corpo de
Bombeiros, Mantenedoras de: Elevadores, CFTV, Cancelas, etc);

. Acionara os dispositivos de seguranca em casos de incéndio, ocorréncia, fenémeno natural ou
qualquer outro fato que coloque em risco os servidores, 0s servicos, o patrimdnio, os visitantes e as
Unidades como um todo, dando imediato conhecimento a Administragao;

. A empresa devera prestar todo atendimento necessario aos seus empregados no caso de acidentes
ocorridos durante a prestacdo dos servigos.

- Qualificagdo minima exigida:
. Ter concluido no minimo o ensino fundamental completo;

. Ter sido aprovado em exame de satde fisica, mental e psicotécnico;
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. N&o ter antecedentes criminais registrados;
. Estar quite com as obrigacdes eleitorais e militares;
. Boa comunicacéo.

- Padréo de qualidade:

Fornecera os servicos com qualidade e reunird as condigdes técnicas, pessoal suficiente e
qualificacdo para execucdo dos servicos propostos, conforme solicitada pelo Contratante;

. Os Controladores de Estacionamento deverdo assumir diariamente os postos, com aparéncia
pessoal adequada ao exercicio da funcdo e com comportamento social exemplar, devendo estar de
posse dos equipamentos e acessOrios necessarios a execugdo do trabalho;

. Atendera de maneira polida os clientes internos e externos da SEFAZ e dos Posto Fiscais,
prestando orientacGes e/ou informagdes, encaminhando-os sempre que possivel ao devido local;

Instruira para que os seus funcionarios somente entrem em &reas privativas em caso de
emergéncia/urgéncia, ou quando devidamente autorizado;

. Os Controladores de Estacionamento deverdo conhecer a localizacdo de todos os setores que
funcionam no local do posto de servico, com o objetivo de prestar informacdes corretas, sempre que
necessario.

- Dos Horarios da prestacio dos servicos:

. As atividades relacionadas com os servicos de Controlador de Estacionamento serdo
prestadas todos os dias da semana, inclusive aos sabados, domingos e feriados, com jornada de
trabalho especial de 12x36 horas, iniciando cada jornada as 07 horas e terminando as 19
horas;

- Da Remuneracéo:

. O salario devera observar a convencao coletiva vigente da categoria;
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i ANEXO Il1 )
LOCALIZAGAO E ENDEREGOS DAS UNIDADES FAZENDARIAS

.POSTOS DE FISCALIZAGCAO:

ALTO ARAGUAIA
Rodovia BR 365, km 8- municipio de Alto Araguaia MT, distante de Cuiaba, 423 km;

ARAGUAIANA
Rodovia MT 100, municipio de Araguaiana MT, divisa com estado de Goias, distante de Cuiaba, 554,5 km;

CATUVA
Municipio de Rondolandia MT, divisa com estado de Ronddnia, distante de Cuiaba, 1.133km;

CABECEIRA ALTA
Rodovia MT 100, municipio de Alto Taquari MT, divisa com estado de Goias, distante de Cuiaba, 486 km;

CAXIMBO
Rodovia BR 163, municipio de Guaranta do Norte MT, divisa com PA, distante de Cuiaba 755 km;

COCALINHO
Rodovia MT 326, municipio de Cocalinho MT, divisa com estado de Goias, distante de Cuiaba, 747 km;

COLNIZA
Municipio de Colniza MT, distante de Cuiaba 1.044 km;

CORRENTES
Rodovia BR 163 — municio de Itiquira MT, divisa com MS, distante de Cuiaba 323 km;

FLAVIO GOMES
Rodovia BR 364, saida para Rondondpolis, municipio de Santo Antonio de Leverger MT, distante de Cuiaba,
28 km;

FREDERICO CAMPOS
Rodovia BR 158, municipio de Vila Rica MT, divisa com PA, distante de Cuiaba, 1220 km;

ITACAIU
Rodovia MT 100, municipio de Cocalinho MT, distante de Cuiaba, 700 km;

X1l DE OUTUBRO
Rodovia BR 364, municipio de Comodoro MT, divisa com RO, distante de Cuiaba, 713 km;

PONTAL DO ARAGUAIA
Rodovia BR 158, municipio de Pontal do Araguaia MT, divisa com GO, distante de Cuiabg, 525 km.

POSTO AVANCADO BARRA DO GARCAS
Rodovia BR 156/BR 070, municipio de Barra do Gargas, divisa com Goias, distante de Cuiaba 503 Km.

. TRANSPORTADORAS:

AEROPORTO
Av. Jodo Ponce de Arruda, s/n°, Jardim Aeroporto, Varzea-Grande/MT.

CORREIO
Rua C, s/n°, Vila Sadia, Bairro Cristo Rei, Varzea-Grande/MT.

SEFAZ

Sede da Secretaria de Estado de Fazenda — Edificio Otavio de Oliveira, Av. Historiador Rubens de Mendonca,
n® 3415, Centro Politico Administrativo, Complexo 1ll, Térreo, Bloco A, na Geréncia de Almoxarifado —
GALM e na Geréncia de Patrimonio Mobiliario — GPEM, Cuiaba/MT.
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