GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA
SUPERINTENDENCIA DE CONTROLE GERENCIAL CONTABIL DO ESTADO
MISSAO:

"Garantir a realizacdo da receita publica e o controle da aplicacédo do gasto publico, com justiga fiscal, contribuindo para a
sustentabilidade econdmica e social do Estado"

NOTA TECNICA N°. 006/SCGC/SEFAZ/2013

Processo Demanda Identificada

Destinatario Responsaveis pelo Setor Financeiro das Unidades Orgamentarias

Assunto Analise preliminar para regularizacdo de Restos a Pagar pagos em janeiro a marco de 2013
Destino Unidades Orgamentarias

Considerando que a Nota Técnica n®. 005/SCGC/SEFAZ/2013 orienta de forma geral os respectivos
responsaveis pelos setores financeiros de todas as Unidades Orcamentarias - UO sobre procedimentos a serem
realizados para regularizar tais pagamentos;

Considerando que é necessdria uma analise detalhada de todos da situagdo de pagamentos efetuados via
NEX;

Emitimos a presente Nota Técnica com a finalidade de orientar e facilitar o controle e a conciliagdo destes
pagamentos, principalmente os executados diretamente na Conta Unica do Estado de Mato Grosso, e orientando os
responsaveis pelo setor financeiro de todas as Unidades Orgamentdrias.

Assim, passamos a elencar o procedimento.

1. CONSULTAR OS DOCUMENTOS NEX
QUADRO 01 - CONSULTA GENERICA DA NEX

Caminho no Fiplan Documentos > Despesa> Execugdo > Nota de Ordem Bancdria Extra-or¢amentdria> Consultar
Critérios Parametro Preencher com Exemplo

Exercicio Igual a Exercicio a ser consultado 2013

Cddigo da UO Igual a UO a ser consultada 99000

Data do Documento Maior igual a Data de inicio da consulta 01/01/2013

Data do Documento Menor igual a Data final da consulta 31/03/2013
Finalizagao Finalizar a consulta e exportar o relatério para o MS Excel

Fonte: CCGE/SCGC/SATE

Depois de finalizada a consulta deve-se abrir o arquivo no MS Excel e selecionar os seguintes procedimentos
para cada tipo de pagamento (Regularizacdo e Eletronico:

2. PROCEDIMENTO PARA PAGAMENTOS DE REGULARIZAGAO

QUADRO 02 - DOCUMENTOS DE REGULARIZAGAO

FILTRO UTILIZADO INFORMAGAO SELECIONADA

1) 42 - Restos a Pagar Ndo Processados em Proc. em Inscrigcdo

Fato Extra-Orgamentario -
¢ 2) 41 - Restos a Pagar Processado em Proc. de Inscricdo
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CBA (ou CBO) 00777
Meio de Transmissao Documento de regularizagdo
Situacao Nota de Ordem Bancaria Extra-Orgamentdria (NEX) Normal

1- A CBA 00777 refere-se exclusivamente a pagamentos realizados na conta
Observagoes unica, caso o usudrio pretenda efetuar andlise referente a outra conta
(especial ou de convénio) deve utilizar o respectivo CBA.

Fonte: CCGE/SCGC/SATE

Os pagamentos enquadrados na situagdao acima devem ser estornados emitindo-se respectiva NOB de
regularizagdo conforme NT n2 005/SCGC/SEFAZ/2013.

3. PROCEDIMENTO PARA PAGAMENTOS ESTORNADOS

QUADRO 03 - DOCUMENTOS ELETRONICOS ESTORNADOS

FILTRO UTILIZADO INFORMAGAO SELECIONADA

- 42 - Restos a Pagar Nao Processados em Proc. em Inscricao
Fato Extra-Orcamentario

- 41 - Restos a Pagar Processado em Proc. de Inscri¢do

CBA (ou CBO) 00777

Documento eletronico do Banco do Brasil
Meio de Transmissao

- Nota de Ordem Bancaria Extra-Or¢camentaria (NEX) Estornada

Situagao
- Documento de Estorno
Situagao da Transmissao Eletronica Falha na transmissdo?
1- A CBA 00777 refere-se exclusivamente a pagamentos realizados na conta
unica, caso o usudrio pretenda efetuar andlise referente a outra conta
Observacdes (especial ou de convénio) deve utilizar o respectivo CBA.

2 — Falha na transmissdGo significa que o recurso financeiro debitado e
posteriormente creditado, ingressando novamente na conta

Fonte: CCGE/SCGC/SATE

Aqui o operador deve ter ESPECIAL ATENCAO QUANTO A SITUACAO FOR “FALHA NA TRANSMISSAQ”, pois
deverd verificar se ja foi regularizado o pagamento através de outra NEX cuja situagdo encontra-se como “Pagamento

Transmitido” ou “Transmissdo Efetivada”, sendo este o documento a ser estornado e regularizado conforme NT n2
005/SCGC/SEFAZ/2013.

Caso o operador constate que ndo houve regularizagdo do pagamento através de outra NEX devera entdo
emitir NOB de Eletronica com data atual (desta forma o pagamento do credor sera efetivado).

Recomendamos ainda cautela quanto aos pagamentos cuja “Forma de Recebimento” seja “PAGAMENTO DE
FATURAS”, pois a efetivacdo destes pagamentos deve ser confirmada, fisicamente, através da autenticagdo bancaria
no documento (fatura/boleto) encaminhado ao banco. Caso ndo haja autenticacdo deve-se emitir NOB de Eletr6nica
com data atual (desta forma o pagamento do credor sera efetivado).
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4. PROCEDIMENTO PARA PAGAMENTOS ELETRONICOS EFETIVADOS OU TRANSMITIDOS

QUADRO 04 - DOCUMENTOS ELETRONICOS NORMAIS (EFETIVADOS OU TRANSMITIDOS)

FILTRO UTILIZADO INFORMAGAO SELECIONADA

- 42 - Restos a Pagar Nao Processados em Proc. em Inscricao
Fato Extra-Orgcamentario
- 41 - Restos a Pagar Processado em Proc. de Inscrigao

CBA (ou CBO) 00777"
Meio de Transmissao Documento eletronico do Banco do Brasil
Situagdo Nota de Ordem Bancaria Extra-Orgcamentaria (NEX) Normal

Transmissdo efetivada
Situacdo da Transmissdo Eletronica
Pagamento transmitido

1—- A CBA 00777 refere-se exclusivamente a pagamentos realizados na conta
Observagoes Unica, caso o usudrio pretenda efetuar analise referente a outra conta
(especial ou de convénio) deve utilizar o respectivo CBA.

Fonte: CCGE/SCGC/SATE

Os pagamentos enquadrados na situa¢do acima devem ser relacionados em um documento em separado e
encaminhados para a Coordenac¢do de Relacionamento Governamental — CREG, para o e-mail creg@sefaz.mt.gov.br,
gue serd encaminhado a Coordenadoria de Contabilidade por Sistemas Digitais - CCSD para providéncias.

ApOs a liberagdo das NEX, estas devem ser estornadas emitindo-se respectiva NOB de regularizagao
conforme NT n2 005/SCGC/SEFAZ/2013.

5. PROCEDIMENTO PARA PAGAMENTOS ELETRONICOS NAO TRANSMITIDOS

QUADRO 05 - DOCUMENTOS ELETRONICOS NORMAIS (NAO TRANSMITIDOS)

FILTRO UTILIZADO INFORMAGAO SELECIONADA

- 42 - Restos a Pagar Nao Processados em Proc. em Inscrigcdo
Fato Extra-Orgcamentario
- 41 - Restos a Pagar Processado em Proc. de Inscrigdo

CBA (ou CBO) 00777

Meio de Transmissao Documento eletrénico do Banco do Brasil

Situagao Nota de Ordem Bancaria Extra-Orgamentaria (NEX) Normal
Situagdo da Transmissdo Eletronica Pagamento nao transmitido

1- A CBA 00777 refere-se exclusivamente a pagamentos realizados na conta
Observagoes unica, caso o usudrio pretenda efetuar andlise referente a outra conta
(especial ou de convénio) deve utilizar o respectivo CBA.

Fonte: CCGE/SCGC/SATE
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Os pagamentos enquadrados na situagdo acima se caracterizam como pagamentos nao efetivados o
operador deve verificar se:

a) O pagamento é realmente devido: estornar a NEX e emitir NOB Eletrénica para efetivagdo do
pagamento.

b) O pagamento nao é devido: estornar a NEX, cancelando o pagamento.

Em caso de duvidas deve-se entrar em contato com a Coordenadoria de Relacionamento Governamental -
CREG para o do e-mail creg@sefaz.mt.gov.br ou Coordenadoria de Gestdo da Execugcdo Orcamentdria Financeira e
Patrimonial — COFP para o e-mail cofp@sefaz.mt.gov.br.

Cuiaba-MT, 20 de margo de 2013.

Original Assinado
RAUMAXCIENE PARENTE DE LIMA WILHELMS

Matricula

Original Assinado
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Original Assinado
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