ESTADO DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

SECRETARIA ADJUNTA DO TESOURO ESTADUAL

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAO DO RELACIONAMENTO DO TESOURO
COORDENADORIA DE NORMAS DE FINANGCAS PUBLICAS ESTADUAIS

INSTRUCAO DE SERVICO 009/2014 — CCSD/SCGC/SATE/SEFAZ
PROCEDIMENTOS PARA INCLU~SAO DA GUIA DE
ASSUNTO DEVOLUCAO OU REGULARIZACAO DE RECURSOS

Nos casos em que houver devolucdo ou regularizacdo de recursos por meio da
GCV (no exercicio) ou RDR (depésito ocorrido referente a fato de exercicios anteriores), a
partir de 15/05/2014 serdo precedidas pela inclusdo do documento GDR (Guia de

Devolucéo ou Regularizacdo de Recursos).

Esse novo documento permite a unidade encarregada fazer essa autorizagéo
com informagBes mais consistentes e validadas no banco e/ou no FIPLAN, pois, as Guias
de Devolucdo atuais ndo fornecem todas as informacdes para assegurar ao agente
autorizador a real necessidade do ajuste contabil (desfazer a despesa) e nao possibilitam
identificar se a GCV é derivada de depoésito ou se é a regularizacdo de uma despesa com
erro de processamento. Essa identificacdo ocorre na GDR, que separa 0S processos de

devolugdes reais dos outros de regularizacao.

A GDR esta preparada para as devolugdes feitas via depdsito bancario,

transferéncia e futuramente por DAR.

A seguir informamos os procedimentos para inclusdo da GUIA DE DEVOLUCAO
OU REGULARIZACAO DE RECURSOS:

No FIPLAN, no menu TABELAS/TABELAS FINANCEIRAS, GUIA DE DEVOLUCAO
OU REGULARIZACAO DE RECURSO (GDR)/clicar em INCLUIR.
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[ homologa.fiplanmtgov.br/Fiplan jspjsessionid=

=l U=

Tabelas Planejamento ProgFinanceira

Exercicio:
Unidade Orcamentaria:

DIGTAR A UG

Data do Cadastro:
SELECIONAR FORMA DE PAGAMENTO --> Forma de Pagamento:

DIGITAR O NUMERO DA NOB N° do D

>

Documentos Contabiidade Custo Relatorios SIG Gestdo

ESTADO DE MATO GROSSO

ESTADO DE FAZENDA

SECRETARIA ADJUNTA DO TESOURO ESTADUAL
SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACAO DO RELACIONAMENTO DO TESOURO
COORDENADORIA DE NORMAS DE FINANCAS PUBLICAS ESTADUAIS

=WVTdG7 + Rtz5ijNj4sPDILtiJ

ade Custo Relatonos SIG Gest3o Ajuda

Banco

Agéncia Bancana

Conta Bancdria

Subconta

Vigéncia Modalidade de Licitag3o

e De £ egularnizacd er i
de Devolucdo ou Regularizacdo de Incluir

Prioridades de Pagamento (NOB) Consultar
Alterar
Excluir

Autonzar

Sequéncias de Priondade (NOB)
Percentual de ISS - Municipio
Data Financeira

Vinculag3o da Receita

Fonte de Receita Financeira

O sistema abrira uma tela para ser preenchida com os seguintes dados:

WVTAG7+Rz5ijNj4sPDILti)

Ajuda

2014

07401 - CENTRO DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO ESTADO DE MATO GROSSO
loco: | - [sece v ]
12/05/2014

@ NOB (O OFE

07401.0001.14.000007-0 | @ pesquisar

Fonte: 240 - Recursos Proprios

Valor do documento:

DIGITAR O VALOR —> Valor da Devolucdo/Regularizacdo:
DIGTAR O CBA DA CONTA ONDE FOIEFETUADA A ——> CBA:
DEVOLUCAO Agéncia:
Namero da Conta:

ASSINALAR SE E DEVOLUGAO OU > Origem da Guia:
REGULARIZACAO Motivo:
Tipo de Documento:

da

Total

1.463,76
|1.000,00 |
[00777 | - [CONTA UNICA - UNIDADE ORGAMENTARIA ¥ |

3834

1010100-4

@® Devolugdo () Regularizacdo

[ ¥] <—— ESCOLHER O MOTIVO DA DEVOLUGAO
» O DAR

Devolucdo Total de Adiantamento
Devolucio Parcial de Adiantamento
Devolugdo Total de Diarias
Devolugdo Parcial de Diarias
Devolugdo de Blogueio Judicial

0,00

DATA INFORMADA PELO USUARIO ——> Data da Guia:
Histérico:

Status:
Situacdo:

t: Sair Versdo: HOMOLOGA _140509_17:05_2

[ | ) (ddmmaaaa)

L )
Ativo
Depésito de Devolucdo pendente de autorizacdo

Pagina2de4



ESTADO DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

SECRETARIA ADJUNTA DO TESOURO ESTADUAL

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRAGAO DO RELACIONAMENTO DO TESOURO
COORDENADORIA DE NORMAS DE FINANGAS PUBLICAS ESTADUAIS

Adicionar no Quadro de Detalhamento da Devolu¢cdo o numero de documento do
deposito, a data do comprovante bancario, a natureza da receita (apenas quando for
implantado o DAR) e o valor do documento.

[ homologa.fiplanmt.gov.br/Fiplanjspjsessionid=wVTdG7 +Rtz5ijNj4sPDILtI)

Tabelas Planejamento  Progkinanceira Documentos Contabiidade Custo Relatonos SIG Gestao  Ajuda

Exercicio: 2014
Unidade Orcamentaria: 07401 - CENTRO DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO ESTADO DE MATO GROSSO

Unidade Gestora: 0001 | - [SEOE ¥ |

Data do Cadastro: 12/05/2014
Forma de Pagamento: @ NOB () OPE

Ne do [07402.0001.14.000007-0 | Qpesquisar Fonte: 240 - Recursos Proprios
Valor do 1.463,76
Valor da Devolucio/Regularizacdo: 1.000,00 |

CBA: (00777 | - [CONTA UNICA - UNIDADE GRGAMENTARIA ¥ |
Agéncia: 3834
NGmero da Conta: 1010100-4
Origem da Guia: ® Devolugdo () Regulanzacdo

Motivo: | Devolugdo Parcial de Adiantamento ¥

Tipo de Documento: @ Depdsito () Transferéncia Bancana () DAR  <-—— ASSINALAR O TIPO DE DEVOLUCAO
Detalhamento da Devolucdo: | N Doa ments 1 C OB Davokichs T Valor Devolucho | > @8

') FIPLAN - Sistema Integrado d i C Financas

Némero Documento de Depésito: | |

Total Detalhamento: 0,00 Data C | @) (ddmmaaaa)
Data Depésito: | | @) (ddmmasaa) Natureza da Receitas: | | Qpesquisar
Histérico: | | Valor do Documento de Depésito: ]
Status: Ativo
Depésito de pendente de SO HONOLO

@) Sair Versio: HOMOLOGA _140509_17:05_2

2. Inserir a data do depdsito, um breve histérico e clicar em Incluir e depois
Confirmar. FIM

[ homologafiplanmtgov.br/Fiplanjspjsessionid=wVTdG7 +Rtz5ijNj4sPDILt)

§ Planejamento  Progfinancelra  Documentos Contabidade Custo  Relatonos SIG  Gestdo  Ajuda

Exercicio: 2014
Unidade Orcamentéria: 07401 - CENTRO DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO ESTADO DE MATO GROSSO
Unidade Gestora: (0001 | - [SEOE ¥
Data do Cadastro: 12/05/2014
Forma de Pagamento: @ NOB ( OPE
Ne do [07401.0001.14.000007-0 | Qpesquisar Fonte: 240 - Recursos Préprios
Valor do documento: 1.463,76
Valor da Devolucdo/Regularizacdo: 1.000,00 |
CBA: (00777 | - [CONTA UNICA - UNIDADE ORGAMENTARIA ¥ |
Agéncia: 3834
Namero da Conta: 1010100-4
Origem da Guia: ® Devolugio () Regulanizacio

Motivo: | Devolugdo Parcial de Adiantamento ¥ |
Tipo de Documento: & Depdsito () Transferéncia Bancdria () DAR

Detalhamento da Devolugio:
1| 09/04/2014 ANHIOOOE 1.000,00 | (& remover
’
Total Detalhamento: 1.000,00
Oata los/0s/2014 | ) <eeeeeeeereve. DIGITAR A DATA DO DEPOSTTO
Histérico: |TESTE FIFLAN /J neL CA

Status:

Ative
SituacBo: Depésito de Devolugo pendente de autorizaglo G
[ INCLUIR ][ CANCELAR

@) Sair Versio: HOMOLOGA _140509_17:05_2
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[) FIPLAN - de Planej Contabi Finangas - Google Chrome P— - - =26 =

[ homologafiplan.mtgov.br/Fiplan,jspjsessionid=wVTdG7 + RtzSijNjdsPDILL)
r BGYa mim
REINAMENTO

Exerciclo: 2014
Unidade Orcamentéria: 07401 - CENTRO DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO ESTADO DE MATO GROSSO

Unidade Gestora: (0001 | - |SEOE v |
Data do Cadastro: 12/05/2014
Forma de Pagamento: ® NOB () Of

N° do Documento: Qpesquisar Fonte:
Valor da Devolucio/Regularizacio: |
cea: | - v
Agéncia:
Nimero da Conta:
Origem da Guia: ® Devolugio () Regularizacso
Motivo: v
Tipo de Documento: Sanca

Detalhamento da Devolugéo:

() homologa.fiplanmtgov.br/alertaDocumento.dojsessionid=d

3 Documento gerado sob o N® 07401.0001.14.000001-6.
Confirme a visualizagdo do Documento.

Total Detalhamento: 0,

Data Depésito: &) (ddmmasaa
Histérico: J

Status: Ativo
Situacso: Depdsito de Devolugdo pendente de autonzacio

@.Sair  Versio: HOMOLOGA_140509_17:05_2

A o B

OBS.: Recomendamos incluir a GDR no FIPLAN somente apés a prévia aprovagao pelo
ordenador de despesa, pois a mesma podera conter mais de um depdsito bancério para
0 mesmo adiantamento (No caso de alguma despesa ser glosada). As alteracdes na
GDR s6 poderéo ser efetuadas antes de serem autorizadas.

Em caso de duvidas deve-se entrar em contato com a Coordenadoria de

Relacionamento Governamental para o e-mail creg@sefaz.mt.gov.br.

Dione Tereza Mattos
Coordenadoria de Contabilidade Por Sistemas Digitais

Luciana Martins Dornas
Coordenadora de Contabilidade por Sistemas Digitais - CCSD
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