
ANEXO VII 
  

Modelo de Relatório  Final de Inventário de Bens Imóveis do exercício 20xx 
  
  
Órgão/Entidade: 
  
A “Comissão de Inventário de Bens Imóveis” nomeada pela Portaria n° xxx, de xx de xxxx de 20xx do (a) (nome do 
Órgão/Entidade), designada para a realização do Inventário de Bens Imóveis no período de ___ de __________ de 
_____ a ____ de _____________ de ____, apresenta o relatório de conclusão dos trabalhos. 
  
1 - OBJETIVO 
  
Descrever o objetivo do relatório. 
Sugestão: “Realizar o inventário Anual dos bens imóveis do órgão/entidade para o exercício 20xx, apresentando 
documentos de propriedade atualizados, Ficha de Levantamento Cadastral devidamente preenchida, Registro 
Fotográfico e imagem da localização do imóvel extraída via Google Earth com sua coordenada geográfica, Laudo de 
Avaliação e/ou documento oficial da prefeitura local com a informação do valor venal e identificação dos responsáveis 
pelo uso, guarda e conservação dos imóveis”. 
  
2 - DESENVOLVIMENTO/ METODOLOGIA DO TRABALHO 
  
Apresentar os procedimentos realizados para a execução do inventário (como foi realizado). Como foi realizado o 
planejamento do levantamento “in loco” (Roteiro, se por região, por bairros, etc), Diligências realizadas (cartório e 
prefeitura) e resultados, busca na internet para identificar a imagem e localização do imóvel, descrever o período de 
realização e divisão dos trabalhos do inventário, forma da apresentação do resultado final dos trabalhos. 
Descrever as fases de sua realização e os eventos ocorridos, bem como as dificuldades observadas durante a 
realização do trabalho. 
  
3 - QUADRO ANALITICO DE BENS IMÓVEIS 
  
  

RELATÓRIO ANALÍTICO DOS BENS INVENTARIADOS 

Item Município Próprio Terceiro Matrícula Cartório Livro Folha * 
Ocupante 

Área 
Terreno 

Área da 
Edificação 

Valor 
Total 

1                       
2                       
3                       
4                       
5                       
6                       
7                       
8                       
9                       
10                       

    

* Ocupante: Ex:  Agência Fazendária, Escola Estadual, Delegacia de Polícia, Hospital Regional, Ciretran,  Perícia Médica. 
Observação: 
  
4   QUADRO RESUMO DO INVENTÁRIO 
  
  
ITEM 

TABELA RESUMO DO INVENTÁRIO QUANTIDADE VALOR VALOR 
TOTAL 

01 Imóveis próprios edificados em uso     

  

02 Imóveis próprios edificados sem utilização     
03 Imóveis próprios não edificados em uso     
04 Imóveis próprios não edificados sem utilização     
05 Imóveis próprios invadidos     
06 Imóveis próprios utilizados por terceiros com autorização     
07 Imóveis de terceiros locados     

  08 Imóveis de terceiros utilizados gratuitamente (com termo de autorização 
de uso)     

TOTAL       
  
Observação: Os imóveis próprios devem estar registrados em nome do Estado de Mato Grosso, no entanto, é possível 
a existência de imóveis próprios registrados em nome de órgãos ou entidades, inclusive em nome de unidades 
extintas. 



Podem existir ainda imóveis registrados em nome de terceiros, que notoriamente são de propriedade do Estado de 
Mato Grosso, mas ainda não foram regularizados (ex: Imóveis desapropriados com pendências judiciais ainda a serem 
resolvidas). 
  
5 - DADOS DA COMISSÃO 
  
             Nº da comissão: sequencial + ano; 
  
 Presidente: indicar dentre os membros 
 Matrícula (membros próprios) 
 Contato comissão: e-mail e telefone 
 Vigência: prazo de duração dos trabalhos 
 Instrumento formal: documento que formaliza a comissão. Ex. Portaria Nº xxx/2017. 
  
(nome da cidade), ___ de _______________de ______ 
  
Assinaturas: 
  

__________________________________ 
Presidente da Comissão de Inventário 

  
_________________________________ 

Membro da Comissão 
  

_________________________________ 
Membro da Comissão 

  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


