ESTADO DE MATO GROSEQ
SECIHETARIA DE ESTADO DE FALINDA
SECRETARLA ADJUNTA DO TESCURO ESTADUAL

SUPERINTENDENCIA 13 ADMINISTRACAOQ B0 RELACIONAMENTO DO TESOURO
COORDENATIOR A 131 NORMAS TE FINANGAS PUBLICAS ESTADUATS

INSTRUCAQ DE 002/2014 — CNFI/SART/SATE/SEFAZ
SERVICO
_ASSUNTO Prazos e limites para execucio de servico no dmbito da SATE

1. APRESENTAGAO

Considerando as atribuicdes pertinentes 3 Coordenadoria de Normas e Finangas Ptiblicas Estadusis, nas maldes da

Portarla 021/GSF/2014/5EFAZ, em seu artigo 26, Inciso VIli, a presente Instrugdo de Servigo tem 2 finalidade de

disciplinar e regulamentar as atividades de apelo ao ‘brocesso, padendo, para tanto emitir instrugBes de servico e

estabelecer metas a serem observadas no 3mbito do tesouro estadual, cujos fundamentos e procedimentos

ocorrerdo na forma abaixo descrita:

2. FUNDAMENTOS;

Portaria N2 021/GSF/SEFAZ/2014.

3. PROCEBRIMENTO:

& partir do exerclcle de 2014, todos os atos, fatos e processos relativos a execugio de servigo acerca da gestdo

contabil, orcamentdria, financeira deverio obedecer os prazos e limites estabelecidos nesta Instrucio de Servico,

passando a vigorar conforme segue:

PRODUTO RESPONSAVEL PRAZO |
Teto de resto a pagar CRRP 2 dias
Ajuste de Cronograma de Desembalso CRRP 1 dia
Alterac3o da Fonte de Receita CRRP 2 dias
Orientacdo regularizag3o Restos a Pagar por NEX CRRP/CREG 1dia |
Programacio Mensal das Despesas : CRRP /CCDE/UPEA/ UEXT 10 dias
Incansisténcias no Sisterna FIPLAN CCso 3 dias
InclusSo e alteracdo Conta Bancaria cesn 1 dia
Inclusde e alteragio credores ccsh ldia |
Inclusdo usudrios FIPLAN Cesb 1 dia
Estorno de documentos Cesh 1dia
Abertura de sistemas SCGC 1dia
Nota de Lancamenta Contabil 2. .. CCsD/CCGE 3 dias
Pedida de deshlogueio CCSD/CREG 1dia
Guia de retorno de crédito de verba CCGE - 2 dias
Programacio Financelra CREG 1 dia
Manutengdo e-process CREG 1dia
Orientacio de procedimentos contdbeis ChaC 3 dias
Novos procedimentos contabels CPsC 7 dias
| Solicitacdes financeiras . CPEL 1dia
Pagamentos fora do FLOAT CCDE 1 dia
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LSTALD DI MATO GROSSO
SHCRITPARIA DI ESTAIDO 13K FAZENDA

SECRETARIA ADJUNTA DO TESOURQ ESTADUAL

SUPERINTENTIENCIA DE ADMINISTRAGAD NG RELACIONAMENTD DO TESOURO
COORDUENADORIA DENORMAS DE FINANGAS FOBLICAS ESTADUAIS

Elaboracdo de Nota Técnica CNF] 5 dias

Minuta de Legislacao CNF! 5 dias

4. DA ALTERAGAO DOS PRAZOS

Nos casos excepcionais, comprovadas a urgéneia e releer\uila, 05 prazos previstos nesta Portaria poderdo sofrer

alteragbes. \

A aceitacio das justificativas de excecdo aos prazos dar- ‘b\wé pela liberacio da execugdo por esta Secretaria Adjunta.

Unidade de Caardenagﬁr‘&’txecutiva do Tesouro Estadual

Aprovada em /___jaol4

Analista Administrativa

Superintendéncia de Administracio do Relaclonamenta da Tesouro

Agente de Tributos Estaduais ATE
Superlntendunma de Equillbrio Financeiro do Tesauro
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e “ﬁﬂﬁnato Siljya deSouza |
“-.....  Fiscal de Tributos Est'aduals FIE
Superlntendencia de Cnntréle Gerencial Cnnt\ll\du Estado

Juliana M rt'ms a Rocha
Anali m inistrativo - AA )
Superintendéncia de Gest3o do Permanente, Realizavels e Exigivels do Tesoura

Aneli desﬁolgrazﬁgg;\é ira Lelte

Anallsta Administrative - AA

Superintendéncia de Gestdo Financeira e Harmonizagdo Orgamentaria
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