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SEFAZ - Secretaria de Estado de Fazenda

Secretaria Adjunta da Administragdo Fazendaria
Superintendéncia de Orgamento, Finangas e Contabilidade
Coordenadoria de Or¢amento

TERMO DE COOPERACAO N° 0396-2021/SEFAZ

0 ESTADO DE MATO GROSSO, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO
DE FAZENDA, inscrita no CNPJ n. 03.507.415/0005-78, com endere¢o na Avenida
Historiador Rubens de Mendonga, s/n., Centro Politico Administrativo, CEP 78.049-936,
Cuiaba-MT, neste ato representado pela Sr. JEFFERSON MARCOS DELGADO DA
SILVA, Secretario Adjunto de Relacionamento com o Contribuinte, inscrito no RG n.
893329, SSP/MT, portadora do CPF n. 616.299.951-34, denominado COOPERANTE, ¢
do outro lado o MUNICIP1O DE SAO JOSE DO XINGU/MT, inscrito no CNPJ n°
37.465.317/0001-03, com enderego na Av. Mauro Pires Gomes, S/N, Centro, Municipio
de Sio José do Xingu, CEP: 78.663-000, , neste ato representado pelo Senhor Prefeito
SANDRO JOSE LUZ COSTA inscrito no RG n® 949.743 SSP/MT, portador do CPF/MF
sob o n° 701.415.501-63, denominado COOPERADO, resolvem celebrar o presente
TERMO DE COOPERACADO, sujeitando-se, no que couber, as disposi¢des da Lei n.
8.666/1993. e suas alteragdes posteriores ¢ Processo n.’ 106602/2021, mediante clausulas
e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente Termo a instalacdo de Unidade Municipal de Servigos
Conveniada — USC, com a finalidade de aprimorar o alcance € eficacia da atividade
de administragdo fazendaria de ambos entes federados envolvidos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1 Este Termo vigorara pelo prazo de 05 (cinco) anos, contados a partir da assinatura.

CLAUSULA TERCEIRA - DA UNIDADE MUNICIPAL _DE SERVICOS
CONVENIADA - USC

3.1 A Unidade Municipal de Servi¢os Conveniada — USC ter os seguintes objetivos:
I — disponibilizar a prestagdo de servigos fazendérios no domicilio tributario do sujeito
passivo;
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3.4. Na hipotese de posicionamento estratégico e/ou politica tributaria, a Superintendéncia
de Execugdo do Atendimento Descentralizado — SEAD podera autorizar a instalagdo de
USC em localidades cujos requisitos nao se enquadrem nos requisitos previstos no
subitem 3.3 desta clausula.

CLAUSULA QUARTA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

4.1 Compete 8 COOPERANTE:

4.1.1 Autorizar a instalagio de USC no MUNICIPIO COOPERADO desde que
atendidos os requisitos previstos nos subitens 3.3 e 3.4 deste termo;

4.1.2. Cadastrar servidores efetivos do MUNICiPIO COOPERADO, indicados por este,
de acordo com o previsto no subitem 4.2.3 deste Termo de Cooperagdo, nos termos da
Portaria 169/2019-SEFAZ e, no que couber, da Portaria n° 128/SEFAZ/2005;

4.1.3. supervisionar, dar suporte e prestar as orienta¢des necessarias ao desenvolvimento
das atividades indicadas na Portaria 169/2019;

4.1.4. Exercer a padronizagao, concessdo e cancelamento de acesso a sistemas
fazendarios;

4.1.5. Promover junto a0 municipio a implantagio e execucdo da Classificagio Nacional
de Atividades Econdmicas — CNAE no sistema de cadastro do municipio com mais de
30.000 (trinta mil) habitantes;

4.1.6. Inspecionar, semestralmente, as USC quanto ao cumprimento dos requisitos €
condigdes previstas no Termo e na legislagdo, hipotese em que comunicara formalmente
a0 Prefeito Municipal os eventuais ajustes necessarios ao adimplemento desta norma;
4.1.7. Tomar as providéncias necessarias para disponibilizagdo de acesso aos sistemas
eletronicos de apoio a USC direcionados para o desenvolvimento de suas fungdes;

4.1.8. Manter o controle das USC que estejam em atividade na area da respectiva
circunscrigao;

4.1.9. Promover a instrumentalizagio de tomar as providéncias necessdrias para a
formalizacdo de exigéncia tributaria baseada em informagdo ou registro de ocorréncia
efetuado por USC;

4.1.10 Disponibilizar a capacita¢do ¢ 0 treinamento, sempre que necessarios, para os
servidores conveniados de sua circunscrigao, atendendo-se ao previsto no inciso VII do
artigo 6° da Portaria 169/2019;

4.2 Compete a0 MUNICIPIO COOPERADO:

4.2.1. Solicitar 2 COOPERANTE autorizagao para a instalacdo de USC nos termos da
Portaria 169/2019-SEFAZ e demais requisitos previstos na legislagao propria, em
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"UNIDADE MUNICIPAL DE SERVICOS CONVENIADA - Cooperagdo SEFAZ/MT -
Municipio de So José do Xingu-MT";

XV - Preservar e manter o sigilo fiscal cabivel;

XVI - determinar as suas expensas que os servidores das USC's participem de capacitagdo
disponibilizada pela SEFAZ como requisito para manutengio de seus acessos aos sistemas
fazendarios;
XVII - realizar, obrigatoriamente, o recadastramento anual de seus servidores junto a
SEFAZ mediante apresentagao de processo eletronico;
XVIII- informar o periodo de gozo de férias e/ou licenga prémio de cada servidor lotado
na USC para o periodo que vigorar o cadastramento ou recadastramento;
X1X - toda alteragdo de gozo de férias e/ou licenga prémio deve ser solicitada com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data do inicio;
XX - no caso de substituigdo de servidor em férias e/ou licenga prémio, deve a USC
providenciar, se necessario, o cadastramento de seu substituto com antecedéncia minima
de 60 (sessenta) dias, observando o cumprimento dos requisitos obrigatorios para
cadastramento;
XXI - disponibilizar para o quadro de funcionarios da USC apenas servidores efetivos,
integrantes do quadro da administragdo tributaria municipal, admitidos mediante concurso
plblico nos termos do artigo 37, inciso Il da Constituiciio Federal, cuja exigéncia minima
de escolaridade seja o nivel médio;

YXII - auxiliar as Geréncias Regionais de Atendimento ao Contribuinte nos
procedimentos de vistoria cadastral nos municipios onde ndo houver Agéncia Fazendaria;
XXITIT - recepcionar processo administrativo em meio fisico encaminhando-o & Agéncia
Fazendaria de sua circunscrigio para digitalizagdo e registro no sistema e-PROCESS;
XXIV - promover, quando necessario, a comunicagdo de ato, mediante a efetivagdo e
comprovagdo da respectiva entrega, a0 contribuinte domiciliado no municipio;
XXV - realizar a emissdo de documentos fiscais eletronicos avulsos;

XXVI - promover a baixa do comprovante de insercdo das operagdes de compras publicas
no Sistema de Informagdes de Notas Fiscais de Saida e de Outros Documentos Fiscais;
XXVII - comunicar 4 Geréncia Regional de Atendimento ao Contribuinte, bem como a
Ouvidoria Fazenddria, as omissoes, dentincias ou irregularidades relacionadas ao
descumprimento das obrigagoes tributarias estaduais de que tiverem conhecimento.
Parégrafo tinico - Em atendimento a0 disposto no inciso IV do caput de artigo, o municipio
poderd montar a USC em mais de um local dentro de seu perimetro, seja ele urbano ou
rural, ou ainda em distrito.

4.2.3. Apos assinatura do Termo de Cooperagdo, requerer, mediante processo eletrénico,
peticionado pelo Prefeito Municipal ou seu representante legal, indicado nos termos do
inciso IV, do paragrafo primeiro, do artigo 30 da Portaria 169/2019, o cadastramento dos
servidores conveniados municipais junto a SEFAZ/MT, mediante a apresentagdo dos
seguintes documentos:

1- 1 (uma) fotografia 3x4 recente do interessado;

1 - copia da Cédula de Identidade ou Carteira Nacional de Habilitagdo do interessado;
111 — namero do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do interessado;
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4.2.3.5 A informacdo das auséncias, férias e licengas dos conveniados cadastrados ¢ de
inteira responsabilidade do Gestor da UsC;

4.2.3.6 As solicitacdes de cadastramento inicial e demais informacdes previstas neste
artigo serdo analisadas pela Geréncia Regional de Atendimento ao Contribuinte da
circunscricio do municipio interessado, e validadas sempre que necessario pela
Superintendéncia de Execugdo do Atendimento Descentralizado - SEAD da Secretaria
Adjunta de Relacionamento com 0 Contribuinte - SARC, sendo posteriormente
encaminhadas a Coordenadoria de Provimento e Aplicagio - CPRA para fins de
cadastramento em sistema de pessoal.

4.2.3.6.1 - A liberagdo de login e senha de acesso a0s sistemas fazendérios para servidores
municipais conveniados sera realizada pela Superintendéncia de Execugdo do
Atendimento Descentralizado - SEAD por servidor por esta credenciado;

4.2.3.7. E requisito, ainda, para o cadastramento inicial do servidor conveniado que este
efetue treinamento de no minimo 40 (quarenta) horas no Ambito da Gerencia Regional de
Atendimento ao Contribuinte da respectiva circunscri¢do, devendo tal treinamento ser,
preferencialmente, na Agéncia Fazendéria mais préxima e atendido ao previsto no inciso
X VI do artigo 4° da Portaria 169/2019;

4.2.3.7.1 - O pedido de cadastramento e recadastramento deverdo ser assinados apenas
pelo Prefeito Municipal, ou pelo Secretario da pasta responsavel pela Administragao
Tributaria do municipio, ou ainda pelo Gestor da USC;

4.2.3.8 O cadastramento ¢ a senha de acesso aos sistemas fazendarios ¢ pessoal, sendo
vedada a cessio e/ou empréstimo de tal senha, ainda que o outro servidor seja i gualmente
cadastrado;

4.2.3.9 O descumprimento da determinagdo prevista no subitem 4.2.3.8 ensejara o
descadastramento definitivo do servidor conveniado, e proibigdo de que este atue
novamente como servidor conveniado em USC’s, ou qualquer unidade fazendaria
estadual;

4.2.3.10 £ de responsabilidade do Gestor da USC o controle de frequéncia dos servidores
disponibilizados para o atendimento da USC, bem como regular o controle sobre o horario
de atendimento disponibilizado a populagao e garantir o cumprimento das normas ¢
padrdes que regulam as atribuigdes;

4.2.3.11 O Gestor da USC ou a Geréncia Regional de Atendimento ao Contribuinte
deveriio solicitar o descadastramento imediato de servidor conveniado sempre que este
deixar de executar suas atividades na Unidade de Servigo Conveniada, ou quando houver
descumprimento da exigéncia prevista no § 8° do inciso X do artigo 7° da Portaria
169/2019;

4.2.3.12. Para fins do processo eletronico previsto no subitem 4.2.3, 0 municipio devera
encaminhar requerimento devidamente preenchido a SEFAZ por meio do Sistema
Integrado de Protocolizacio e Fluxo de Documentos Eletronicos (Processo Eletronico),
disponivel para acesso no sitio eletronico da Secretaria de Estado de Fazenda

(ww.sefaz.mt.gov.br), mediante selecdo do servigo identificado por e-process.
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ser apurada em processo administrativo disciplinar, sem prejuizo da responsabilidade
penal e civil.

CLAUSULA QUINTA — DO LOCAL DE EXECUCAO

5.1 A execucio dos servigos, previstos neste Instrumento, sera realizada no MUNICIPIO
COOPERADO e, caso necessario, nos locais requeridos para o cumprimento das ordens
de servigos ou dos atos ordinatorios equivalentes emanados pelo gestor municipal, com a
observancia das especificagdes de demais regras contidas nas cldusulas deste Termo.
5.1.2 - Em atendimento ao disposto no inciso IV do caput do artigo 4° paragrafo tnico da
Portaria 169/2019, o municipio podera montar a USC em mais de um local dentro de seu
perimetro, seja ele urbano ou rural, ou ainda em distrito.

CLAUSULA SEXTA — DA ALTERACAO

6.1 O Plano de Trabalho e a vigéncia somente poderdio ser alterados mediante termo
aditivo com a devida justificativa, antes do término do periodo de vigéncia, sendo vedada
alteragdo do objeto.

CLAUSULA SETIMA — DA FISCALIZACAO

7.1 A definicdo dos responsaveis pela fiscalizagdo e acompanhamento do presente Termo
de Cooperagio, dar-se-a por meio de publicagdo de portaria de designagdo, publicada no
Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.

CLAUSULA OITAVA- DOS RECURSOS FINANCEIROS

8.1 O presente Termo de Cooperagdo ndo implicard em repasse de recursos financeiros
entre as partes para seu cumprimento, sendo que o custo das agdes ou operagoes conjuntas,
decorrentes deste Termo, ndo sera rateado entre as partes, cabendo a cada um suportar 0
custo relativo aos seus recursos humanos e materiais empregados.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO E DA DENUNCIA

9.1 O presente Termo podera ser denunciado a qualquer momento, desde que a parte
interessada, justificadamente, notifique a outra, por escrito, com antecedéncia minima de
60 (sessenta) dias;
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 O presente Termo ndo confere aos agentes de cada uma das partes a faculdade de
praticar atos de administracdo tributaria privativa do outro;

13.2. As eventuais omissoes, dividas ou controvérsias, quanto & interpreta¢do ou ao
cumprimento do presente Termo de Cooperacio Técnica, serdo resolvidas de comum
acordo entre as partes;

13.3. Cabera a cada um dos entes signatarios deste instrumento prestarem as informagdes
referentes 4 gestdo de pessoas ¢ 2 utilizagdo de todos os recursos disponibilizados na
implementagdo do presente Termo de Cooperagéo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO FORO

14.1. As partes elegem o foro de Cuiaba/MT, com renincia expressa a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, para dirimir as questdes decorrentes do presernte Termo de
Cooperagio, que nao puderem ser solucionadas administrativamente.

E, por estarem assim, juntas acordadas, assinam as partes o presente Termo, na presenga
das testemunhas abaixo, para que produza efeitos legais.

Cuiaba-MT/ / /2021.

JEFFERSON Mm ~ADO DA SILVA

SECRETARIO ADJUNTO DE RELACIONAKENTO COM O CONTRIBUINTE
COOPE TE

Assinado de forma digital por SANDRO JOSE LUZ
SANDRO JOSE  ©

ON: c=BR, a=ICP-Brasil, au=AC VALID BRASIL v5,
ou=Pessoa Fisica A3, ou=VALID,
LU Z COSTA ou=24226997000160, cn=SANDRO JOSE LUZ COSTA
Dados: 20210720 1 1:59:09-03'00"
»
SANDRO JOSE LUZ COSTA

MUNICIPIO DE SAO JOSE DO XINGU-MT
COOPERADO

TESTEMUNHAS:
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Entidades e Dirigentes / /
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA - SEFAZ
s
I - IDENTIFICACAO DO ORGAO/ENTIDADE COOPERANTE
1- Nome da Entidade: 2- CNPJ da Entidade:
. SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA - SEFAZ 03.507.415/0005-78
3 - Esfera Administrativa: 4 - Status Juridico:
Estadual Orgdos e Entidades Estaduais

5 - Endereco da Entidade:
Centro Politico Administrativo - CPA
e

6 - Municipio:

9 - Telefone:

CUIABA

L

11 - e-mail: 12 = Site:
sefaz@sefaz.mt.gov.br www.sefaz.mt.gov.br

ROGERIO LUIZ GALLO

II- IDENTIFICACRO DO DIRIGENTE DO ORGAO/ENTIDADE COOPERANTE
13 - Nome do Dirigente da Entidade: 14 - CPF do Dirigente:
531.308.471-20

——————'__—_'}.. - [ ] F
15 - C.I/Orgéo Expedidor/Data: 16 - Cargo: 17 - Fungao: 18 - Matricula:
SECRETARIO SECRETARIO

895952 / SSP/MT / 00/00/0000

111 - IDENTIFICACAO DO ORGAO/ENTIDADE COOPERADA

20 - CNPJ:

[19 - Nome da Entidade: -
37.465.317/0001-03

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO

XINGU

21 - Esfera Administrativa:
Municipal

22 - Enderego:

AV. MAURO PIRES GOMES S/N°

e

23 - Municipio:

24 - CEP: 25 - DDD: 26 - Telefone: 27 - Fax:
78.663-000 . 066 3568-11561326 3568-1109

SAO JOSE DO XINGU

IV - IDENTIFICACAO DO DIRIGENTE DO ORGAO/ENTIDADE COOPERADA

28 - Nome do Djrigente da Entidade:

29 - CPF do Dirigente:
701.415.501-63

|

SANDRO JOSE LUZ COSTA
30 - C.I/Orgdo Expedidor/Data:

N ‘__T__| ,
31 - Cargo: 131 - Funcao: 33 - Matricula:
PREFEITO PREFEITO

12797294 / SSP MT / 00/00/06000

—

=

Local e data

Cooperado

'%cre Ario-Adid
com Contribuinté/SARC/ SEFAZ/MT
Matr. 116020

SANDRO
JOSE LUZ
COSTA

sigcon.seplan.mt.gov. br!cooperacaofprint_pl_mt_anexoi.php?coop_id=6666

Assinado de forma digital por
SANDRO JOSE LUZ COSTA
DN: c=BR, o=ICP-Brasil, ou=AC
VALID BRASIL v5, ou=Pessoa
Fisica A3, ou=VALID,
ou=24226997000160,
cn=SANDRO JOSE LUZ COSTA
Dados: 2021.07.20 09:48:57

-03'00'
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Dados do Projeto Anexo TEi—|
*  SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA - SEFAZ

I- DADOS DO PROJETO

1- Titulo do Projeto: . . , 2- Periodo:
Termo de Cooperacdo SEFAZ X MUNICIPIO DE SAO JOSE DO XINGU- USC 19/07/2021 a 19/07/2026

-_— —— =

3- Descricdo Sintética do Objeto:

Instalacdo de Unidade Municipal de Servicos Conveniada - USC, com a finalidade de aprimorar o alcance
o eficacia da atividade de administragdo tributaria.

4 - Justificativa da Proposigao:

O Termo de Cooperagao abjetiva aprimorar 0 alcance e a eficacia das atividades das respectivas
Administragdes Tributarias, mediante a permanéncia de troca constante de informacdes e mutua

colaboracdo na area administrativa, financeira e tributaria, com a finalidade de atender aos interesses das
administraces tributdrias e seu aprimoramento.

Pelgado da Silva

a1 io Adj Jacionament®

scretario Adjurto de Re

com Contribuinte/ SARC/ SEFAZ/MT
Matr. 11

Assinado de forma digital por
S A N D RO SANDRO JOSE LUZ COSTA
DN: c=BR, o=ICP-Brasil, ou=AC
VALID BRASIL v5, ou=Pessoa
J O S E L U Z Fisica A3, ou=VALID,
0u=24226997000160,
¢n=SANDRO JOSE LUZ COSTA

C O STA Dados: 2021.07.20 09:47:43
-03'00'
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