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INSTRUGAO DE SERVIGO 003/2015 — CGPF/COFC/SGCO/SATE/SEFAZ
ASSUNTO Orientagdes de procedimentos de adiantamento liquido negativo.
INTERESSADO Aplicavel a todos os orgdo da Administragdo Direta e Indireta

1- APRESENTACAO

Esta instrugcdo de servico objetiva orientar os servidores das Unidades Orcamentarias (UOs) acerca do
cumprimento do Decreto 2.498/2014, alterado pelo Decreto 2.597/2014, que veda a utilizacdo da rubrica 4010
(Adiantamento Liquido Negativo) nos registros financeiros e contabeis, e normatiza os procedimentos para registro e

recolhimento dos valores apurados.

2 - FUNDAMENTOS

Decreto 2.498/2014 alterado pelo Decreto 2.597/2014 — Veda a utilizagdo da rubrica de Adiantamento

Liquido Negativo na folha de pagamento e da outras providéncias.

3 - FINALIDADE

Instruir as Unidades Orcamentarias (UOs) sobre a operacionalizagdo do cumprimento do Decreto 2.498/2014
alterado pelo Decreto 2.597/2014, principalmente em relagdo ao ressarcimento ao erario pelos servidores por meio
de documento de arrecadagdo - DAR - modelo 1 AUT e encaminhamento a Procuradoria Geral do Estado de Mato
Grosso para fins de acdo Judicial de Cobranca, quando do descumprimento do recolhimento ao erario, conforme

normas vigentes.

4 - CONTEXTUALIZAGAO

Em funcdo da publicacio do Decreto 1.047/2012, em Janeiro de 2012, regulamentando a folha de
pagamento eletrdnica constatou-se a necessidade de implementar, de forma rapida, novos relatérios e criacdo de
novas VIEW’s INTEGRA que possibilitassem tratamento individualizado, por servidor, e que contemplassem os
inimeros e diferentes casos a nivel de holerite — positivos e negativos.

Visando a correicdo e harmonizacdo contabil, implementamos, no FIPLAN a funcionalidade “REGISTRO DO
ADIANTAMENTO LIQUIDO NEGATIVO” para contabilizar o direito do Estado perante os servidores em débito e
obrigacdo do Estado perante as consignatérias, atendendo determinagdes emanadas do Decreto 2.498 de 19 de
Agosto de 2014, alterado pelo Decreto 2.597/2014, que veda a realizagdo do adiantamento liquido negativo e da
outras providéncias.

Com o objetivo de orientar as Unidades Orcamentérias acerca dos procedimentos a serem seguidos para o

cumprimento das referidas normas, a Secretaria de Estado de Fazenda elaborou a presente Instrucdo de Servigo.
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emanadas do Decreto 2.498 de 19 de Agosto de 2014, alterado pelo Decreto 2.597/2014, que veda a
realizacdo do adiantamento liquido negativo e d4 outras providéncias.

Com o objetivo de orientar as Unidades Orgamentdrias acerca dos procedimentos a serem
seguidos para o cumprimento das referidas normas, a Secretaria de Estado de Fazenda elaborou a

presente Instrucdo de Servico.
5 - OPERACIONALIZAGAO DOS PROCEDIMENTOS

5.1 - A Secretaria de Estado de Gest3o (SEGES) encaminhara oficio para as Unidades Orgame-ntérias (UOs) que

efetuaram adiantamento liquido negativo, informando os montantes que constam no. SEAP para servidores

com rubrica 4010 (Adiantamento Liquido Negativo), contendo os dado:s:‘pessoals de cada serwdor

5.2-A Unidadé Orcamentaria verificara se o valor que constéi’ﬁo ofitioz:d'a S:écret?aria dé Estado de Gestdo (SEGES)
Receber Folha de Pagamento, através de consulta do Razdo Analltlco - FIP630 desta conta contabil

1.1.3.8.1.18.02.98.

5.3 - As eventuais diferencgas entre os valores i"r.i:fdrm:adcis pela‘"‘Setretaria de Estadoide Gest3o (SEGES), contidos no
SEAP, e o valor registrado na conta contabll de dlrelto (1.1.3.8.1.18 02. 98 Outros Crédltos a Receber Folha
de Pagamento) no sistema FIPLAN,'deverao_‘_ser regulariz dos pela Unidade Orgamentarla UO), da seguinte

forma:

e Se o valor na con .
devera efetuar o Tegistro de ‘N'LA no AFC 1 2 024 (Incorporagao de Créditos Diversos a
Receber - Créditos a recebeﬂ ‘

< ‘Folha de Pagamento) para compor o Valor real devido
pelo servidor; G : -

o Se o valor constante na conta de DIRE. TO for MAIOR que o valor no SEAP - UO

- devera emitir NLA do AFC 3,2.013 (balxa de direito - créditos diversos a receber -

Folha de Pagamento SEAP para que se]a registrado apenas o valor devido pelo
servidor. : ” ol -
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5.4 - Como o principal objetivo das legislagdes citadas é o ressarcimento dos valores pagos indevidamente ao
servidor ou seus consignatdrios, mesmo quando o servidor ndo integrar mais o quadro de pessoal do Estado
de MT, caberd a Unidade Orcamentdria emitir notificacdo intimando o ex-servidor para que efetue a

quitacao dos débitos por meio de DAR modelo 1 AUT - disponivel no site da Secretaria de Estado de Fazenda

(SEFAZ).

A notificacdo devera conter os seguintes dados:

¢ Identificacao do servidor: Nome, CPF, endereco, etc.

e (Codigo da receita: 9500

e Valor devido pelo servidor: Valor constante no relatério da SEGES, que a UO:confere com
os dados do FIP630 da conta contébil 1.1.3.8.1.18.02.98

e CNPJ da Unidade Orgamentaria: UO de vinculo:do. serv1dor quando o adiantamento liquido
negativo foi concedido. L

e Site da Sefaz/MT: <https://www.sefa;z'imt;_ {0

5.5 - O recolhimento através de documento de avrrecadagao DAR modelo 1 AUT gerara reglstro da receita

extraorgamentaria - RSS, na UO 99000, na fonte 888, no fato: extra or¢camentario 96 (Depdsito pela
Integra¢do Adiantamento Liquido Negativo) —;.EQERSS (FIPLAN x SIF) - Adiantamento Liquido Negativo,
CRRE/SGFT/SATE. . ‘

5.6 - Os valores referentes a direitos decorrentes de adiantamento liquido n.é‘gafivo dos servidores, ativos e

inativos, que ainda integrem o quadro de servrdores do Estado deverao ser compensados pela SEGES (antiga

SAD-MT) através da rubrica 5190 (SEAP), em: vmc' o suk equente do serV|dor Se o serwdor preferlr podera

emitir documento de

no SIte da SEFAZ disponivel no isite
<https://www.sefaz.mt.gov. br/arrecadacao/darllvre/menudarhvre> para efetuar a quitagdo do deblto Se
o servidor estiver lotado em UO'dlversra' da que Qg_orreu o adiantamento liquido negativo, a UO que efetuou

o recebimento tera que devolver o valor:

m (pii;'fbcedimentos descritos:-no item 5.10 desta

Instrucdo de Servico).

5.7 - A Geréncia de Planejamento e Reglstro da Arrecadagao da Recelta Publlca (GRAR/SIOR/SARP) encamlnhara

cada serV|dor para que seja feita a baixa da pen

éncia _r;\:o‘S;EEAP.

5.8 - A CGCF/SEFI/SATE emitira uma NTC — Nota de Transferencna a Credor - tlpO - adlantamento I|qu1do

negativo, transferindo o valor do ressarcimento, do credor Tesouro do Estado para o credor UO e emitira

NEX de regularizagdo para a UO detentora do dlrelto,,reﬂstltumdo, com isso os valores concedidos no
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adiantamento liquido negativo. A CGCF/SEFI/SATE notificara, via malote no FIPLAN, o Setor Financeiro da

UO para que sejam efetuados os registros da receita extraorgamentaria conforme procedimentos abaixo:

5.8.1 - Procedimentos de operacionalizagao

- Registrar NOE para baixar a obrigacao gerada na RSS e ajustada pela NTC

UO: Carregara, automaticamente, o cddigo da UO 99000

UG: 0001

Data da solicitagao:

Data de vencimento: D + 2

Tipo de Pagamento Extraor¢amentario: Adiantamento quuldo Nega’avo

Tipo de fato Extraor¢camentario: 95 - Adiantamento Liqt

Fonte de Recursos: 888

Codigo do Credor: Credor UO

Docto de Regularizagao: o
e Sim: seafolhada UO for paga pela Conta Umca g
e Nao: se a folha da UO for paga fora da Conta Unica.

Possui Consignagoes: Nao :

Valor do Pagamento: valor pago pelc

Histérico: Repasse referente

Ordenador:

Conta Bancaria: 00777 - Conta Umca

Subconta: 00250

Definir forma de recebimento do___credor. ;
e SeafolhadaUO for paga pela Ce
e Se a folha da UO for pag' : eIa Conta Espec1al/Convemo _ emite-se NOE

eletronica. 3 i o

;;serv1dor
arcimento de Aéfiant:amento qumdo Negatlvo

-Emitir NEX

Exercicio: <ano>
Unidade Orgamentaria: Carr
Unidade Gestora: 0001
Data do Pagamento:
Fonte de Recurso: 888 _
Conta Bancaria do Orgéo: 00777
Subconta: 00250

"0 d 'conta 1.1.3.8.1.18 02.98 - Outros Créditos a Receber

5.9 - A Unidade Orgcamentaria tera que emitir o FIP

Folha de Pagamento - de cada credor/semdor“para el

,fer;r se os valores comudem com os valores do
relatério da arrecadagao enviado pela GRAR/SIOR/SAR:P:; Apos 1
RDE de cada recebimento para efetuar o registro fmancelro e'b ro dIFEItO conforme mstrugao abalxo

1° Emitir RDE
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UO: Carregard, automaticamente, o c6digo da Unidade Or¢camentaria

Data do Registro: se regularizacio, data da NEX, se eletrénica data do crédito no
extrato

Tipo de Receita Extraor¢camentaria: Adiantamento Liquido Negativo

Tipo de fato Extraor¢amentario: 94 - Ressarcimento de Adiantamento Liquido
Negativo

Natureza da Receita: 6.0.0.0.00.91.01 - Adiantamento Liquido Negativo

RDR Negativa: Nao

Fonte de Recursos: Informar a fonte onde estd registrado o direito (ver no razao a
conta corrente credor+fonte)

Conta Bancaria:

*Se a folha da UO for paga pela Conta Unica - CBA contabil 3273

* Se a folha da UO for paga na Conta Espec1al/Convemo CBA da Conta Especial
Subconta: 00250 s

Credor: Informar o cédigo do credor do serv1dor n FI LAN
Valor da Receita: valor pago pelo servidor
Historico: Ressarcimento de Adlantamento L1qu1do Negatlvo
Possui Consignacgoes: Nao g G

22 Emitir ARRs

I - Se a folha é paga pela Conta Unica - emitir ARR da conta de ar.recadagéo. CBA 3273 - ADIANTAMENTO
LiQUIDO NEGATIVO - para Conta Unica CBA 777 CONTA UNICA UNIDADE OR(;AMENTARIA

(utilizando UG 0000) e depois para UG exe

U;G'001 002, 003 etc.).

emmr ARR da Cont”____

Il - Se a folha é paga pela Conta Espemal/Conven_‘

‘:‘pecial "(CBA“‘ da conta

especial - UG 0000) para UG executora (UG 001 002 003, etc. )

Para os valores que foram ressarcxdos fora do SEAP, ou seja, RESS

DEPOSITO, a Unidade Orgamentarla (UO)/Tesouro do Estado deverao efetuar os seguintes

procedimentos:

I. Quando o ressarcimento (depésito) foi efetuado na Conta Unica:

I.1 - Para folha executada na Co 5‘:&;:1'Jnica?i :“

* Tesouro do Estado emite RDE
* Tesouro do Estado emite ARR ;
* UO emitir NLA no AFC 3.2.013 (Bazxa de z,d ezto/credztos a’zversos a receber/folha de

pagamento SEAP)

I. 2 - Para folha executada na Conta Especxal/ Convemo

* Tesouro do Estado emitird RDE
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* Tesouro do Estado emitira ARR

* Tesouro do Estado emitir NOE/NEX no fato extra-orgamentério 99 (Outros
depasitos/devolugdo de deposito)

> Procediments na U guande o recurss chega na conta Especial/Convinio:

* U0 emite RDE no fato extra-orcamentario 94 (Ressarcimento de Adiantamenio Liquido
Negativo/Adiantamento Liquido Negativo)

* U0 emite ARR intrafiplan

II. Quando o ressarcimento (depésito) foi efetuado na Conta da
Especial/Convénio:

I1.1 - Para folha executada da Conta Unica:

pagamento | SEAP)

* U0 emitird RDE no fato extra-orcamentario 99 (Qutros depdsitos/devolugdo de
deposito)

*UO emitir ARR i

* U0 emitir NOE/NEX no fat‘ extra orgamentarlo 99 (Outros deposﬂos/devolug;ao de '
deposito) 1 e e g

Procedimento no tesouro quandio-o recurso é identificado na Conta Unica:

* Tesouro do Estado emitira RDR
* Tesouro do Estado emitira ARR nao transmltlr (CBA da Conta Umca)

[1.2 - Para folha executada da Conta E p c1al / Convemo'

*UO emitir RDE no fato extra or(;amentarlo 94 (Ressarczmento de Adzantamenzo
Liquido Negativo/Adiantamento quuzdo Negatlvo)
*UO emitir ARR para UG 0000 -
*UO0 emitir ARR para UG executora

Observacgoes: : o .
[- Nao é mais permltldo 0 ressarc1mento de: alores ao erarlo atraves de dep051to bancarlo ¢ que oS

II - E necessério, ainda observar se o valor de_vxd‘ov :elvo serv1dor_ oi devidamente a urado'e
registrado para, entdo, efetuar baixa do valor depositado (devolvido). Se ainda houver valor

devido pelo servidor, a Unidade Orgamentaria efetuara cobranga conforme item 5.3 e comunicado a
SEGES. -
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6 - SERVIDORES COM DEBITO VENCIDO EM PRAZO SUPERIOR A 60 DIAS
A Unidade Orcamentaria devera elaborar planilha de controle dos servidores em situagdo de débito com
erario, oriundo de adiantamento liquido negativo, e encaminhar a Procuradoria Geral do Estado em cumprimento
ao que determina o artigo 67 da Lei Complementar n2 04 de 15 de outubro de 1990, para fins de acdo judicial de
cobranca pelo citado érgdo. Os casos ndo descritos nesta instrugdo, deverdo ser encaminhados a CREG, para as

3

devidas orientagdes.

Em caso de duvidas, entrar em contato com a Coordenadoria de
Relacionamento Governamental - CREG no e-mail creg@sefaz.mt.gov.br.
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